ANKARA MUZIK VE GUZEL SANATLAR UNiVERSITESI
SES KAYIT STUDYOSU VE SESLENDIRME EKiPMANLARI KULLANIM
YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam ve Tamimlar

Amag ve Kapsam

MADDE 1 — (1) Bu yonerge, Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi
biinyesinde bulunan ses kayit stiidyosu ile seslendirme ekipmanlarinin, bu alanda ¢alisan
sanatcilara bilimsel ve sanatsal caligmalari igin imkan saglamak, oOgrencilerin meslek
yasantilart boyunca ihtiya¢ duyacaklar1 bilgi ve tecriibeyi kazanmalarina yardimci olmak
amaglari ile kullanim esaslarimni, stiidyo yonetiminin gérev, yetki ve sorumluluklarni kapsar.

Tanimlar

MADDE 2 - (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda;

a) Rektor: Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi Rektoriind,

b) Universite: Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi’ni,

c) Fakiilte: Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi Miizik Bilimleri ve
Teknolojileri Fakiiltesi’ni,

d) Stiidyo: Ankara Mizik ve Giizel Sanatlar Universitesi Mizik Bilimleri ve
Teknolojileri Fakiiltesi Ses Kayit Stiidyosunu,

e) Seslendirme Ekipmanlar: Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi Miizik
Bilimleri ve Teknolojileri Fakiiltesi envanterinde bulunan mikser, hoparlér, mikrofon,
kulaklik gibi seslendirme amagli kullanilabilecek malzemeleri ve bu malzemelerin
kullanilmasi i¢in gerekli olan her tiirlii arag ve gereci,

f) Segici Kurul: Stiidyo kullanimi1 ve seslendirme bagvurularim degerlendiren kurulu,

g) Stiidyo ve Seslendirme Ekipmanlari Yonetmeni: Stiidyoyu ve seslendirme
ekipmanlarinin kullanimin1 yoneten ve Segici Kurula baskanlik eden kisiyi,

h) Faaliyet Damigmanu: Ilgili faaliyet ile ilgili gergeklestirilecek islemlere danismanlik
ve koordinasyon destegi saglayan 6gretim elemanini,

i) Ses Miihendisi: Stiidyo ve seslendirme ekipmanlarinin kullanimindan sorumlu kisi
ya da kisileri

j) Etkinlik Koordinatorii: Bagvuru sahibini temsil eden ve Segici Kurul tarafindan
atanan ses miihendisi ile koordinasyon saglamakla yiikiimlii kimseyi,

k) Faaliyet Gereksinimleri: Seslendirme ekipmanlart disinda kalan ve faaliyetin
sorunsuzca gerceklesmesi igin ihtiyag duyulan ekipmanlarin tagmnmasi, ses miihendisinin
ulasim, beslenme ve konaklama ihtiyaglari, elektrik baglantisi, uzatma kablosu, ¢oklayici priz,
pil, nota sehpasi, bant, bilgisayar gibi gereksinimleri,

1) Faaliyet Is Akis1: Faaliyet alanina ulagim, kurulum, ses kontrol (sound check), varsa
prova, faaliyet ve toplanma agamalarinin zamanlarini,

ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Stiidyo ve Seslendirme Ekipmanlarinin Yonetimi ve Faaliyet Alanlar:

Yonetim

MADDE 3 - (1) Stiidyo ve Seslendirme Ekipmanlar, Miizik Bilimleri ve
Teknolojileri Fakiiltesi, Miizik Teknolojisi Bolim Baskanligi tarafindan onerilen Miizik
Teknolojisi Boliimii 6gretim iiyeleri arasindan Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi
Rektoriince atanan Stiidyo ve Seslendirme Ekipmanlari Yoénetmeni tarafindan yonetilir.



Stiidyo ve Seslendirme Ekipmanlari Yénetmeni, stiidyonun ve seslendirme ekipmanlarinin
yonetiminden ve isleyisinden sorumludur.

(2) Stiidyo ve Seslendirme Ekipmanlan ile ilgili yazismalar ve sekreterya isleri, Miizik
Bilimleri ve Teknolojileri Fakiiltesi tarafindan yiiriitilir.

(3) Stidyonun demirbas esyalarmin ve seslendirme ekipmanlarinin korunmasindan
Stiidyo ve Seslendirme Ekipmanlar1 Y6netmeni sorumludur.

(4) Stidyo ve Seslendirme Ekipmanlan ile ilgili belgeler émeklerine uygun olarak
diizenlenir.

Stiidyo ve Seslendirme Ekipmanlarinin Faaliyet Alanlar

MADDE 4 — (1) Stiidyo ve seslendirme ekipmanlarmin faaliyet alanlar1 sunlardir:

a) Miizik eseri, seslendirme, hareketli goriintii gibi gerekli her durum i¢in ses kayd:

b) Konser, canli performans, sunum, stiidyo dis1 kayit gibi etkinlikler igin ses
giiclendirme, kay1t ve seslendirme ekipmanlarinin kurulumu, yonetimi ve kullanimi

c) Egitim faaliyetleri kapsaminda stiidyo ve seslendirme ekipmanmmn kullamm
kosullarinin belirlenmesi ve yonetimi

d) Bilimsel arastirma faaliyetleri kapsaminda stiidyo ve seslendirme ekipmaninin
kullanim kosullarinin belirlenmesi ve ydnetimi

(2) Stiidyo ve seslendirme ekipmanlari, faaliyet kapsami disinda herhangi bir faaliyette
kullanilamaz.

UCUNCU BOLUM
Secici Kurul ve Olanaklarin Kullanilmasi

Secici Kurul

MADDE 5 — (1) Secici Kurul ii¢ asil ve bir yedek iiyeden olusur. Stidyo ve
Seslendirme Ekipmanlar Yénetmeni Segici Kurulun dogal iiyesi ve bagkamdir. Segici Kurul
iiyeleri, ses teknolojisi alaninda egitim gormiig, Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi,
Miizik Bilimleri ve Teknolojileri Fakiiltesi akademik personeli arasindan, Stidyo ve
Seslendirme Ekipmanlar Yo6netmeni’nin 6nerisi iizerine Rektoriin onayma sunulur.

(2) Secici Kurulun gorev stiresi iki yildur.

(3) Secici Kurul, basvuru halinde, bagvuru sonrasindaki uygun olan ilk ¢arsamba giinii
veya Stiidyo ve Seslendirme Ekipmanlan Y&netmeni’nin talebi iizerine toplanarak basvurulan
degerlendirir.

(4) Secici Kurul salt gogunlukla toplanir ve kararlar salt gogunlukla alinir. Toplantiya
katilmayan asil iiyelerin yerine yedek iiyeler ¢agirilir. Oylarin esit olmasi halinde Stidyo ve
Seslendirme Ekipmanlar1 Yénetmeni’nin oyu esas alinir.

(5) Secici Kurul, Stiidyo ve Seslendirme Ekipmanlarna iliskin idari ve mali isleri
diizenler ve yiiriitiir. Idari ve mali islerin diizenlenecegi toplantilar yilda iki kez, giiz ve bahar
yariyillarmin  ilk haftasinda gergeklestirilir. Gerekli hallerde Stiidyo ve Seslendirme
Ekipmanlar1 Yonetmeni mevzubahis konularla ilgili ayrica toplant diizenleyebilir.



Seslendirme Ekipmanlarinin Kullanimi
MADDE 6 — (1) Seslendirme ekipmanlarini kullanmak isteyen sanat¢i, kurum veya
kurulus etkinlik tarihinden en az otuz (30) giin 6nce yazili bir dilekge ile Segici Kurul’a
bagvurur. Dilekgede yer verilmesi zorunlu olan bilgiler su sekildedir:
a) Etkinlik tarihi,
b) Etkinligin gergeklestirilecegi yer,
¢) Etkinlik siiresi,
d) Ayrntili enstriiman listesi,
e) Ayrntili eser listesi,
f) Bagvuran sanatc1 veya kurulus tarafindan belirlenen etkinlik koordinatdriiniin kimlik
ve iletigim bilgileri,
g) Mevcut bulunmasi halinde etkinlige dair 6zel talepler,
h) Mevcut bulunmasi halinde prova talepleri.

(2) Dilekge Secici Kurul tarafindan incelenir. Dilekge kabul edilse dahi 6zel talepler ve
prova talepleri Segici Kurul tarafindan degistirilebilir, diizenlenebilir veya reddedilebilir.
Bagvurunun uygun gorilmesi halinde Segici Kurul tarafindan Miizik Bilimleri ve
Teknolojileri Fakiiltesi Miizik Teknolojisi Bolimii mensubu dgretim elemanlar arasindan
secilecek bir faaliyet danigmani ve bir ses mithendisi atanir. Gerekli goriilen hallerde faaliyet
ses mithendisi atanmaksizin yalmizca faaliyet danigman ile yiiriitiilebilir. Bu durumlarda ses
miihendisinin yetki ve sorumluluklarini diizenleyen hiikiimler faaliyet danigmani igin gegerli
olur.

(3) Etkinlige atanan ses mihendisi, etkinlik koordinatorii ile iletisime gecerek
kurulum, ses kontrol, prova, faaliyet gereksinimleri gibi etkinlige dair detaylarn belirler.

(4) Talep edilen veya iizerinde anlagilan ekipmanin kullaniminin miimkiin olmamasi
* durumunda muadil ekipmanlarin kullanilmasi, faaliyete atanan ses miihendisinin
tasarrufundadir. Muadil ekipmanin bulunmadig: hallerde ilgili ekipmanin farkli bir kisi,
kurum ya da kurulus tarafindan temini, Segici Kurul’un, yapilan basvuru sonucunda
kararlagtirdid1 siirlar icerisinde gergeklestirilebilir. Envanter disindan temin edilmesi istenen
her tiirlii ekipman ve hizmet bagvuru sahibi tarafindan temin edilir.

(5) Faaliyet gereksinimlerinin belirlenmis kurulum vaktine kadar tedarik edilmesi
zorunludur. Bu konudaki sorumluluk etkinlik koordinatoriine aittir.

(6) Faaliyet gereksinimleri karsilanmadigy takdirde ses ekipmanlarmin kurulumunun
iptal edilmesi veya ertelenmesi ses mithendisinin tasarrufundadir.

(7) Ses miihendisi ve koordinatér tarafindan belirlenen faaliyet is akisinda meydana
gelebilecek herhangi bir degisikligin etkinlik koordinatérii tarafindan ses miihendisine
kurulum agamasindan en geg bir (1) giin 6nce bildirilmesi zorunludur. Bildirimin yapilmamasi
veya ge¢ yapilmasi durumunda meydana gelebilecek aksakliklardan ses miihendisi sorumlu
degildir.

(8) Ses miihendisi ve seslendirme ekipmanlari yalnizca genel provada hazir bulunur.
Genel prova siiresi, gergeklestirilecek etkinligin siiresinin iki (2) kat1 ile siirhdir. Genel
prova siiresi her durumda en fazla 3 saat olabilir.

(9) Faaliyetin tim asamalarinin toplaminin bir giinii ge¢mesi halinde ses
ekipmanlarinin  giivenligi ve hava sartlar1 benzeri risklerden korunmasi etkinlik
koordinatdriiniin sorumlulugundadr.

(10) Ses miihendisi faaliyet is akisinin her agamasinda faaliyet alaninda bulunmak
zorundadir.

(11) Faaliyet bitiminde faaliyet alanina getirilen her ekipmanin eksiksiz bigimde
toplanmasi ve sorunsuzca depolama alanina ulastirilmasinin koordinasyonu ses miihendisinin
sorumlulugundadir. Gerekli oldugu hallerde hizmet personeli benzeri insan kaynagmn



saglanmasi, faaliyet gereksinimleri kapsaminda olmasindan dolay: Etkinlik Koordinatoriiniin
sorumlulugundadir.

(12) Faaliyet siiresince kullanici hatasindan kaynaklanmayan hasarlar, ses miihendisi
ve faaliyet koordinatoriiniin birlikte diizenledigi bir tutanakla kaydedilir. Bu tutanagin
degerlendirilmesi ve zararin giderilmesi miimkiin ise ne sekilde karsilanacaginin
kararlagtirilmasi Segici Kurul sorumlulugundadir.

(13) Seslendirme ekipmanmin kullanim hizmetini talep eden kisi, kurum ya da
kurulug; ses miihendisinin isbu yonergede bahsi gegen sorumluluklan disinda meydana
gelebilecek her tiirlii zararin tazmin edilecegini kabul eder.

(14) Odenen iicretin iadesini gerektirecek durumlarda heniiz bir hizmet sunumu
gerceklestirilmemisse ticretin tamami iade edilebilir. Kurulum agamast gergeklestigi
durumlarda iicretin en fazla %20’si iade edilebilir. Bu sinirlar dahilinde iade edilecek miktar
Secici Kurul tarafindan belirlenir. Haricen temin edilen ekipmanlara iliskin bedeller ve
bagvuranin sorumluluklarin1 yerine getirmemesi sonucu meydana gelebilecek faaliyet
iptallerinden dogan bedeller ise iade edilemez.

Ses Kayit Stiidyosunun Kullanimi

MADDE 7 — (1) Ses kayit stidyosunu kullanmak isteyen sanatg¢1, kurum veya kurulug
etkinlik tarihinden en az otuz (30) giin 6nce yazili bir dilekge ile Segici Kurul’a bagvurur.
Dilek¢ede yer verilmesi zorunlu olan bilgiler su sekildedir:

a) Yapilacak isin tirii (Kayit, Miks, Mastering, Edit, Post Prodiiksiyon vb.)

b) Isin baslayacag: tarih,

c) Ongoriilen is siiresi (saat olarak),

d) Ayrntili enstriiman listesi,

e) Ayrintil eser listesi,

f) Basvuran sanatci, kurum veya kurulug tarafindan belirlenen etkinlik koordinatoriiniin
kimlik ve iletisim bilgileri,

g) Mevcut bulunmas: halinde ¢alismaya dair 6zel talepler (enstriiman, amfi, vb.),

h) Secici Kurul tarafindan atanacak ses miihendisi disinda bir kisi ile ¢aligma talebi var
ise mevzubahis ses miihendisinin iletisim bilgileri ve is deneyimini ortaya koyan
belge.

(2) Dilekge Secici Kurul tarafindan incelenir. Dilek¢e kabul edilse dahi 6zel talepler
Secici Kurul tarafindan degistirilebilir, diizenlenebilir veya reddedilebilir. Taleplerin uygun
goriilmesi halinde Segici Kurul tarafindan bir ses mithendisi atanir.

(3) Etkinlige atanan ses miihendisi, etkinlik koordinatorii ile iletisime gecerek
etkinlige dair detaylar belirler. .

(4) Talep edilen veya lizerinde anlagilan ekipmanin kullaniminin miimkiin olmamasi
durumunda muadil ekipmanlanin kullanilmasi, faaliyete atanan ses miihendisinin
tasarrufundadir. Muadil ekipmanin bulunmadigi hallerde ilgili ekipmanin farkli bir kisi,
kurum ya da kurulus tarafindan temini, Segici Kurul’un, bagvuru sonucunda kararlagtirdig:
sinirlar igerisinde gergeklestirilebilir. Envanter disindan temin edilmesi istenen her tiirli
ekipman ve hizmet bagvuru sahibi tarafindan temin edilir.

(5) Ses miihendisi ve koordinat6r tarafindan belirlenen faaliyet is akisinda meydana
gelebilecek herhangi bir degisikligin etkinlik koordinatorii tarafindan ses miihendisine
kurulum agamasindan en geg bir (1) giin 6nce bildirilmesi zorunludur. Bildirimin yapilmamast
veya ge¢ yapilmasi durumunda meydana gelebilecek aksakliklardan ve yiikiimliliklerden
tiniversite ve ses mithendisi sorumlu degildir.

(6) Ses miihendisi, faaliyet ig akiginin her asamasinda ses kayit stiidyosunda bulunmak
zorundadir.



(7) Faaliyet bitiminde biitiin ekipmanin eksiksiz bigimde toplanmasi ses miihendisinin
sorumlulugundadir.

(8) Faaliyet siiresince kullanici hatasindan kaynaklanmayan hasarlar Segici Kurul
tarafindan atanan ses miihendisi ve faaliyet koordinatoriiniin birlikte diizenledigi bir tutanakla
kaydedilir. Bu tutanagin degerlendirilmesi ve zararin giderilmesi miimkiin ise ne sekilde
karsilanacaginin kararlagtirilmasi Segici Kurul sorumlulugundadir.

(9) Ses kayit stiidyosunun kullanim hizmetini talep eden kisi, kurum ya da kurulus;
faaliyet siiresince Segici Kurul tarafindan atanan ilgili personel digindaki kisi ya da kisiler
tarafindan, stiidyonun demirbag ve sarf malzemelerinde meydana gelebilecek her tiirlii zararin
tazmin edilecegini kabul eder.

(10) Segici Kurul tarafindan atanan ses miihendisi, stiidyo ekipmaninin zarar gorecegi
ongoriisiinde bulundugu takdirde etkinligi sonlandirabilir.

(11) Segici Kurul tarafindan atanan ses mithendisi ile faaliyeti yiiriiten kisiler saygi ve
nezaket kurallan ¢ergevesinde ¢aligmak konusunda birbirlerine karsi sorumludurlar. Bahsi
gecen kurallara aksi bir davranigin gergeklesmesi halinde Secici Kurul tarafindan atanan ses
mithendisi etkinligi sonlandirabilir.

(12) Odenen iicretin iadesini gerektirecek durumlarda heniiz bir hizmet sunumu
gergeklestirilmemigse {icretin tamami iade edilebilir. Kismi hizmet sunumunun
gerceklestirildigi durumlarda sunulan hizmetin disinda kalan kismin iicreti iade edilir. Bunlar
ve benzeri durumlarda iade edilecek tutar Segici Kurul tarafindan belirlenir. Miks ve mastering
islemlerinde ise iade miimkiin degildir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Tatiller
MADDE 8 — (1) Stiidyo 11:00 - 19:00 saatleri arasinda faaliyet gosterir. Bu saatler
arasinda en az 1 saatlik bir yemek arasinin bulunmasi zorunludur. Stiidyo pazar giinleri kapali
tutulur.
(2) Stiidyoda kesintisiz ¢alisma siiresi en fazla iki (2) saattir. Iki saati agan siirelerde en
az on bes (15) dakika ara verilmesi zorunludur.
(3) Stiidyo Secici Kurul tarafindan bahar dénemi sonu ve giiz donemi baslangici
arasinda belirlenen bir (1) ay boyunca kapali tutulur.

Yiiriirlik
MADDE 9 — (1) Bu Yonerge Senatoda kabul edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 10 — (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.



