ANKARA MUZIK VE GUZEL SANATLAR UNIVERSITESI
UZAKTAN EGITiM SiSTEMi
E-SERTIiFIKA PROGRAMLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag¢ ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac ve kapsam

MADDE 1 - (1) Bu Yénerge, Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi Uzaktan Egitim Sistemi
e-sertifika programlarinda uygulanacak usul ve esaslar1 diizenler.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Ydnerge, 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nun 3iincii ve 12nci maddelerine
ve 2809 sayili Yiiksekogretim Kurumlar1 Teskilatt Kanunu’nun 5inci ve 21linci maddelerine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3 — (1) Bu Yonergede gegen;

a) E-Sertifika Programi: Agik ve uzaktan 6grenme yoluyla yiiriitiilen belirli bir alanda kisisel
gelisim ve kariyer odakli ve kisa siireli 6gretim programini,

b) MGUZEM: Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi Uzaktan Egitim Merkezini,

¢) Rektdr: Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi Rektoriinii,

¢) Rektorliik: Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi Rektorliigiinii,

d) Senato: Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi Senatosunu,

e) Yonetim Kurulu: Universite Yonetim Kurulunu,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Egitim-Ogretim Esaslar

E- Sertifika program acilmasi

MADDE 4 — (1) E-sertifika programlart MGUZEM Y 6netim Kurulu’nun onerisi tizerine Y onetim
Kurulu karart ile agilir. Programlarda UZEM Y 6netim Kurulu’nun programa 6zel belirlemis oldugu basari
sartin1 saglamak gereklidir.

Ogretim siiresi

MADDE 5 — (1) E-sertifika programinin siiresi MGUZEM Yo6netim Kurulu’nun 6nerisi tizerine
Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir. E-sertifika programlari; Giiz, Bahar ve Yaz olmak iizere bir yilda 3
dénemde yliriitiiliir.

Ders materyalleri

MADDE 6 — (1) Ogrenme ortamlar1 olarak uzaktan gretim teknoloji ve ydntemlerine gore
hazirlanmis e-kitap veya ders notlari, videolar ve bilgi-iletisim teknolojilerine dayali e-6grenme
materyalleri kullanilir. Ders malzemeleri “e-sertifika programlar: web sitesi’nde yayinlanir.

E-sertifika programinin giincellenmesi veya kapatilmasi

MADDE 7 - E-sertifika programinin giincellenmesinde veya kapatilmasinda Yonetim Kurulu
yetkilidir

UCUNCU BOLUM
Kayit ve Kayit Yenileme

Kayit

MADDE 8 — (1) E-sertifika programlarina kaydolabilmek i¢in gerekli genel kosullar sunlardir:

a) Programin duyurusunda istenen sartlar1 saglamak,

b) Program iicretini 6demek.

(2) E-sertifika program kaydina iliskin Yonetim Kurulu tarafindan 6zel kosullar belirlenebilir.

(3) Kayith oldugu e-sertifika programinda basarili olamayan &grenci, Yonetim Kurulunun
belirledigi kayit ticretini her seferinde yatirmak sartiyla, ayni e-sertifika programina, basarili olana kadar,
program devam ettigi slirece yeniden kayit yaptirabilir.

(4) E-sertifika programma kaydolan o6grenciler, Universite diploma programlarina kayitl
ogrencilerin sahip oldugu 6grencilik haklarindan yararlanamaz.



(5) E-sertifika programlarina iicretini 6deyerek kayit yaptiran 6grenciye programa katilmamasi veya
programdan ayrilmasi1 durumunda {icret iadesi yapilmaz. Ancak, adaym kayit {icretini yatirdigr halde e-
sertifika programina kabul edilmemesi durumunda veya e-sertifika programimin Universiteden kaynakli bir
sebeple acgilmamasi veya kapanmasi durumunda, adaylarin basvuru sirasinda yatirdiklari ticret talep
dilekgesine binaen iade edilir.

DORDUNCU BOLUM
Smav Esaslar1 ve Degerlendirme

Sinav esaslari

MADDE 9 — (1) Senato tarafindan kabul edilen “E-Sertifika Programlar1 Sinav Uygulama
Kilavuzu” dogrultusunda; e-sertifika programlarinin sinavlarinin yapilacagi tarih, saat, oturum sayisi, sinav
merkezleri, smav sekli, “Sinavda Uygulanacak Kurallar” vb. hususlar MGUZEM Yonetim Kurulu
tarafindan belirlenir. Sinavlarin en iist yetkilisi ve sorumlusu Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi
Rektoriidiir. Sinavlarin koordinasyon ve uygulamasini, Rektor adina MGUZEM Miidiirliigi yiriitiir.

(2) Her e-sertifika programi i¢in donem sonu sinavi yapilir.

(3) Siav1 Universite kampiisiinde yapilacak e-sertifika programlari icin, MGUZEM tarafindan her
dgrenciye smav giris belgesi diizenlenir. Ogrenci, sinava girebilmek i¢in MGUZEM tarafindan belirlenen
belgeleri yaninda bulundurmak ve gorevliler tarafindan istendiginde gostermek zorundadir. Bu belgelerden
birinin eksik olmas1 durumunda bile 6grenci smava giremez. Ogrenci smava girmis olsa dahi, sonradan
tespit edilen bir usulsiizliikte 6grencinin sinavi gegersiz sayilir.

(4) “Sinav Giris Belgesi” ve “Sinavda Uygulanacak Kurallar” internet {izerinden yayimlanir. “Sinav
Giris Belgesi” 6grencinin adresine gonderilmez.

(5) Sinavda sorulan sorularin kapsami, agik ve uzaktan 6gretim teknoloji ve yontemlerine gore
hazirlanmis e-kitap/ders notlar1 ve/veya e-6grenme igerikleriyle sinirhdir.

(6) Her ne sebeple olursa olsun, sinavlara katilmayan 6grenci i¢in telafi/mazeret sinavi yapilmaz.

Siav engel durumlari

MADDE 10 — (1) Sinav engel durumu olan &grenci, e-sertifika programina kayit yaptirirken
engelini beyan etmek durumundadir. Saglik Kurulu Raporu ile yapilan basvuru neticesinde dgrencinin
durumu MGUZEM Yonetim Kurulunca degerlendirilir. Kayit yaptirmasinda sakinca olmadigina karar
verilerek kaydmi yaptiran 68rencinin sinavinin dgrencinin engel durumuna uygun yapilmasindan
MGUZEM Miidiirliigi sorumludur.

(2) E-sertifika programina kayit yaptirdiktan sonra smav engel durumu meydana gelen 6grenci,
dilekge ve ekindeki Saglik Kurulu Raporu ile durumunu MGUZEM Miidiirliigiine bildirir. Ogrencinin
durumuna iligskin karart MGUZEM Y 6netim Kurulu verir.

Degerlendirme

MADDE 11 - (1) Sinavlarda degerlendirme 100 puan iizerinden yapilir. Her e-sertifika
programinda basari notu, donem sonu sinavi puanidir. Bir programda basarili sayilabilmek i¢in sinavda 100
puan {izerinden en az 60 puan almak gerekir. MGUZEM Y 6netim Kurulunca gerekli goriilen durumlarda
e-sertifika programlarina 6zel asgari basar1 puani belirlenebilir.

(2) Donem sonu smavindan basarili sayilmak i¢in belirlenmis notu alan ogrenci e-sertifika
programmna ait sertifikay1r almaya hak kazanir. Smav Sonuglar1 e-sertifika programlari web sitesinde
yayinlanir, ayrica 6grencinin adresine gonderilmez.

(3) Sinavi gegersiz sayilan, sinava katilmayan veya sinavdan basarili sayilmak icin gerekli notu
alamayan 6grenci basarisiz kabul edilir ve sertifika alamaz. Bu durumdaki 6grenciler Yonetim Kurulunun
belirledigi kayit ticretini her seferinde yatirmak sartiyla, ayni e-sertifika programina, basarili olana kadar,
program devam ettigi siirece yeniden kayit yaptirabilir veya donem sonu yapilan sinav ig¢in Yonetim
Kurulunun belirledigi kayit {icretini her seferinde yatirmak sartiyla, ayni e-sertifika programinda, basaril
olana kadar, program devam ettigi slirece sinava girebilir.

(4) Donem sonu sinavinda basarili olan 6grenci sertifika almaya hak kazanir. Hazirlanan sertifika
belgeleri elden veya iadeli taahhiitlii posta yoluyla kisiye teslim edilir.

(5) Sinava/sinav Sorularina itirazlar, sinavin yapilisini takip eden 5 is gilinii iginde yazili olarak
MGUZEM Midiirliigiine yapilir. Bu itirazlar, MGUZEM Yonetim Kurulunca, itiraz siiresinin bitimini
takip eden 7 is giinii icerisinde degerlendirilerek yazili olarak yanitlanir. Siiresi i¢inde yapilmayan itirazlar
dikkate alinmaz.



(6) Sinav sonuglarina maddi hata itirazlari, sinav sonuglarinin ilan edildigi tarihten itibaren 5 is giinii
icinde yazil1 olarak yapilir. Sinav sonuglarina yapilan maddi hata itirazlari, MGUZEM Y 6netim Kurulunca,

itiraz siiresinin bitimini takip eden 7 is giinii icerisinde degerlendirilerek yazili olarak yanitlanir. Siiresi
icinde yapilmayan itirazlar dikkate alinmaz.

(7) Simnava iliskin kayitlar ve sinav tutanagi 2 yil siireyle saklanir.

ALTINCI BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler
Diger Hususlar

MADDE 12- (1) Bu Yonergede belirtilmeyen hususlarda Yonetim Kurulu Kararlar1 uygulanir.
Yiiriirlik

MADDE 13- (1) Bu Yonerge, Senatonun onayladigi tarihte yiiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 14- (1) Bu Yonerge hiikiimleri Rektor tarafindan yiirtitiiliir.



