ANKARA MUZIK VE GUZEL SANATLAR UNIVERSITESI
PROJE GELISTIRME VE KOORDINASYON BiRiMi
YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu ydnergenin amact Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi Proje
Gelistirme ve Koordinasyon Birimi’nin gérev, yetki ve sorumluluklarinin belirlenmesi ile Proje Gelistirme
ve Koordinasyon Birimine sunulacak proje nerilerinin degerlendirilmesi, projelerin kabulii ile bunlara
iliskin silire¢ ve hizmetlerin yiiriitiilmesi, yurti¢i ve yurtdis1 hibe veren kurumlara sunulmasi, izlenmesi,
sonuclandirilmasi ile ilgili usul ve esaslar1 diizenlemek amaciyla hazirlanmstir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu yénerge Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi Proje Gelistirme ve
Koordinasyon Biriminin organizasyon semasini, faaliyet alanlarini, birimde yer alan gorevlilerin yetki ve
sorumluluklarina iligkin hiikiimleri ve proje siirecindeki muhataplarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu yonerge, 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu’nun 14. maddesine dayanilarak
hazirlanmstir.

Tammlar

MADDE 4 - (1) Bu yonergede gegen;

a) Akademik Birim Sorumlusu: Universiteye bagh Fakiilteler, Enstitii ve Meslek Yiiksek Okulunda
gorevli 6gretim elemanlarin sunacagi projeleri toplayarak Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimine
ileten kisiyi,

b) Proje Komisyonu: Proje onerilerinin kabulii, degerlendirilmesi, yiiriitilmesi ve izlenmesi
amaciyla olusturulan komisyonu,

c) Proje: Tamamlandiginda sonuglari ile alaninda evrensel, ulusal veya yerel dlgiilerde teknolojik,
ekonomik, sosyal ve kiiltiirel kalkinmaya katk1 saglamasi beklenen bilimsel, sosyal ve ekonomik igerikli,
yiiksekdgretim kurumu i¢i ve/veya disi, ulusal ve/veya uluslararasi kurum ya da kuruluslarin katilimlariyla
da yapilabilecek projeler ile arastirma ve buna bagl gelistirme projelerini,

¢) Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimi: Hazirlanan projelerin goriisiilmek {izere sunuldugu,
komisyon tarafindan ytiriitiilmesi kabul edilen projelerin takibi ve koordinasyonunu yiiriiten birimi,

d) Proje Koordinator Yardimcisi: Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimi faaliyetlerinin
yiriitiilmesinde Proje Koordinatoriine yardimei olan Kisiyi,

e) Proje Koordinatdrii: Proje Gelistirme ve Koordinasyon Biriminin faaliyetlerinin Universite adina
yiiriitilmesinden sorumlu kisiyi,

f) Rektor: Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi Rektoriinii,

g) Senato: Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi Senatosunu,

g) Ulusal Projeler: Yurtigi kaynakli projeleri,

h) Uluslararasi Projeler: Uluslararasi fon kaynaklari tarafindan desteklenen projeleri,

1) Uzman: Akademik birim sorumlularindan gelen proje bagvurularini alarak Proje Koordinatdriine
ileten ve Proje Gelistirme ve Koordinasyon Biriminin yazigmalarini yiiriiten kisiyi,

i) Universite: Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesini,
ifade eder.

IKINCI BOLUM
Proje Gelistirme ve Koordinasyon Biriminin Yapisi ve Gorevleri

Proje Gelistirme ve Koordinasyon Biriminin gorevleri

MADDE 5 - (1) Proje Gelistirme ve Koordinasyon Biriminin gorevleri sunlardir;

a) Universitede proje kiiltiiriinii gelistirmek, stratejik dncelikler ve planlar dogrultusunda arastirma
ve gelistirmeye yonelik projelerin sayisini artirmak amaciyla 6gretim elemanlarini ve {iniversite personelini
proje hazirlamaya tegvik etmek,



b) Ulusal ve uluslararasi proje cagrilarii takip ederek ilgili akademisyenlere ve birimlere
duyurmak,

) Proje gelistirilmesi ve koordine edilmesi amaciyla, ulusal ve uluslararasi kuruluslar ile isbirligi
yapmak, ortak caligmalar planlamak ve organize etmek, konferans, kongre ve bilimsel toplantilar
diizenlemek,

¢) Sunulacak ulusal ve uluslararasi projelerde 6zgiin deger, yaygin etki ve yapilabilirlik konularinda
proje sahiplerine, danigsmanlik, bilgilendirme ve mentorliik hizmetleri vermek. Ayrica, proje hazirlama,
sunma ve yonetimi konularinda egitim ¢aligsmalari yapmak,

d) Proje ¢iktilarinin tespitini yapip bunlarin fikri miilkiyet hakki tasiyip tasimadigini belirlemek,
fikri miilkiyet haklarinin korunmasini saglayan hukuki diizenlemeler konusunda ve ticarilesme siirecinde
proje sahiplerine destek vermek,

e) Universitenin 6gretim elemanlar1 ya da arastirma merkezleri tarafindan ulusal ya da uluslararasi
kurumlarca desteklenmek lizere hazirlanan projeleri kayda gegirmek, bu asamada gerekli olmas1 halinde
teknik destek saglayarak Rektorliigiin imzasina sunmak,

f) Disiplinler arasi arastirmalarin planlanmasi veya yiiriitilmesini tesvik ederek, ilgili birimlerde
olusturulacak bu tiir igbirliklerine Onciiliik etmek,

g) Kamu ve 6zel kuruluslardan proje hazirlik ve uygulama siireglerine iliskin gelen talepleri 6n
degerlendirmeye tabi tutarak iiniversitenin ilgili birimlerine yonlendirmek,

) Universite-Sanayi isbirligini gelistirici planlamalarda bulunmak, sanayi kuruluslarindan ve is
diinyasindan gelen istek ve Oneriler kapsaminda {iniversitenin 6gretim elemanlar1 ve ilgili birimlerini bu
alanlarda projeler hazirlamaya tesvik etmek,

h) Projelerin izlenmesi, aragtirma performansinin dl¢iilmesi ve degerlendirilmesine yonelik bir veri
tabaninin olusturulmasini saglamak, web sayfasi lizerinden yaymlamak,

1) Universite birimlerince gerceklestirilen proje faaliyetlerine iligkin faaliyet raporlar1 yaymlamak.

Proje Koordinatorii ve Gorevleri

MADDE 6 - (1) Proje Koordinatorii, Proje Gelistirme ve Koordinasyon Biriminin faaliyetlerinin
Universite adina yiiriitiilmesi i¢in iiniversite 6gretim elemanlar1 arasindan Rektdr tarafindan 2 (iki) y1l siire
ile gorevlendirilir. Siiresi biten Proje Koordinatorii, ayni usul ile yeniden gorevlendirilebilir. Rektor gerekli
gordiigii hallerde gorev siiresinin dolmasini beklemeden Proje Koordinatoriinii degistirebilir.

(2) Proje Koordinatoriiniin gorevleri sunlardir;

a) Universitenin proje sayisin1 artiric1 diisiinsel ve eylemsel ¢alismalar yapmak,

b) Proje onerilerini Proje Komisyonuna sunmak,

C) Projelerin fikir asamasindan baslayarak, uygulanma tarihine kadar gegen siirede projenin
uygulama siireclerini planlamak,

¢) Proje isleyisinin takip ve kontroliinii yapmak, siirekli ¢oztimlemeleri iist yonetici ve denetleyici
birimlere sunmak,

d) Proje ve faaliyetlerde goniillii gérev alacak liyeler arasindaki gorev paylasimini yapmak ve
yardimci olmak,

e) Proje fikirleri ve uygulamalar1 asamasi ile ilgili belgeleri {iniversite biinyesinde hazirlamak,

f) Projelerin etkinligini artiric1 eylemler planlamak,

g) Yiiriitillen bir projenin, iiniversitenin diger birimleriyle birlikte koordine edilmesini saglamaya
calismak,

g) Proje gelistirilmesi ve proje faaliyetleri i¢in Universite ici/dis1, yurtigi/dis1 ortak aramak,

h) Proje ve faaliyetlerde edinilen gizlilik dereceli bilgilerin ilgisiz kimselerin eline ulasmasini
engellemek,

1) Yurt i¢i ve yurt disinda hibe veren kurumlarla tiniversite adina isbirligi yapmak.

Proje Koordinator Yardimcisi ve Gorevleri

MADDE 7 - (1) Proje Koordinatoriiniin 6nerisi ile tiniversitenin akademik veya idari personeli
arasindan Rektor tarafindan gorevlendirilir. Proje Koordinatoriiniin gérevi sona erdiginde Proje
Koordinatdr Yardimcisinin da gorevi sona erer.

(2) Proje Koordinator Yardimcisinin gorevleri sunlardir;

a) Proje Koordinatoriiniin  gorevlerini yerine getirmesinde yardimct olmak ve Proje
Koordinatoriinlin verdigi gorevleri yapmak,

b) Proje Koordinatoriiniin bulunmadigi zamanlarda Koordinatorliige vekalet etmek.



Uzman ve Gorevleri

MADDE 8 - (1) Universitenin akademik veya idari personeli arasindan Proje Gelistirme ve
Koordinasyon Biriminde gérevlendirilen uzmanin gorevleri sunlardir;

a) Belirlenen dénemlerde proje basvuru ¢agrisi yapmak ve ¢agriya yapilan basvurular: akademik
birim sorumlularindan toplayarak Proje Koordinatoriine sunmak,

b) Komisyon tarafindan kabul edilen projelerin sonuglanana kadar proje yiiriitiiciisii ile yiiriitiilmesi,
izlenmesi ve sonuglanmasi asamalarinda gerekli belgeleri diizenlemek, dosyalamak ve Proje
Koordinatoriine sunmak,

¢) Kurumlar arasi isbirligi ¢alismalar1 kapsamindaki tiim ¢alismalar1 raporlayarak dosyalamak ve
Proje Koordinatoriine sunmak,

¢) Ulusal, uluslararasi ¢agri programlarini takip etmek ve Proje Koordinatoriine diizenli olarak bilgi
vermek,

d) Proje Gelistirme ve Koordinasyon Biriminin tiim sekretarya iglemlerini yiiriitmek,

e) Proje Koordinatoriiniin verecegi diger gorevleri yapmak.

Akademik Birim Sorumlusu ve Gorevleri

MADDE 9 — (1) Fakiilteler, Enstitii ve Meslek Yiiksekokulunu temsilen her bir akademik birimden
bir 6gretim eleman1 akademik birim sorumlusu olarak Rektor tarafindan 2 (iki) yil siire ile gorevlendirilir.

(2) Akademik birim sorumlusunun gérevleri sunlardir;

a) Sorumlusu oldugu akademik birim goérevlileri ve 6grencileri tarafindan sunulan proje 6nerilerini
toplayarak Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimine iletmek,

b) Komisyonca yiiriitiilmesi uygun goriilen projelerin yiiriitiicii tarafindan zamaninda ve dogru
sekilde yiiriitiilmesini izlemek,

) Proje Gelistirme ve Koordinasyon Biriminin faaliyet alani ile ilgili ulusal, uluslararasi ¢agri
programlarini takip etmek ve Proje Koordinatdriine diizenli olarak bilgi vermek,

¢) Sorumlusu oldugu akademik birimde proje iiretilmesi igin gerekli ¢alismalari organize etmek,

d) Proje Koordinatoriiniin verdigi diger gérevleri yapmak.

UCUNCU BOLUM
Proje Komisyonunun Yapisi ve Gorevleri

Proje Komisyonunun Yapisi

MADDE 10 - (1) Proje Komisyonu Rektor veya gorevlendirecegi bir Rektér Yardimecisinin
bagskanliginda, Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimi Koordinatorii ve yardimcisi ile Rektor tarafindan
2 (iki) yil siire ile gorevlendirilen en az 4 6gretim elemanindan olugur. Siiresi biten iiye ayn1 usulle yeniden
gorevlendirilebilir. Rektor gerekli gordiigii hallerde gorev siirelerinin dolmasin1 beklemeden komisyon
tiyelerinde degisiklik yapabilir. Proje Komisyonu toplantilarina resmi izin, gorevlendirme veya saglik
sorunu gibi yasal bir mazereti olmaksizin 1 (bir) yil icerisinde 3 (ii¢) kez katilmayan {iyenin goérevi
kendiliginden sona ermis sayilir. Herhangi bir nedenle gorevinden ayrilan komisyon iiyesinin yerine, gérev
stiresini doldurmak tizere, ayni usul ile yeni bir liye gorevlendirilir.

Proje Komisyonunun Toplanma Usulii ve Gorevleri

MADDE 11 - (1) Proje Komisyonu, Proje Koordinatdriiniin 6nerisi ve Proje Komisyonu Baskaninin
cagris1 lUzerine Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimine gelen proje Onerilerinin yiiriitiiliip
yiirlitiilemeyecegini karara baglamak tizere toplanir. Toplant1 yeter sayisi liye tam sayisinin yarisinin bir
fazlasidir. Kararlar, agik oylama ve oy ¢oklugu esasi ile alinir. Oylarin esit olmasi halinde Proje Komisyonu
Baskaninin karar1 esastir. Komisyon tarafindan alinan biitiin kararlar Rektoriin onayindan sonra yiiriirliige
girer.

(2) Proje Komisyonunun gorevleri sunlardir;

a) Proje bagvurularini degerlendirerek, desteklenmesi, izlenmesi, dondurulmasi, degisiklik
yapilmasi, tadilat yapilmasi, iptal edilmesi ve sonuglandirilmasi yoniinde karar vermek,

b) Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimi tarafindan kullanilacak formlarm ve belgelerin
uygunluguna karar vermek,



DORDUNCU BOLUM
Proje Basvurularina Uygulanan Islemler

Akademik Birim Sorumlusunun Bagvuruya Yoénelik Islemleri

MADDE 12 — (1) Akademik birim sorumlusu;

(a) Kendisine iletilen proje bagvurularinin eksiksiz teslim edilip edilmedigini inceler,

(b) Eksik belge bulunmayan basvurulari her ayin 10’una kadar Proje Gelistirme ve Koordinasyon
Birimine iletir,

(c) Proje Komisyonunca alinan gerekgeli kararlari, Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimince
kendisine bildirilmesinin ardindan basvuruyu yapan kisiye 7 giin i¢erisinde bildirir.

Proje Gelistirme ve Koordinasyon Biriminin Basvuruya Yénelik Islemleri

MADDE 13 — (1) Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimi;

a) Akademik birim sorumlularindan gelen proje Onerilerini alanina gore gruplayarak ay sonuna
kadar Proje Komisyonuna sunar,

b) Proje Komisyonu kararlarin1 akademik birim sorumlularina bildirir,

c) Komisyon tarafindan uygun goriilen projelerin yiiriitilmesi igin gerekli ¢alismalarin
baslatilmasini saglar,

¢) Agiklama yapilmasi istenen projelere iliskin agiklamanin Proje Komisyonunun belirledigi siire
icerisinde yapilmasini saglayarak, Proje Komisyonuna sunar.

BESINCI BOLUM
Egitim

Egitim

MADDE 15 - (1) Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimi tarafindan Rektér veya
gorevlendirecegi Rektdr Yardimcisinin onayr ile agilan hibe programlari ile Proje Gelistirme ve
Koordinasyon Birimi veya kurumlar arasi isbirligi kapsaminda diger kurumlar tarafindan belirli
donemlerde birimlere ve liniversite 0grencilerine yonelik egitimler diizenlenebilir. Bu egitimler web
sitesinden duyurulur.

(2) Intiyag veya talep halinde Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimi tarafindan egitim verilebilir
ve organize edilebilir.

YEDINCI BOLUM
Hibe Cagrilari1 ve Koordinasyon

Hibe Cagrilar

MADDE 16 — (1) Yerel, ulusal veya uluslararasi projeler ve hibe veren kurum ve kuruluslarin ¢agri
donemleri Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimi tarafindan takip edilir. Bu kurum ve kuruluslara ait
cagrilar Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimi web sitesinde duyurularak bagvuru yapmak isteyen
kisiler bilgilendirilir. Universite adina bagvuru yapmak isteyenler bagvuru siiresi igerisinde Proje Gelistirme
ve Koordinasyon Birimine projesini sunabilir. Yerel, Ulusal veya Uluslararasi hibe veren kurum ve
kuruluslar tarafindan kabul edilen projelerin Universite adina yiiriitiilmesinden proje basvurusunu yapan
kisi sorumlu olur. Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimi s6z konusu projelere, danigsmanlik ve egitim
destegi saglar. Projelerin zamaninda ve eksiksiz yapilmasina destek olur.

Koordinasyon

MADDE 17 — (1) Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimi; Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar
Universitesi Dis iliskiler Ofisi ile koordineli ¢alismalar yapabilir.

DOKUZUNCU BOLUM
Yiiriirliik ve Yiiriitme
Yiiriirliik
MADDE 18 — (1) Bu Ydnerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarih itibariyle yiirlirlige girer.
Yiiriitme

MADDE 19 - (1) Bu Yonerge hiikiimleri Rektor tarafindan yirdtilir.



