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BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amacg

Madde 1- Bu Yénerge’nin amaci; Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi Siirekli Egitim Uygulama
ve Arastirma Merkezi tarafindan yiiriitiilen her tiirlii sertifika programi, katilim ve basar1 belgeli egitim

programlari ile diger hizmetlerin planlanmasi, diizenlenmesine iligkin usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yénerge hiikiimleri; Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi Siirekli Egitim Uygulama
ve Arastirma Merkezi (MGUSEM) tarafindan diizenlenen egitim programlarini, egitim programlarini
yiiriitenleri, egitim programlarina katilim saglayacak aday ve katilimcilart ile bu programlar sonunda

verilecek belgelerin diizenlenme kosullar1 ve mali hususlara iligkin hiikiimleri kapsar.
Dayanak

Madde 3- 26 Mayis 2019 tarihli ve 30785 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Ankara Miizik ve
Giizel Sanatlar Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Y®6netmeligine

dayanilarak hazirlanmaistir.
Tammlar
Madde 4- Bu yonergede gegen;

a) Egitim Programi: Merkez tarafindan acilan sertifika programi, seminer, konferans vb.
egitim faaliyetlerini,

b) Aday: Merkez tarafindan acilacak egitim programi, seminer vb. faaliyetlere katilma bagvurusunda
bulunan kisiyi,

o Katilimei: Merkez tarafindan agilacak egitim programi, seminer vb. faaliyetlerde kayitla

ilgili sorumluluklarini yerine getirmis ve egitim programina katilma hakkini1 kazanmus kisiyi,

¢) Sertifika: Merkez tarafindan acilan uzmanlik programlarina katilarak gerekli devam ve
basari sartlarini yerine getirenlere verilen belgeyi,
d) Basari Belgesi: MGUSEM’in basar1 belgeli egitim programlarinda devam kosulunu saglayip,

Ongoriilen basar1 degerlendirme sistemi uyarinca basarili olan katilimeilara verilen belgeyi,

e) Katihm Belgesi: Merkez tarafindan agilan egitim programlaria katilarak devam sartlarin



d) Basari Belgesi: MGUSEM’in basari belgeli egitim programlarinda devam kosulunu saglayip,

Ongoriilen basari degerlendirme sistemi uyarinca basaril olan katiimcilara verilen belgeyi,

e) Katiim Belgesi: Merkez tarafindan agilan egitim programlarina katilarak devam sartlarini
yerine getiren katilimcilar ile basari belgeli egitimler ve sertifika programlarinda devam
kosulunu saglamalarina ragmen egitim sonundaki basari kriterini saglayamadig icin Basar

Belgesi veya sertifika almaya hak kazanamayan katilimcilara verilen belgeyi,

f) Universite: Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi'ni (MGU),

g) Rektér: Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi Rektoriindi,

h) Merkez (MGU SEM): Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi Siirekli Egitim Arastirma ve
Uygulama Merkezini,

1) Mudir (Baskan): Ankara Mizik ve Giizel Sanatlar Universitesi Siirekli Egitim Arastirma ve

Uygulama Merkezi Miudurina,

i) Yénetim Kurulu: MGU SEM Yénetim Kurulunu,

jJEgitmen: Merkez tarafindan agilan tiim egitim programlarinda egitim veren kisileri,

iKiNCi BOLUM

Egitim ve Sertifika Programlarina iliskin Temel Esaslar ve Uygulamalar

Egitim ve Sertifika Programlarinin Siiresi

Madde 5- Egitim ve sertifika programlarinin siireleri, egitmenin sunmus oldugu Egitim
programi Oneri Formu dikkate alinarak, MGUSEM Yénetim Kurulu’nun &nerisi ve Gniversite
yonetim kurulunun onayi ile belirlenir. Sertifika programlarinin siireleri en az 42 saattir. Egitim

ve sertifika programlar birden fazla kurdan olusabilecek sekilde yapilabilir.

Egitim ve Sertifika Programlarina Devam
Madde 6-Katilimcilar Merkezce yiriitiilen tim egitim ve sertifika programlarinda;

a) Katihmci, agilan egitim ve sertifika programi sonunda, sertifika, basari ve katilm vb belge
alabilmek igin, teorik egitim ve sertifika programinin en az %70 ine, uygulamal egitim ve

sertifika programinin en az %80’ine devam etmek zorundadir.



b) Egitim ve sertifika programina devam durumu, ilgili egitmen tarafindan takip edilir. Egitmen

devam takip cizelgesini her egitim programi bitiminde MGUSEM Miidiirliigline teslim eder.

Olgme ve Degerlendirme

Madde 7- Sertifika Programlari ve Basari Belgeli egitim programlar igin sinav ve/veya
proje/portfolyo teslimi yapilmasi zorunludur. Diger egitim programlari igin sinav ve/veya
proje/portfolyo teslimi yapilip yapilmayacagina, program egitmenin 6nerisi ile Yénetim

Kurulu karar verir. Degerlendirme yontemi program egitmeni dnerisi ile Yonetim Kurulu
tarafindan belirlenir. Olgme ve Degerlendirmede asagidaki kriterler esas alinir.

a) Sertifika ve basari belgeli egitim programlarinda basarinin degerlendirilmesi yazili, s6zli,
uygulamali sinavlar ile proje/portfolyo teslimi seklinde yapilabilir. Sinav sekillerinden

hangisinin uygulanacagina ve sayisina program egitmenin onerisi izerine MSGSU

SEM Yonetim Kurulu karar verir.

b)Diger egitim programlarinda da katihmcilarin 6nceden belirlenen sayida sinava girmeleri
istenebilir ve/veya kendilerine proje verilebilir.

c¢) Sinavlarin sayisi, sekli ve basari notunun nasil hesaplanacagi program egitmenin

Onerisine uygun olarak program baslamadan 6nce katimcilara duyurulur.

d)Derslerin basari notu 100 lizerinden verilen tek bir not ile belirtilir. Ara sinavlar ile diger
¢ahsmalarin ders basari notuna katkisi ilgili egitmen tarafindan belirlenir.

e)Egitim Programi sonunda katiimcinin basarisi Egitim Oneri Formunda belirlenen basari
Olgitlerine gore belirlenir.

f) Gerektiginde egitim ve sertifika programlari baslamadan 6nce seviye tespit sinavlari
yapilabilir.

g)Egitim ve sertifika programlarinda devam kosullarini yerine getirmeyen katilimcilar
degerlendirmeye alinmaz.

Sinav Sonucuna itiraz

Madde 8-Egitim programlarina katilan katiimcilar sinav sonuglarina itirazlarini, sonuglarin ilan
giiniinden itibaren yazili olarak bes is giinii icerisinde MGSUSEM’e yapabilirler. itiraz ilgili
program egitmeni, Mudir ve Midir Yardimcilari tarafindan incelenir ve sonug, itirazin yapildig
tarihten itibaren en gec bir ay icinde Yénetim Kurulunca karara baglanir, Universite Yénetim
Kurulu nihai kararini verir. (En geg bir ay icinde itiraz karara baglanir) itiraz sonucu MGUSEM

araciligiyla ilgiliye duyurulur.



Katilimcilarin Sorumluluklari ve Disiplin

Madde 9-Katilimcilar,

a) Kaydolduklari egitim programlarinin tiim genel ve 6zel kosullarini kabul etmis sayilirlar.

b) Universitenin tiim kurallarina uymak zorunda olmakla birlikte iiniversite égrencilerine taninan
haklardan yararlanamaz.

Egitim ve Sertifika Programlarinin Onerilmesi

Madde 10- MGUSEM tarafindan yirutilecek olan kurs, seminer vb. egitim ve sertifika
programlari; egitmenin talebi Uzerine, Yonetim Kurulu’nun onerisi ile Rektor tarafindan
belirlenir. Egitim/Sertifika Programi Oneri formu, egitmen tarafindan Merkez Mudiirligi’'ne
teslim edilir ve Yonetim Kurulu onayina sunulur. Oneriler Merkez Yénetim Kurulunca oy ¢oklugu
ile karara baglanarak onay igin Rektorliik makamina sunulur.

Egitim ve Sertifika Programi Oneri Formu

Madde 11- Egitim ve Sertifika Programi Oneri Formlari; egitimi yiriitecek egitmen tarafindan
doldurulur ve MGSUSEM Miudirligi‘'ne teslim edilir. Agilmasi 6nerilen Egitim/ Sertifika
Programi Oneri Formunda: Programinin adi, tiirii (egitim, sertifika, seminer vb. / yiz yiize,
cevirim igi, hibrit), amaci, icerigi (haftalik ders plani), siiresi, donemi, derslerin saatleri, hedef
kitlesi, katilimcilarda aranan 6zellikler varsa 6n kosul, programa alinacak en az ve en ¢ok
katiimar sayisi, program igin kullanilacak mekanlar ve donanim, programin duyuru metni,
egitim sonunda verilecek belge ve belgenin verilme sartlari, basan degerlendirme bicimi,
egitmen adi/adlari ile iletisim bilgilerine detayli olarak yer verilir. Onerilen Egitim/Sertifika
Programi Oneri Formu Miidiirliikge kayda alinir.

Egitim ve Sertifika Programlarinin Agilmasi

Madde 12- Egitim ve Sertifika Programlari, gevirim igi sanal sinif ya da yiiz yiize sinif igi egitim
seklinde, miicbir sebepler disinda (deprem, sel vb. dogal afetler, pandemi vb. toplumsal
problemler) Egitim/Sertifika Programi Oneri Formunda belirtilen ve Rektér tarafindan
onaylanan hali ile yuratalar.

Egitim ve Sertifika Programlarinin Duyurulmasi

Madde 13- Merkez tarafindan agilmasi ve gergeklestirilmesi uygun goriilen sertifika programi,
katihm ve basari belgeli egitim programlari ile diger faaliyetlerin duyurularinin yapilmasi,
Universitenin ve MGUSEM’ in biitcesi cercevesinde Merkez Miidiirligiince planlanarak
Universitenin ve SEM’ in resmi sitesi / web sayfalari ve sosyal medya kanallari Gzerinden ve
duyurunun niteligine gére uygun goriilen diger yollarla gergeklestirilir. Egitim Programi duyuru
metninde Mudiirliik/Rektorlik, “gerekli gérilmesi halinde, programin igerigi ile ylritilmesine

iliskin esaslarda 6nceden haber vermeksizin degisiklik yapma hakkini sakh tutar” ifadesi yer alir.



Egitim ve Sertifika Programlarinin Yiriitiilmesi

Madde 14- Merkezce agilan egitim ve sertifika programlari, Rektorliik, MGUSEM Yénetim Kurulu,
MGUSEM MiudirlGgiu ve Egitmen esgudimiinde yirataltr. Egitim programlarinin agiimasi
Rektor karari ile kesinlesir. Egitim ve Sertifika Programi egitmeni, Merkez MudurlGgi ile
baslangicindan bitimine kadar egitim programinin tiim islemlerini planlar, ders ve sinavlari
koordine eder, katiimcilarin ve egitmenlerin sorunlari ile ilgilenir. Egitmen, Mudurin teklifi ve
Yonetim Kurulunun 6énerisi ile Rektor tarafindan egitimlerin igeriklerinin uygunlugu, izlenmesi,
o6lgme ve degerlendirilmesinden sorumlu olarak goérevlendirilen kisidir. Egitim ve Sertifika
Programi egitmenleri Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi kadrolu 6gretim elemani
olabilecegi gibi kurum disindan da 6gretim elemani olarak istihdam ettirilebilir. Program
onerisinin birden fazla birimin ve/veya diger kuruluslarin is birligiyle hazirlanmis olmasi
durumunda program egitmeni Mudr’tn teklifi, Yonetim Kurulu’nun 6nerisi ve Rektor onayi ile
gorevlendirilebilir.

Egitim Programin iptali veya Ertelenmesi

Madde 15- Midirliik tarafindan agilacagi duyurularak katiimci kayitlari yapilan egitim
programlarinda, program duyurusunda ilan edilen asgari katihmci sayisina ulasilamadig
takdirde Mudiirliik karari ile iptal veya erteleme yapilabilir. Programin iptal edilmesi hélinde,
daha énce varsa yatirilmig katilim dicretleri Déner Sermaye isletme Midiirligi tarafindan iade

edilir.

UcUNCU BOLUM

Kayit ve Belge Diizenleme
Egitim ve Sertifika Programina Kayit
Madde 16- Program kaydinailiskin usul ve esaslar Yonetim Kurulu tarafindan belirlenerek Rekt6r
onayi ile yirirliige girer. Programlara kaydolabilmek igin gerekli kosullar sunlardir:
a) Egitim ve Sertifika Programina kayit igin gerekli gériilen ve duyurusu yapilmis olan 6n kosulu
saglamak,
b) Gerekli belgeleri sunmak,
c) Program cretini 6demek, Programin katihmci tarafindan kaynaklanmayan nedenlerle
acilmamasi, ertelenmesi vb. durumlarda adayin yazili talebi Gzerine, basvuru sirasinda yatirdigi

ticret kendisine iade edilir.



Sertifika, Katilim Belgesi ve Bagari Belgesi

Madde 17 - Sertifika, Katim Belgesi ve Basari Belgesi verilme esaslari Yonetim Kurulu karari ve
Rektor onayiile belirlenir. Kayith oldugu programda basarili olamayan ve devam kosulunu yerine
getirmeyen 6grenci, Basari Belgesi veya Sertifika hakki elde edemez.

a) Sertifika programlarina katilarak devam kosulunu saglayan ve yapilan degerlendirmeler
sonunda basarili olan katiimcilara programa ait Sertifika, devam kosulunu saglayan ancak
yapilan degerlendirmeler sonunda basarisiz olanlara Katilim Belgesi verilir.

b) Sertifika programlari disindaki diger egitim programlarina katilarak devam kosulunu saglayan
katihmailara, programin belirlenmis olan 6n kosullarina ve programin 6zelliklerine gére Basari
Belgesi, Katilim Belgesi veya benzeri belgeler verilebilir.

c) Sertifika, Basari Belgesi veya Katihm Belgesi verilme kosullari ile gerek goriilmesi halinde
Sertifika gecerlilik siiresi, ilgili egitim ve sertifika programinin ézelliklerine gére MSGSU SEM
Yénetim Kurulunca belirlenir.

¢) Ortak yuritilen programlarda verilecek belgeler protokolle diizenlenir.

d) Sertifika, Basari Belgesi ve Katilim Belgesi verilmesi kararlastirilan egitim ve sertifika
programlari disinda yiritiilen faaliyetlerde MGUSEM’in verebilecegi yeterlilik belgesi ve benzeri
belgelendirme istekleri MGUSEM Yonetim Kurulu’nda degerlendirilerek karara baglanir.

e) Merkezce yiirutiilen egitim ve sertifika programlari sonunda katilimcilara verilecek belgeler
ilgili Egitmen, Egitmenin birden fazla olmasi durumunda Program Egitmeni ve Mudir tarafindan
imzalanir. Belgeler Tiirkge ve ingilizce olarak diizenlenebilir.

f)Katihmcinin belge veya sertifikasini kayip etmesi durumunda, MGUSEM’e vyazili olarak
basvurmasi halinde, MGUSEM Miidiirliigu tarafindan gerekli incelemeler sonrasinda yeni belge,
sertifika diizenlenerek basvuru sahibine verilir. Kayip edilen sertifika/belgede imzasi bulunan
Rektor, Midir ve egitmende degisiklik olmasi halinde basvuru sahibine katildigi programi,
katilim dénemi, basar /katilim bilgilerini iceren resmi yazi hazirlanarak verilir.

Kayit Silme

Madde 18 — Katilimcinin egitim ve sertifika programi ile ilisigi agagidaki hallerde Yénetim Kurulu
karari ile kesilir:

a) Kopya ¢ekmek ve gcekmeye tesebbiiste bulunmak,

b) Programin diizenini bozacak fiil ve harekette bulunmak,

¢) Devam zorunlulugunu yerine getirmemek.

Programin giincellenmesi veya kapatilmasi

Madde 19- Egitim ve sertifika programlarinin giincellenmesinde veya kapatilmasinda Rektor

yetkilidir. Egitmenin talebi dogrultusunda ve Merkez Mudiiriiniin uygun gordiigli durumlarda,



Yonetim Kurulu Karari ve Rektor onayi ile Egitim ve Sertifika Programlarinda giincelleme ve
sonlandirma yapihr
DORDUNCU BOLUM

Mali Konulara iliskin Esaslar, Egitim ve Sertifika Programi Ucretleri

Madde 20- MGUSEM Egitim ve Sertifika programlari katihm iicretlerinin belirlenmesinde ve bu
ucretler tizerinden yapilacak artiglarda asagidaki esaslar uygulanir:

a) Mali isler, Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi Déner Sermaye isletme Miidiirliigi
tarafindan yuratalar.

b) Merkez tarafindan agilan egitim ve sertifika programlar iicretlidir.

c) Egitim ve sertifika programlarina ait tcretler, ilgili egitmenin teklifi sonrasi, programlarin
niteligine gére MGUSEM Yénetim Kurulu'nun énerisi ve Universite Yénetim Kurulu'nun onayi
ile belirlenir.

¢) Ucret artigi; egitmenin talebi dogrultusunda, Midiir degerlendirmesi, Yonetim Kurulu karar
ve Rektor onayi ile gergeklestirilir.

d) Egitim ve sertifika programina kayit yaptiran ve egitim bagladiktan sonra programdan ayrilan
katiimciya, katihm Gcreti geri 6denmez. Katilimci taahhit ettigi borcu 6demekle yiikiimludiir.
Ancak, egitim programina kayit yaptiran ve programin baslamasindan en az 5 is giinii 6ncesine
kadar programdan ayrilan katilimcilar ile uzun siireli hastalik, kaza, birinci derece aile
fertlerinden birinin vefat, tayin, dogal afet gibi ©ngoriilemeyen durumlar nedeniyle
programdan ayrilmak zorunda oldugunu belgeleyen katiimciya (talebini egitimin
baslamasindan en geg iki hafta sonra yazili dilekge iletmek kosulu ile) paranin bir kismi veya
tamami geri 6denebilir.

e) Egitim ve sertifika programi ticreti ve 6deme kosullari adaylara énceden duyurulur.

f) Kurum, kurulus ve tiizel kisilerle protokol veya sézlesme cercevesinde planlanan ve yiiriitiilen
egitim ve sertifika programlarinin ticretleri protokolle ve sdzlesme ile belirlenebilir.

8) MGUSEM biinyesinde diizenlenen ve bagvurulan egitim programinda dzel yetenekli oldugu
o alandaki 6gretim elemanlarindan olugan bir komisyon tarafindan degerlendirilmek kaydiyla
maddi durumu yetersiz (ilgili kurumlardan alinacak belge ile ibrazi sartiile) kursiyerlere program
kontenjaninin %10’nunu agmamak sartiyla Universite ydnetim kurulu karari ile Ucretsiz
yararlandirilabilir.

g) Birden fazla egitim programina katilan katilimcilar ile kardeslere iiniversite ydnetim kurulu
karari ile indirimli yararlandirilabilir.

h)Kamu Kurum ve Kuruluglarinin Urettikleri Mal ve Hizmetlerden Ucretsiz veya indirimli olarak

Faydalanacaklarin Tespitine iliskin Bakanlar Kurulu Karari hiikkiimleri saklidir.



BESINCi BOLUM
Hiikiim bulunmayan haller, Yiiriirlik, Yiiritme Hiikiim bulunmayan héller

Madde 21- Bu Yonergede hiikiim bulunmayan héllerde, 2547 Sayili Yiksekdgretim Kanunu ile
26 Mayis 2019 tarihli ve 30785 sayili Resmi Gazete' de yayimlanan Ankara Mizik ve Giizel Sanatlar
Universitesi Strekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Ydénetmeligi  hikimleri ile

diger mevzuat hikimleri uygulanir.

Kurum veya sirketlerle is birligi kapsaminda yuritilen sertifika ve egitim programlarinda

"Protokol / S6zlegsme" hiikiimlerine gére islem yapilir.
Yirurliik

Madde 22 - Bu Yonerge, Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi Senatosu tarafindan kabul

edildigi tarihten itibaren yururlige girer.
Yiriatme

Madde 23 - Bu Yonergeyi Ankara Muzik ve Giizel Sanatlar Universitesi Rektorii yuritar.



