ANKARA MUZIK VE GUZEL SANATLAR UNIVERSITESI
TASIT YONETIMI VE AKARYAKIT TUKETiMi YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag¢ ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag¢ ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu ydnergenin amact, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununa ve 4857 sayili s
Kanununa tabi ve hizmet alim sdézlesmesine istinaden tasit kullanimi i¢in istihdam edilen
personel ile tasit kullanimi i¢im gorevlendirilen diger kamu gorevlilerinin ¢alisma usul ve
esaslar1 ile akaryakit kullanimina iligkin kurallar1 belirlemektir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu ilke ve kurallar; 237 Sayili Tasit Kanunu, 18.07.1997 tarih ve 23053 sayili
Resmi Gazete’ de yayimlanan Karayollari Trafik Yonetmeligi, 18.01.2007 tarih ve 26407 sayil
Resmi Gazete’ de yaymmlanan 2007/3 nolu Tasarruf Tedbirleri ile Ilgili Basbakanlik
Genelgesi,01.04.2006 tarih ve 26126 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan Tasitlar1 Siirebilecek
Kamu Gérevlilerinin Belirlenmesine Iliskin Esas ve Usuller ile 4857 sayili is Kanunu
Hiikiimleri uyarinca hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu yonergede gecen,;

a) Birim Amiri: Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcisi, Daire Baskani, Dekan,
Yiiksekokul ve Meslek Yiiksek Okulu ile Uygulama Merkezi Miidiirlerini,

b) Biinyesinde Tasit Bulunan Birim: Rektorliik oluru ile tasit tahsisi yapilan Enstitii,
Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu, Uygulama Merkezi, Daire ve Isletme
Miidiirligiind,

¢) Daire Baskani: Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi idari ve Mali Isler
Daire Baskanini,

d) Genel Sekreter: Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi Genel Sekreterini,

e) Gorevli Personel: Resmi gorevin ifasi i¢in usuliine gore tasit siiriiclisliniin haricinde
gorevlendirilen iiniversite personelini,

f) Rektdr: Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi Rektoriinii,

g) Rektdr Yardimeisi: Tasitlarin Sevk ve Idaresinden sorumlu Ankara Miizik ve Giizel
Sanatlar Universitesi Rektor Yardimeisini,

h) Tasit: Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesinin miilkiyetinde veya hizmet
satin alma sureti ile edinilmis motorlu ulasim tagitlar ile diger kamu kurum ve
kuruluslari, gesitli vakif, dernek veya sirketlere ait olup gegici siire ile Ankara Miizik
ve Giizel Sanatlar Universitesinde kullanilan tasitlari,

i) Tasit Sevk Memuru: Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi Idari ve Mali
Isler Daire Baskanligy, idari isler biriminde gorevli personeli,

j) Sube Miidiirii: Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi Idari ve Mali Isler
Daire Baskanlig1 Idari Isler Sube Miidiiriinii ve Satinalma ve Biit¢e Tahakkuk Sube
Miidiiriind,

k) Siiriicii: Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesinde 657 sayili Devlet
Memurlar1 Kanununa, 4857 sayili Is Kanununa tabi tasit kullanimi igin istihdam
edilen personel, tasit kullanimi i¢cim gorevlendirilen diger kamu gorevlileri ve
hizmet alim s6zlesmesine istinaden siiriicii olarak isttihdam edilen personelleri,



1) Universite: Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesini ifade eder.

IKINCI BOLUM
Tasitlarin Sevk ve Idaresi

Kullanim yerleri
MADDE 4- (1) Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesinin bulundugu il smirlari ici ile il
siirlart disinda yiiriitiilecek gorevlerin kapsadigi yerler.

a) 237 sayili Tasit Kanunu ile emir ve zatlarina, makam hizmetlerine tahsis edilenler
disinda higbir makama ve sahsa resmi tasit tahsisi yapilamaz.

b) Universite i¢in 6zel olarak servis hizmetinde kullanilmak iizere tahsis edilenlerin
disindaki tasitlar, personel servis araci olarak kullanilmayacaktir.

¢) Universite miilkiyetindeki ve adina tahsisli tasitlar egitim, bilimsel toplantilar, teknik
geziler, sportif, sosyal, kiiltiirel faaliyetler, fuarlar ile diger resmi is ve islemler igin
gorevlendirilir.

d) Tasit talepleri, (Rektorliik Makaminda kullanilan tasitlar harig) talepte bulunan birim
yetkilisince “Tasit Gorev Emri Formu” (Ek-1) diizenlenmek suretiyle Idari Isler Sube
Miidiirliigiine gonderilir. idari Isler Sube Miidiirliigiiniin onay1 alindiktan sonra talep eden
makama istenilen tasit gonderilir.

e) Tasit talepleri, acil durumlar hari¢ sehir i¢i gorevler icin 1 (bir) sehir dis1 gérevler igin
en az 5 (bes) giin 6ncesinden Idari ve Mali Isler Daire Bagkanhigina bildirilir.

f) Teknik 6grenci gezileri ile proje kapsaminda ¢aligmalarda ve kuliip etkinliklerinde
Tasit Gorev Emri formlarina onaylt yolcu listesi eklenir.

g) Kampiislerden malzeme ¢ikislarinda Tasit Gérev Emri Formuna (Ek-1) “Malzeme
veya Demirbas Esya Cikis Formu (Ek-2)” eklenerek ve bir niishasi ¢ikis esnasinda malzemeyi
cikaran personel tarafindan giivenlik noktasina teslim edilir.

h) Yetkili makamca onaylanan tasit tahsislerinde, Idari ve Mali Isler Daire
Baskanliginca Ankara i¢i gorevlendirmelerde “Tasit Gérev Emri Formu” (Ek-1), Ankara dist
gorevlendirmelerde ise ““ Rektdr/Rektor Yardimcist Oluru” diizenlenir.

k) Tasitlar, acil durumlar disinda gorev belgelerinde yazan gilizergah disina ¢ikamaz.

1) Tagit kullanma yetkisi verilen gorevli veya siiriicli gérev tanimi disinda yazili emir ve
talimat bulunmadikga, tasita herhangi bir kisi veya yiik alamaz.

m) Siiriicii haricinde tasitlar1 kullanacak personel 01/04/2006 tarih ve 26126 sayili
Resmi Gazetede yayimlanan Tagitlar Siirebilecek Kamu Gérevlilerinin Belirlenmesine iliskin
Esas ve Usuller dogrultusunda Rektorliik Oluru ile gorevlendirilir.

n) Izin verilenler disinda hicbir tasita, resmi plaka disinda baska bir plaka ile 151kl1 ve
sesli uyari isareti veren cihazlar takilamaz.

0) Tasitlar, stiriicli veya diger kamu gorevlilerine zimmetlenir.

p) Hizmet tasitlarinin yonetiminden sorumlu birim tarafindan, hizmetlerin daha hizli ve
etkin bir sekilde verilebilmesi, gereksiz harcamalarin dniine gecilmesi, kaynaklarin en rasyonel
sekilde kullanilmas1 amaciyla tasitlarin kullanimi denetlenir ve tahsisler ilgili Daire
Baskanliginca titizlikle takip edilir.

r) 2007/3 sayil1 Tasarruf Tedbirleri Genelgesi hiikiimleri uyarinca makam hizmetlerine
tahsis edilen tasitlar disinda kalan ve hizmet araci olarak kullanilan tasitlar, ayn1 kurumun
birimleri arasinda ayrim yapilmaksizin, miinhasiran resmi hizmetlerin yerine getirilmesi
amaciyla kullanilir. Bu tasitlar; 6zel islerde, tatil giinlerinde ve personel servis araci olarak
kullanilamaz, hi¢cbir makam, birim ve sahsin kullanimina tahsis edilemez.



s) Rektor Makamina tahsis edilen tasitlar harig, tiim tasitlar gérev bitiminde ve/veya en
gec mesai saati bitiminde ilgili birim tarafindan belirlenen Universite tasit parkina gekilir.
Tasitlarin, belirtilen siirede birakilmadig1 zamanlarda meydana gelebilecek hasar, hirsizlik, vb.
hallerde her tiirlii sorumluluk siiriictilerdedir.

s) Trafik mevzuatinin yasak ettigi hususlardan dogacak mesuliyet siiriiciilere ait olup,
tasitlarin kullanimi ve tahsisleri hakkinda mevzuat hiikiimlerine aykir1 hareket eden ve kamu
gorevlilerinden kaynaklanan zararlar hakkinda, 237 sayili Tagit Kanunun 16 mc1 maddesi ve
5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununun 48 inci maddesine gore islem yapilir.
Daire Baskaninin gorevleri
MADDE 5- (1) Daire Bagkaninin gorevleri sunlardir:

a) Rektorliik biinyesinde bulunan tasitlarin sevk ve idaresini saglamak, aksakliklari
gidermek, tasitlar1 tagit gérev emri ile gorevlendirmek.

b) Tasitlarda is sagligr ve is giivenligi ile ilgili Onlemlerin alinmasini saglamak.
Rektorliikte gorevli tasitlart 237 sayili Tagit Kanunu, 4925 sayili Karayolu Tagima Kanunu ve
Karayolu Tasima Y6netmeliklerine uygun ¢alistirmak.

c) Idari Isler Sube Miidiirliigiinde ¢alisan siiriiciilerden; memur olanlarin ¢alisma
saatlerini 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunun 99-100 ve 101 maddelerine, is¢i olanlarin
calisma saatlerini 4857 sayili Is Kanunun 41-42-43-44-45-46 ve 47 maddeleri ile Toplu Is
Sozlesmesinin ilgili maddelerine uygun olarak diizenlemek.

d) Bu yonerge hiikiimleri dahilinde, tasit isteklerini degerlendirip tahsisini yaptirmak.
Daire Bagkanliginin yetkilerini agabilecek tasit taleplerinde, list makamlara bildirmek ve yazili
goriisiinii almak.

e) Universite biinyesinde bulunan tasitlarin ve diger malzemelerinin en iyi sekilde
kullanilmasini saglamak. Tasitlarda ve Idari Isler Sube Miidiirliigiinde bulunan demirbaslarda
meydana gelen hasarlar1 degerlendirmek, uzman teknik personel raporu dogrultusunda,
personel hatasindan kaynaklanan hasar, bakim ve onarim giderlerinin ilgili personelden tahsil
edilmesini saglamak.

f) Tasitlarin kontroliinii saglamak i¢in varsa tasit takip sistemiyle uygulamak.

Idari isler Sube Miidiiriiniin gorevleri
MADDE 6- (1) idari isler Sube Miidiiriiniin gérevleri sunlardir:

a) Idari Isler Sube Miidiirliigiinde bulunan tasitlarmn sevk ve idaresini saglamak,
aksakliklar1 gidermek, tasitlari tasit gorev emri ile goérevlendirmek, gérev bitiminde tasit gorev
emir formlarin1 almak ve bunlar1 kontrol etmek. Tasitlarin yakit fislerini kontrol etmek ve
tilketim miktarlarinin kayitlarinin tutulmasini saglamak.

b) Tasitlarda is saghig1 ve is giivenligi ile ilgili 5nlemlerin alinmasini saglamak. Idari
Isler Sube Miidiirliigiinde gorevli tasitlar1 237 sayil1 Tasit Kanunu, 4925 sayili Karayolu Tasima
Kanunu ve Karayolu Tagima Y dnetmeliklerine uygun ¢alistirmak.

c) idari Isler Sube Miidiirliigiinde calisan personelden; memur olanlarm c¢alisma
saatlerini 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunun 99-100 ve 101 maddelerine, is¢i olanlarin
calisma saatlerini 4857 sayili Is Kanunun 41-42-43-44-45-46 ve 47 maddeleri ile Toplu Is
Sozlesmesinin ilgili maddelerine uygun olarak diizenlemek.

d) Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligina bagh tasitlarin periyodik bakim onarimlarini
yaptirmak, muayene ve trafik sigorta giinlerini takibini saglamak.

e) Bu yonerge dahilinde, tasit isteklerini degerlendirip tahsisini yapmak. Idari isler Sube
Midiirliigiiniin yetkilerini asabilecek tasit taleplerinde, Daire Baskanina bildirmek ve yazili
goriisiinii almak.



f) Tasitlarda ve Idari Isler Sube Miidiirliigiinde bulunan demirbaslarda meydana gelen
hasarlar1 degerlendirmek, uzman teknik personel raporu dogrultusunda, personel hatasindan
kaynaklanan hasar, bakim ve onarim giderlerinin ilgili personelden tahsil edilmesini saglamak.

g) Tasitlarin Universite kampiisleri disinda park edebilecekleri resmi daire park
alanlarin tespit etmek.

h) Tasit siirticiilerinin ehliyetlerini ii¢ ayda bir kontrol etmek.

1) Tagitlarin dosyalarini tutmak veya tutturmak.

1) Varsa Tasit takip sisteminin isleyisini saglamak, tasitlarin takibini yapmak ve
periyodik raporlamalari almak.

Satinalma ve Biitce Tahakkuk Sube Miidiiriiniin gorevleri
MADDE 7- (1) Bu yonerge kapsaminda; Satinalma ve Biitge Tahakkuk Sube Miidiirliigiintin
gorevleri sunlardir:

a) Idari Isler Sube Miidiirliigiinden intikal eden tasit ariza/ihtiya¢ formunda belirtilen
ihtiyaclarin piyasa arastirmalariin yapilarak karsilamak,

b) Universitemiz tasitlarmin ve jeneratdrlerinin ihtiyaci olan akaryakitin satin alma
islemlerinin yapilarak jenerator depolarina intikalini saglamak.

¢) Ulasim hizmetlerinin ifasinda ve akaryakit istasyonunun isleyisinde karsilagilacak
diger tiim satin alma islemlerini ger¢eklestirmek.

Siiriiciiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 8- (1) Tasit kullanmakla gorevlendirilen siiriicii, asagida belirtilen kurallara uymak
zorundadir.

a) Tasit1 kullanmaya haiz siiriicli belgesine sahip olmalidir.

b) Tasit; Tasit Gorev Emri Formu olmadan higbir tasit kullanilamaz.

c) Tasitlar gorev emrinde yazili glizergahta kullanilir. Bu giizergahin digina ¢ikilamaz.

d) Tasit gorev emirleri Rektorliikte, tasit sevk memuru, diger birimlerde ise siiriicii
tarafindan hazirlanip yetkiliye imzaya sunulur ve gorev bitiminde de eksiksiz doldurularak tasit
sevk memuruna veya Idari Isler Sube Miidiirliigiine teslim edilir.

e) Tasit, gorev baslangicinda tasit {iniversite otoparkindan alinir, gérev tamamlandiktan
sonra liniversite otoparkina birakilir.

f) Tasit stirticiileri, kilik kiyafetleri yoniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi
Gazete "de yayimlanan Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine
Dair Yonetmelik hiikiimlerine riayet etmekle yiikiimliidiir.

g) Tasit siirliciileri tagitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen
gosterir, kendilerine liniversite tarafindan verilen yazili veya s6zlii bir talimat olmaksizin
dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan konularda gereksiz
aciklamalarda bulunamaz ve tartismaya giremez.

h) Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya siiriicli, gorev tanim1 disinda, yazili bir
emir ve talimat bulunmadikg¢a, araca herhangi bir kisi veya yiik alamaz.

1) Sirliciiler tasitlar1  kullanirken azami tasarruf kurallarina uyarak tasitlar
kullanmalidir.

j) Tasitlara yakitlar Tagit Sevk Memurlugundan temin edilen akaryakit fisleri ve tasit
tanitma kartlarryla Universitemiz akaryakit istasyonundan almir. Il dis1 gorevlendirmelerde
depo anlagmali akaryakit istasyonundan doldurulur.

k) Tasat siiriiciileri kesintisiz 4,5 saatten fazla tasit kullanamaz.

1) Tast siirticiileri Trafik Kanunu ve yonetmeliklerde belirtilen kurallara riayet etmekle
yiikiimliidiirler. Uyulmamasi durumunda meydana gelen ceza ve zararlardan sorumludurlar.



m) Tagit Kullanicist siiriicii belgesini, tasit ruhsati ve Tasit Gorev Emri ile tasit dosyasini
tasit kullanimi sirasinda tagitta bulundurmak zorundadir.

o) Tasit stirticiileri kendisine zimmetli aracin veya kullandig1 tasitlarin giinliik temizlik
ve bakimlarindan sorumlu olmakla beraber tasitlarda tespit ettikleri ariza ve eksiklikleri,
Tasitlarin trafik sigorta zamanlar1 ile muayene bakim donemlerini bitmeden Once tasit sevk
memuruna bildirmekle ylkiimliidiirler.

p) Tasit siiriiciileri her {i¢ ayda bir olmak iizere, orijinal ehliyeti Idari Isler Sube
Midiirligiinde gostermek zorundadirlar.

r) Tasit siiriiciileri Tasit Gérev Emrinde yazili gérevleri ve Idari Isler Sube Miidiiriiniin
verecegi diger gorevleri yapmakla yiikiimlidiirler.

s) Periyodik bakimlar, ariza onarimlari, eskiyen pargalarin yenilenmesi, yag, antifriz ve
su ikmallerini zamaninda yapmak ve yaptirmakla sorumludur. Aracini her an trafige ¢ikabilecek
sekilde bakimli olarak bulundurmak zorundadir.

s) Hizmet alim sodzlesmesine istinaden siiriicii olarak istthdam edilen personelleri
diizglin giyimli, bakimli, idarece uygulanan donemsel kilik kiyafet kurallarina uyacaktir.

t) Yiiklenici firma galisanlar1 igin 6331 Sayil1 Is Sagligi ve Giivenligi Kanunu hiikiimleri
geregince yiikliimliiliiklerini yerine getirmek zorundadir. Araglar1 kullanacak siiriiciilerin is
saglig1 ve glivenligi egitimleri firma tarafindan aldirilacaktir.

UCcUNCU BOLUM .
Tasitlarin Bakimi, Onarimi ve Akaryakit Islemleri

Tasitlarin bakim ve onarimi
MADDE 9- (1) Siiriiciilerden gelen ariza ve bakim talepleri, Tasit Ariza/ihtiyag/Talep (Ek-3)
Formu is akis isleyisine gore karsilanir. Buna gore;

a) Idari Isler Sube Miidiirliigiince Tasit Ariza/Ihtiya¢ Talep Formuna (Ek-3) istinaden
Satinalma ve Biitge Tahakkuk Sube Miidiirliigiinden ariza veya ihtiyacin piyasadan
karsilanmasi i¢in Tasit Ariza/Ihtiya¢ formu ile aracin tamir edilmesi talep edilir.

b) Kiralama hizmeti usulii ile edinilen tasitlarin ariza, bakim, onarim gibi siirecler
yiiklenici firmaya yazili olarak bildirilir ve hizmet aksamayacak seklide aracin tamiri talep
edilir.

¢) Satinalma ve Biitce Tahakkuk Sube Miidiirliiglince gerekli piyasa arastirmalari
yapilarak bu talep karsilanir. Aracin plakasi, firma ve yapilan isler/alinan malzemeler formda
gosterilir.

d) Yapilan tiim bu islemler aracin dosyasina islenmek iizere, form Idari Isler Sube
Miidiirliigiine intikal ettirilir.

Akaryakit hizmetlerinin isleyisi
MADDE 10- Universitemiz tasit ve diger akaryakitla calisan donaniminin ihtiyacini
karsilamada asagidaki esaslara uyulacaktir.

1) Tasitlara akaryakit alimi tagit tanima sistemi ile anlasmali akaryakit istasyonundan
temin edilir.

2) Birimlerde bulunan jenerator ve benzeri akaryakitla isleyen donanim i¢in miimkiin
ise akaryakit1 temin eden firma tarafindan Yap1 Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1 personeli
nezaretinde ikmal yapilir.

3) Is saghig ve giivenligi ile ilgili dnlemler mutlaka almarak yukarida belirtilen isleyis
yerine getirilir.



DORDUNCU BOLUM
Hiikiim Bulmayan Haller, Yiiriirliik ve Yiiriitme

Hiikiim bulmayan haller
MADDE 11- Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde yiriirlikteki mevzuat ve senato
kararlarina gore islem yapilir.

Yiiriirlik
MADDE 12- Bu ydnerge Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi senatosunca kabul
edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 13- Bu yénerge hiikiimlerini Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi Rektorii
yuiriitir.



Ek-1

o ANKARA MUZIK VE GUZEL SANATLAR UNIVERSITESI
GUIEL SHNATLAR IDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI

DNIVERSITES] TASIT GOREV EMRi FORMU

Tasit1 Talep Eden Birim Amirinin (*) Verilen Tasitin Bilgisi (**)
Hizmetin yerine getirilmesi icin, ilgili personellerin
tarafimca temin edilen tasitla gérevlendirilmesini arz ederim. | Siiriiciisiiniin Ad1 | ;
Imzasi
Ad1 Soyad Unvani Imzasi1
Gorevli Personelin
1-
Adi Soyadi, Unvan1 | 2- Tasit Plakast
3- L
Gorevin Tiri Gorev Tarihi
Gidilecek Yer
- Ait Oldugu
Talep Nedeni Kurulus
Tasit1 Sevk Eden Birim Amirinin (**) Tasitin Kilometresi | Saati
Adi soyadi Unvani Imzas: Girig
Cikis
Fark Km

(*) Bu boliim tagiti talep eden Birim Amiri ( Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimeisi, Daire Bagkani, Dekan, Yiiksekokul ve
Meslek Yiiksek Okulu ile Uygulama Merkezi Miidiirlerini) tarafindan onaylanir.

(**) Bu boliimii Idari Isler Sube Miidiirliigii ve Satinalma ve Biitge Tahakkuk Sube Miidiirliigii tarafindan doldurularak tasit sevk
edilir.

Tasit gorev emri her gérevlendirmede 1 niisha doldurulacak.

Tasit gorev emri yetkililerinin istemesi halinde gosterilecek.

Not: Tasit siiriiciileri ile aragta bulunan goérevliler resmi sifatin gerektirdigi sayginligi uygun davraniglarda bulunacaktir.




Ek-2

Al ANKARA MUZIK VE GUZEL SANATLAR UNIVERSITESI

GUZEL SANATLAR IDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI

UNIVERSITESI MALZEME/DEMIRBAS ESYA CIKIS FORMU

Tatih : oo fevead e,
Cikaranin Adi soyadi
Gorev Yaptigl Birim :
Sira No Malzemenin . o ‘
Adi Miktar1 Markasi Seri Numarasi Cikis Nedeni Agiklama Cikas Girig Islemi

1
2
3 Cikis Islemi
4
5
1
2
3 Yeniden Giris Islemi
4
5
Cikisina izin Veren Birim Yetkilisi Cikis Yapan Gilivenlik Gorevlisi Giris Yapan Giivenlik Gorevlisi
Ad1 Soyad: Ad1 Soyad: Ad1 Soyad:
Unvani: Unvani: Unvani:
Gorevi: Gorevi: Gorevi:
Tarih/saat: Tarih/saat: Tarih/saat:
Imza: Imza: Imza:

Universiteden ¢ikarilacak malzeme veya demirbas esya, Universitede cikis kapisinda gorevli giivenlik personeli tarafindan kontrol edilecektir. Bu form kontrol yapan giivenlik
gorevlisince ndbet sonunda Giivenlik Birimimize iletilecek, Giivenlik Birimi tarafindan Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligina gonderilecektir.



Ek-3

ANKARA MUZIK VE GUZEL SANATLAR UNIVERSITESI

ANKARA

i IDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI
ONveRsiTEsi TASIT ARIZA/THTIYAC FORMU
Aracin Plakas1 | Siiriiciisii Ad1 Soyadi Tespit Edilen Arizas1 Veya Ihtiyaci

Ilgili arag tarafimizdan kontrol edilmistir. Yukarida belirtilen ariza/ihtiyag tespit edilmis olup
s0z konusu ariza/ihtiyacin kurumumuzca karsilanmasi miimkiin olmayip, piyasadan temini
gerekmektedir.

Aracgtaki ariza/ihtiyagta kullanici hatasi vardir/yoktur.

ced

Ad1 Soyadi Adi Soyadi
Imza Imza

Satinalma ve Biitce Tahakkuk Sube Miidiirliigiine
Ilgili araca ait ariza/ihtiyacin piyasadan temini gerekmektedir.

v
Ad1 Soyadi
Imza
Yapilan Isler Alinan Malzemeler
1- Siiriiciiniin Imzas1
2-
3-
4-
5-
6-
7- Firma Ad1
8-
9-

Ilgili araca ait tespit edilen ariza/ihtiyacin giderildigi gériilmiistiir.
v

Adi Soyadi Adi Soyadi
Imza Imza




