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ANKARA MÜZİK VE GÜZEL SANATLAR ÜNİVERSİTESİ
FOTOĞRAF ÇEKİMİ, GÖRÜNTÜ ALIMI, SALON KULLANIMI, SINAV YAPMA

VE STANT AÇMA İLE İLGİLİ USUL VE ESASLARI

BİRİNCİ BÖLÜM
Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar

Amaç 
MADDE 1- (1) Bu usul ve esasların  amacı, Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar 

Üniversitesi yerleşkesinde kapalı ve açık alanlarında stant açma, reklam, tanıtım filmi, fotoğraf 
çekmeye, görüntü almaya,  ilan, afiş,  poster, pankart, resim, şema, kroki, duyuru, broşür asma, 
salon kullanımını düzenlemeyi ve bu etkinlikleri yürüten gerçek, tüzel kişilerle, kamu kurum 
ve kuruluşlarının uymak zorunda oldukları usul ve esasları belirlemektir. 

Kapsam
MADDE 2- (1)  Üniversiteye bağlı tüm yerleşkenin açık ve kapalı alanları içerisinde 

ilan, reklam ve tanıtım yapmak amacıyla açılan stant, asılan her türlü afiş, ilan, poster, pankart, 
resim, şema, kroki, duyuru, broşür vb. tanıtım araçları, fotoğraf çekmeye, görüntü almaya, 
Üniversite fiziki mekanlarının kullanımı, kültürel faaliyetler çerçevesinde geziler ile ilgili 
başvuru, izin verilmesi, bedel ve ödeme esasları ile kullanıcılar tarafından uyulması gereken 
diğer hususları kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu usul ve esaslar, 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 14. Maddesi, 

55/e Maddesi ve Ek 25 inci Maddesine, 5846 sayılı Fikir ve Sanat Eserleri Kanununa, 6502 
sayılı Tüketicinin Korunması Hakkında Kanun, 30.07.2019 tarihli Çevre ve Şehircilik  İl 
Müdürlüğü ile Üniversitemiz Rektörlüğü arasında düzenlenen protokole dayanarak 
hazırlanmıştır.

Tanımlar
MADDE 4- (1) Bu kullanım usul ve esaslarda geçen;
a) Birim: Fakülte, Yüksekokul, Meslek Yüksekokulu, Enstitü, İdari Birimler, 

Merkezleri,
b) Çekimler: Belgesel veya Tanıtım Amaçlı Fotoğraf-Film-Video Çekimlerini, Sinema 

Belgesel,
c) Etkinlik: Bilimsel Amaçlı İnceleme ve Araştırma Çalışmaları, Ticari Çekimleri, 

Turistik Gezi Çekimlerini, Stant Açılmasını, Sınav Yapılmasını, Salon Kullanılmasını,
ç) Kişi: Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesinde öğrenci ve personel olmayan 

kişileri,
d) Kurumsal İletişim Koordinatörlüğü: Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi 

Kurumsal İletişim Koordinatörlüğünü,
e) Kurumlar: Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi dışındaki kurum ve 

kuruluşları,
f) İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı: Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığını,
g) Öğrenci: Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesinde öğrenim gören öğrencileri,
ğ) Reklâm: Bir ürünü veya hizmeti tanıtmayı, halkı bu ürünü veya hizmeti satın almaya 

yöneltmeyi amaçlayan etkinlikleri,
h) Rektör: Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Rektörünü,
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ı) Rektörlük: Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Rektörlüğünü,
i) Salon: Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Kampüslerinde bulunan 

salonları,
j) Senato: Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Senatosunu,
k) Üniversite: Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesini,
l) Tahsis: Tesislerin, kamu idarelerine kanunlarında belirtilen kamu hizmetlerinin yerine 

getirilebilmesi veya amaçta belirtilen düzenlemeler kapsamındaki faaliyetlerini 
gerçekleştirmeleri amacıyla bedelli veya bedelsiz olarak belli bir süre için kullanımına 
bırakılmasını,

m) Kiralama Komisyonu: Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesinde ilan, reklam 
ve tanıtım yapmak amacıyla açılan stant, asılan her türlü afiş, ilan, poster, pankart, resim, şema, 
kroki, duyuru, broşür vb. tanıtım araçları, fotoğraf çekmeye, görüntü almaya, Üniversite fiziki 
mekanlarının kullanımı, kültürel faaliyetler çerçevesinde geziler ile ilgili başvuru ile alakalı 
bedel ve ödeme esaslarını belirleyen komisyonu,
ifade eder.

İKİNCİ BÖLÜM
Başvurular, Temel İlkeler, Talep Şekli, Çekim ve İzinler, İzin Verilmeyecek Haller, 

Süre, Kurallar, Kullanım Alanları ve Yerleri, Çekim Bedelleri ve Sponsorluk

Başvurular
MADDE 5- (1) Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Rektörlüğünden izin 

alınması koşullarıyla bedelli/bedelsiz olarak etkinlikler yapılabilir. Bu etkinlikler için kişi, 
kurum/kuruluşlardan başvuru dilekçesi alınır. Başvuru yapılmış olması izin verildiği anlamına 
gelmemektedir. İzin alınmadığı tespit edilen, izni yenilenmeyen, izin şartlarına aykırı olduğu 
tespit edilen, bozulan veya tahrip olan, izin verildiğine dair imza ve kaşesi bulunmayan afiş, 
poster, pankart, resim, şema, kroki, reklam, duyuru ve ilanlar, salon tahsisleri ile okul gezileri 
Üniversite yetkili personeli tarafından kaldırılacaktır ya da faaliyetler sonlandırılacaktır.

a) Basında Yayımlanacak Güncel Haber Çekimleri: Ulusal  ve uluslararası basında 
yayımlanacak güncel haber çekimleri, Üniversitemizin tanıtımı ile ilgili aktüel haber ve 
belgesel çekimleri, önemli günlerde düzenlenen etkinliklerin canlı ve banttan yayınları için 
yapılacak çekimler ve Üniversitemizin birimlerinde kurum ve kuruluşlar tarafından düzenlenen 
etkinlikler esnasında yapılacak ücretsiz çekimler izne tabi olup, kurallar doğrultusunda ilgili 
birimler tarafından yürütülür.  

b) Dizi, Sinema, Belgesel veya Tanıtım Amaçlı Fotoğraf-Film-Video Çekimleri: 
Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Rektörlüğüne yapılacak başvuru ile birlikte 
belirlenecek koşullarda Dizi, Sinema, Belgesel veya Tanıtım Amaçlı Fotoğraf-Film-Video 
çekimleri ilgili senaryo ve tanıtım metinleri Rektörlük tarafından onaylandıktan sonra ücretli 
olarak yapılabilir.   

c) Bilimsel Amaçlı İnceleme ve Araştırma Çalışmaları: Ankara Müzik ve Güzel 
Sanatlar Üniversitesi Rektörlüğüne yapılacak yazılı başvuru ile birlikte belirlenecek koşullarda 
bilimsel amaçlı inceleme ve araştırma çekimleri ücretsiz olup, izne tabidir.              

ç) Ticari Çekimler ve Sınav Yapılmasının: Kişi, kurum/kuruluşlar tarafından Ankara 
Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi birimlerinin mekânlarında ürün, film ve  firma tanıtımına 
konu olacak reklam filmi, reklam fotoğrafı, fotoğraf çekimleri, salon kullanma, stant açma ve 
sınav yapılması gibi etkinlikler için başvuru dilekçesiyle Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar 
Üniversitesi Rektörlüğünden izin talep edilecek olup,  ilgili senaryo ve çekim metinlerinin 
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onaylanmasından sonra dış ve iç mekânlarında belirlenen bedeller doğrultusunda izin 
verilebilir. Kamusal amaçlı talepler izne bağlı olarak ücretsiz yapılabilir.

d) Turistik Gezi Çekimleri: Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi dış ve iç 
mekânlarında fotoğraf, film çekmek ve dijital görüntü almak ücretli olarak izne tabidir. 

e) Personel, Öğrenci ve Yakınlarının Çekimleri: Üniversitemiz personeli, öğrenciler 
ve öğrenci yakınlarının hatıra amaçlı fotoğraf ve video çekimleri (mezuniyet töreni, etkinlikler 
vb.) ücrete ve izne tabi değildir.

Temel İlkeler
MADDE 6- (1) Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi yerleşkesinde kapalı ve 

açık alanlarında ticari reklâm, stant açma, reklam, tanıtım filmi, fotoğraf çekmeye görüntü 
almaya,  ilan, afiş, broşür asma ve  salon kullanımında yapılacak çalışmalarda aşağıda belirtilen 
ilkeler esas alınır: 

a)Yukarıda belirtilen yasalar doğrultusunda etik ilke ve değerlere uygun olmalıdır. İnsan 
haysiyeti ve değerini örseleyici, kamu düzenini bozucu, şiddet içerikli, insan haklarına aykırı 
unsurlar içermemeli ve özel hayatın gizliliğine ve kişi mahremiyetine aykırı olmamalıdır.

b) Toplumsal ayrışmaya, ötekileştirmeye, ayrımcılığa, nefret suçlarına ve dışlanmaya 
neden olacak tutumların ortaya çıkmasına neden olmamalıdır.

c) Yasada belirtilen zararlı maddeler (tütün ve tütün mamulleri, alkol vb) içerecek 
şekilde işletme ve reklamlarına izin verilmez. 

ç) Tüketiciyi yanıltacak ve istismar edecek şekilde etkinler olmamalıdır.
d) Ticari gelir amaçlı; reklam, tanıtım, stant vb. talepler ve uygulamalar öğrenci 

toplulukları etkinlikleri olarak talep edilemezler.
e) Üniversitemizin Kızılay, LÖSEV gibi sosyal hizmet amaçlı kurumlarla imzaladığı 

protokoller gereği yapılacak çalışmalarda, açılacak stantlarda protokol hükümlerine uygun 
davranılır.

Talep Şekli  
MADDE 7- (1) Kişi, kurum/kuruluşlar senaryoyu, konu ile ilgili metni ve yapılmak 

istenilenlerin listesi ile birlikte ayrıntılı çekim/iş planını da ekleyerek Üniversite Rektörlüğüne 
dilekçe ile yaparlar.

(2)Ankara Müzik ve  Güzel Sanatlar Üniversitesi Rektörlüğüne bağlı bütün birimlerin 
kapalı ve açık alanlarında sınav, fotoğraf çekme, görüntü alma, reklam ve tanıtım yapmak 
amacıyla stant açma, pano, tanıtıcı levha, afiş vb. asma, salon kullanım talepleri ve izinleri 
Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Kiralama Komisyonunun belirlediği kurallar 
doğrultusunda Kurumsal İletişim Koordinatörlüğü/İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 
tarafından içeriğinin uygunluğu değerlendirilir.

(3) Ticari reklâm, stant açma, reklam, tanıtım filmi, fotoğraf çekme, görüntü alma,  ilan, 
afiş, broşür asma ve  salon kullanımı ile ilgili aşağıdaki belgelerle başvurulması zorunludur:

a) Başvuru dilekçesi, 
b) Stantlarda görev alacakların kimlik fotokopileri,
c)Kitap satışları ve idarenin onay verdiği etkinlikler dışında her ne ad altına olursa olsun 

para toplanmayacaktır,
ç) Satışı yapılacak ürünlerin listesi veya yapılacak çalışmanın niteliğine göre (reklam, 

tanıtım, sertifikalı eğitim kursları, banka vb işletmelerin çalışmaları) ilgili kurumdan yapılacak 
etkinlikleri gösterir belge,

d)Dekont,
e)Kültür ve Turizm Bakanlığı Sertifikası,
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f)Ticaret Odası Sicil Kayıt ve Faaliyet Belgesi,
g)Vergi Levhası,
ğ) Kapıdan Satış Yetki Belgesi.

Çekim ve İzinler
MADDE 8- (1) Talep dilekçesinde hangi günler nerede etkinlik/faaliyet yapılacağı 

açıkça belirtilir. 
(2) Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi birimlerinin ve öğretim elemanlarının 

(hatıra amaçlı fotoğraf ve video çekimleri hariç) talepleri de aynı biçimde değerlendirilir.
(3) Kurumsal İletişim Koordinatörlüğü/İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığınca 

değerlendirildikten sonra talepleri uygun bulunan kişi, kurum/kuruluşlara izin verme merci 
Rektörlük makamıdır.

İzin Verilmeyecek Haller
MADDE 9- (1) Aşağıda belirtilen konu ve durumlarda etkinlik izni verilmez.
a) Hiç bir şekilde objelerin, mekânların ve yapıların tarihi ve sanatsal değerini küçültücü 

anlam ve istikamette çekim yapılamaz. Aksi takdirde tek taraflı olarak Ankara Müzik ve Güzel 
Sanatlar Üniversitesi Rektörlüğü çekim iznini iptal edebilir.

b) Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Rektörlüğü yerleşkesinde yapıların 
güvenliğini zedeleyebilecek durumlarda izin verilmez.

c) Çekim esnasında görevlilerce talep edildiği takdirde kişi, kurum ve kuruluşlar izin 
belgelerini göstermekle yükümlüdür, izin belgesini göstermeyenlere çekim yaptırılmaz.

ç) Kurumsal kimliğine zarar verecek durumlarda izin verilmez.
d) Çekimlerde kasten ya da tesadüfen görüntülenen üniversitemiz personel ve 

öğrencilerinin görüntüleri izinleri dışında kullanılamaz.

Süre
MADDE 10- (1) Çekim izninin geçerlilik süresi, izin verilen tarihlerle sınırlıdır. Sürenin 

aşılması halinde ilk başvuru yöntemi ile tekrar başvurulup ücret ödenerek yeni izin alınmalıdır.

Kurallar
MADDE 11- (1) Çekimler, aşağıda belirtilen kurallar çerçevesinde gerçekleştirilir. Aksi 

takdirde çekim izni Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Rektörlüğünce iptal edilir.
a) Çalışmaya konu teşkil eden mekânlar önceden bildirilir.
b) Çekim süreleri önceden belirlenir. Bu sürelerde değişiklik yapılması istenildiği 

takdirde mekân uygun ise izin verilir.
c) Çekim zamanları, İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığınca belirlenen gün ve saatlerdir. 

İstendiği takdirde eğer uygun ise çekimlerin günlerinde değişiklik yapılabilir. Bir günden fazla 
çekimlerde mekân uygun ise çekim haricinde plato, aksesuar, set vb. eşyalar diğer çekim 
gününe kadar yerinde bedelsiz durabilir.

ç) Dilekçede belirtilen gün ve mekânlara göre kişi, kurum/kuruluşlara ne kadar ödeme 
yapacağı ya da bedelsiz yaralanıp/yararlanamayacağı kendilerine bildirilir.

d) Her türlü çalışmada görevlilerin ikazlarına uyulması zorunludur.
e) Çekim esnasında görevlilerce talep edildiği takdirde kişi, kurum ve kuruluşlar izin 

belgelerini göstermekle yükümlüdür.
f) Elektrik kullanılacaksa önceden bildirilir ve bu kullanım görevlilerin gözetiminde 

gerçekleştirilir.
g) Ziyaretleri engelleyici durumlar bulunulmaz.
ğ) Çekimler sırasında iş güvenliğine ilişkin tedbir almak başvuranın sorumluluğundadır.
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Kullanım Alanları ve Yerleri
MADDE 12-(1) Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi yerleşkesinde 

kullanılacak ticari reklâm, stant açma, reklam, tanıtım filmi, fotoğraf çekmeye görüntü almaya,  
ilan, afiş, broşür asma ve  salon kullanımındaki yerleri şunlardır: 

a) Yerleşke açık ve kapalı alanları, (Makam katları, idari ve akademik personel ofisleri, 
tuvaletler, giyinme alanları, özel hayatın gizliliği kapsamındaki diğer alanlar ve sistem odaları 
hariç)

Çekim Bedelleri 
MADDE 13-(1) Belgesel ve belgesel nitelikli filmlerden, ülkemizin tanıtımının 

yapıldığı filmlerden, basın kuruluşlarının yaptığı çekimlerden, kamu kuruluşlarından, bilimsel 
amaçlı çekimlerden bedel alınmaz.

(2) Çekim bedelleri, Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi bünyesinde kurulan 
Kiralama Komisyonu tarafından belirlenir. Belirlenen çekim bedelleri, yeni bedel tarifesinin 
belirlenmesine kadar uygulanır. Çekim bedelleri Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi 
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığının belirlediği hesaba yatırılır.

(3) Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Rektörlüğüne bağlı birimlerin kendi 
adlarına yapacakları etkinliklerden izin alınması koşuluyla bedel alınmaz.

(4) Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi logosu Rektörlük izni olmadan, 
Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesinin görselleri izin alınmadan kullanılamaz. Ticari 
olarak kullanılacak logo ve görseller için bedel talep edilebilir.

(5) Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesinin kurumsal kimliğine katkısı 
düşünülen bilim, kültür, sanat, spor, eğitim, sosyal sorumluluk konularında kişi, 
kurum/kuruluşlar tarafından yapılacak etkinlikler için bedelsiz çekim yapılabilir, salonlar 
kullandırılabilir.

Sponsorluk
MADDE 14- (1) Bütün etkinler için kişi, kurum/kuruluşlar Ankara Müzik ve Güzel 

Sanatlar Üniversitesi ile sponsorluk çalışması yapılabilir.
(2) Karşılıklı Sponsorluk çalışması yapılacak durumlarda izin yetkili onay merci 

tarafından verilir.

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Diğer Hükümler, Sorumluluk, Yürürlük ve Yürütme

Diğer Hükümler
MADDE 15- (1) Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Rektörlüğünün her türlü 

kişi, kurum/kuruluşlarca yapılmış olan çekimlerden birer kopya talep edebilir. 
(2) Çekimler; çekim iznine sahip kişi, kurum/kuruluşça çekim izninin alınması 

aşamasında Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Rektörlüğü'ne bildirilen çekim amacı 
dışında kullanılamaz.

Sorumluluk
MADDE 16- (1) Bu usul ve esas hükümlerine aykırı hareket edilmesi halinde doğacak 

her türlü maddi zarardan çekim izni verilen kişi, kurum/kuruluşlar sorumludur. Verilen maddi 
zarar üniversite yetkili komisyonunca belirlenir ve sorumlu kişi, kurum/kuruluşlardan yasal 
yollarla tahsil edilir.
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Yürürlük
MADDE 17-  (1)  Bu usul ve esaslarda hüküm bulunmayan hallerde Ankara Müzik ve 

Güzel Sanatlar Üniversitesi Taşınmazların İdaresi Hakkında Yönetmelik hükümleri uygulanır.

MADDE 18- (1) Bu usul ve esaslarda Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi 
Senatosunun kabulü tarihinde yürürlüğe girer.

Yürütme
MADDE 19- (1) Bu usul ve esas hükümlerini Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar 

Üniversitesi Rektörü yürütür.


