Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanh

Degisken

Bu siireg; tasimir mal ve malzemelerin kayitlarmmn yapilarak kontrol altinda tutularak gii

in saglanmast ve amlan

in taginir kayit sistemine girisleri islemleri kapsamaktadur.
GIRDILER Tagimr Kayit ve Yonetim Sistemi, fatura

CIKTILAR Tagimr islem fisi, raporiar

KONTROL GIRDILERI Tasinir Mal Yonetmeligi,ilgili yonetmelikler ve mevzuatiar

'YONETIMIN GOZDEN GECiRME PERIYODU Ayhik

HEDEF

Kiitiiphane binasinda meveut her tiir tasimir mal ve malzemenin kayit altina alinarak kontrol ve gilvenligini saglamak.

SORUMLULAR SUREC AKIS PLANI

EYLEM

Daire Baskan, ilgili Birim Sube Midiiri, Gergeklestirme

[ Gireviisi, Tasir Kayit Yetklisi, Tagimir Kontrol Yetkilsi ve
Girevi Personeller
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Et/Baska
Kataphanelere
Gonder

Tade £t/Geri
Donistme
Gonder

Materyalin Fiyat
Tespitini Yap.

Tasinir kaydi yapilan kinye

listelerinin ciktian alinacak. Etiket

Koruyucu Bandim Yapistir 1.Kopya

‘odeme islemlerinde kullanil, 2.
| kopya se dosyalanr.
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SEKIL BAREMI

i s semalarinm baglangier kenarlan ovallestirilmis bir sekil e gosterilir

is akisinda yer alan aktiviteleri ifade eder. Her bir aktivite genellikle bir eylem bildirir. islemler genellikle birer dikdortgenle ifade edilir.

Karar ya da kontrol gereken adimlarda kullanihr. Soru ciimleleri igerir. Verilen karara gore akis yonii belirlenir. Karar/kontrol baklava dilimi (eskenar dortgen) ile ifade edili. icerisinde “Evet” veya “Hayn™ seklinde karar verilmesi gercken kontrol, onay, Karar basamaklan gosterilmektedir.

is akislart birbirini izleyen adimlardan olusur. Adimlar arasindaki akis gorsel olarak baglayicr oklarla ifade edilir. Baglayier oklar is akismin yoniinii gbsterir.

Hazirlanan bir akis semasinda uzak bir noktaya baglantiys gdstermek igin kullanihr.

i s semasmin bir sayfaya sigmamas: durumunda bir baska sayfaya gegiste baglant nokiast olarak kullanihr.

.Jo?‘l.

is akis semalariin bitisi kenarlar ovallestirilmis ve 2 %4 nk kalinlk ile belirginlestirilmis bir sekil ile gosterilir.

MEVZUAT/ PROSEDUR/DOKUMAN




