BiRiMI

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI-Akademik Personel Sube Miidiirliigii

TOPLAM SURE

2 GUN

i$ AKIS SURECININ AMACI/ KAPSAM

ANKARA MUZIK VE GUZEL SANATLAR UNIVERSITESI PERSONEL DAIRE BASKANLIGI AKADEMIK PERSONEL SUBE MUDURLUGU OGRETIM ELEMANI PASAPORT
ISLEMLERI i$ SURECINI ACIKLAMAKTIR / KAPSAMAKTADIR.

GIRDILER Dilekge
CIKTILAR PASAPORT TALEBi FORMU
KONTROL GIRDILERI 5682 SAYILI PASAPORT KANUNU, PASAPORT KANUNUNUN UYGULANMASINA DAIR YONETMELIK

'YONETIMIN GOZDEN GECIiRME PERIYODU

1vYIL

HEDEF

SORUMLULAR

MEVZUATA UYGUNLUK

SUREC AKI$ PLANI EYLEM MEVZUAT/ PROSEDUR/DOKUMAN

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI AKADEMIK
PERSONEL SUBE MUDURLUGU

Kontrol girdilerinde yer alan mevzuat
Dilekge

Evrak kontrolii yapihr. Pasaport Talebi Formu

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI AKADEMIK
PERSONEL SUBE MUDURLUGU

Kontrol girdilerinde yer alan mevzuat
Dilekge

Kanun geregi 1slak imzaya sunulur. Pasaport Talebi Formu

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI AKADEMIiK
PERSONEL SUBE MUDURLUGU

Kontrol girdilerinde yer alan mevzuat
Dilekce
Arsivleme, dijital olarak yapilir. Pasaport Talebi Formu

HAZIRLAYAN/TEBELLUG EDEN ONAYLAYAN/TEBLIiG EDEN

REViIZYON BiLGIiLERIi

Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon A¢iklamasi
1 8.11.2024 1: Degisiklik
SEKIL BAREMI

is akis semalarinin baslangici kenarlari ovallestirilmis bir sekil ile gosterilir.

is akisinda yer alan aktiviteleri ifade eder. Her bir aktivite genellikle bir eylem bildirir. Islemler genellikle birer dikdrtgenle ifade edilir.

Karar ya da kontrol gereken adimlarda kullanilir. Soru ciimleleri igerir. Verilen karara gore akis yonii belirlenir. Karar/kontrol baklava dilimi (eskenar dértgen) ile ifade edilir. Igerisinde “Evet” veya “Hayir” seklinde karar verilmesi gereken
kontrol, onay, karar basamaklar1 gosterilmektedir.

Is akaslart birbirini izleyen adimlardan olusur. Adimlar arasindaki akis gorsel olarak baglayict oklarla ifade edilir. Baglayict oklar is akisinin yoniinii gosterir.

Hazirlanan bir akis semasinda uzak bir noktaya baglantiyr gostermek i¢in kullanilir.

is akis semasinin bir sayfaya sigmamasi durumunda bir baska sayfaya gegiste baglanti noktasi olarak kullanilir.

.Jo?‘l.

is akis semalarmnin bitisi kenarlari ovallestirilmis ve 2 ¥4 nk kalinlik ile belirginlestirilmis bir sekil ile gosterilir.




