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DEVİR YOLUYLA MALZEME GİRİŞİ İŞ AKIŞI SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

BİRİMİ GENEL SEKRETERLİK 
TOPLAM SÜRE 15 İŞ GÜNÜ

İŞ AKIŞ SÜRECİNİN AMACI / KAPSAM ANKARA MÜZİK VE GÜZEL SANATLAR ÜNİVERSİTESİ GENEL SEKRETERLİK BİRİMİ DEVİR YOLUYLA MALZEME GİRİŞİ İŞ SÜRECİNİ AÇIKLAMAKTIR / KAPSAMAKTADIR. 

GİRDİLER  -

ÇIKTILAR Taşınır İşlem Fişi
Devir Çıkış Fişi

Taşınır Kayıt Yetkilisi -

KONTROL GİRDİLERİ
Taşınır İşlem Fişi
Devir Çıkış Fişi
Taşınır Mal Yönetmeliği

YÖNETİMİN GÖZDEN GEÇİRME PERİYODU İHTİYAÇ DUYULMASI HALİNDE

HEDEF MEVZUATA UYGUNLUK

Taşınır İşlem Fişi
Devir Çıkış Fişi
Taşınır Mal Yönetmeliği

SORUMLULAR SÜREÇ AKIŞ PLANI EYLEM MEVZUAT/ PROSEDÜR/DOKÜMAN 

Taşınır Kayıt Yetkilisi 

Taşınır Kayıt Yetkilisi  - 

Taşınır Kayıt Yetkilisi  - 

Taşınır Kayıt Yetkilisi -

Taşınır Kayıt Yetkilisi
Harcama Yetkilisi -

-

Taşınır Kayıt Yetkilisi
Harcama Yetkilisi -

Hayır Evet

İlgili taşınır işlem fişleri EBYS sistemi 
üzerinden üst yazı ile muhasebeleştirmek 

üzere Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına 
gönderilir.

Devreden birimin göndermiş olduğu 
TİF(Devir Çıkış Fişi) ve devir yapılan 
birimin oluşturduğu TİF(Devir Çıkış 

Fişi) imzalanarak birer nüsha 
devreden birime gönderilir. 

Teslim alınan malzemeler, ilgili 
ambar güncellemesi yapılarak 
devir alma işlemi tamamlanır. 

TİF ile giriş kaydedilir ve fişin bir 
nüshası 10 gün içerisinde devreden 

idarenin çıkış kaydına esas TİF e 
bağlanmak üzere gönderilir

Evet

İlgili Taşınır İşlem Fişlerinin birer nüshası 
dosyalanır. 

Malzeme alımı için 
Rektörlük makamından 

olur alınır.

KBS sistemi üzerinden onaylama 
İşlemleri menüsü taşınırın  giriş 

işlemi başlatılır.

Olur verildi
mi?

KBS sistemi üzerinden 
Devir Alma menüsü 
kullanılarak taşınırın 

kayıtlara girişi sağlanır. 

Hayır

Malzeme Kurum 
içinden mi geldi?

Malzemenin 
teslim 

alınmayacağı ilgili 
kuruma bildirilir. 


