BIiRIMI

GENEL SEKRETERLIK

TOPLAM SURE

3 is GUNU

i$ AKIS SURECININ AMACI / KAPSAM

ANKARA MUZIK VE GUZEL SANATLAR UNIVERSITESI GENEL SEKRETERLIK BIRiMi GELEN EVRAK i$ SURECINI ACIKLAMAKTIR / KAPSAMAKTADIR.

GIRDILER

KEP

CIKTILAR

EBYS Kaydi

KONTROL GIRDILERi

2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu

657 sayili Devlet Memurlar: Kanunu

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

3071 sayil Dilek¢e Hakkinin Kullamlmasina Dair Kanun

e-Yazisma Teknik Rehberi

Gizlilik Dereceli Belgelerde Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik

MGU Arsiv Yonergesi

Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ve Yiiksekogretim Kurumlari Standart Dosya Plam

'YONETIMIN GOZDEN GECiRME PERiYODU

iHTiYAC DUYULMASI HALINDE

HEDEF

SORUMLULAR

MEVZUAT YGUNLUK

MEVZUAT/ PROSEDUR/DOKUMAN

SUREC AKIS PLANI

EYLEM

Memur

2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu

Memur

657 sayili Devlet Memurlar: Kanunu

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar
- Hakkinda Yonetmelik

3071 sayih Dilek¢e Hakkimin Kullamlmasina Dair

Memur

Kanun

e-Yazisma Teknik Rehberi

Gizlilik Dereceli Belgelerde Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yénetmelik

Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yénetmelik

KEP ile gelen evraklar KEP sorumlusu tarafindan sistem
iizerinden igeri alimr.

Memur
Genel Sekreter Yardimeist
Genel Sekreter

MGU Arsiv Yonergesi
Yiiksekogretim Ust Kuruluglar ve Yiiksekogretim

KEP ile gelen evraklar EBYS'de Genel Sekreter / Genel Kurumlari Standart Dosya Plam

Sekreter Yardimeisina sevk edilir.
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