BiRIMi

GENEL SEKRETERLIK

[roPLAM SURE

3 i GUNU

iS AKIS SURECININ AMACI / KAPSAM

ANKARA MUZIK VE GUZEL SANATLAR UNIVERSITESi GENEL SEKRETERLIK BIiRiMi GIDEN EVRAK (POSTA) i$ SURECINi ACIKLAMAKTIR /
KAPSAMAKTADIR.

GIRDILER Postaya verilmek iizere teslim alinan evraklar.
CIKTILAR Posta

2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu

657 sayih Devlet Memurlar1 Kanunu

Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik
KONTROL GiRDILERi 3071 sayili Dilek¢e Hakkimin Kullanilmasina Dair Kanun

Gizlilik Dereceli Belgelerde Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yéonetmelik
Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik

MGU Arsiv Yonergesi

Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ve Yiiksekogretim Kurumlari Standart Dosya Plant

'YONETIMIN GOZDEN GECIRME PERiYODU

iHTiYAC DUYULMASI HALINDE

HEDEF MEVZUATA UYGUNLUK
SORUMLULAR SUREC AKIS PLANI EYLEM MEVZUAT/ PROSEDUR/DOKUMAN
Memur - Giden evrak ilgili personel tarafindan teslim alimir.
Memur - 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
657 sayih Devlet Memurlar1 Kanunu
‘ Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yénetmelik
Memur - - 3071 sayih Dilek¢e Hakkinin Kullamlmasina Dair
Kanun
1 Gizlilik Dereceli Belgelerde Uygulanacak Usul ve
‘ Esaslar Hakkinda Yonetmelik
Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik
Memur Birimler gelen Posta ile gidecek evraklar teslim alimr, MGU Arsiv Yénergesi
postaya verilmek iizere hazirlani, evrak deftere kaydedilir. | Yiiksekégretim Ust Kuruluslar: ve Yiiksekégretim
l Kurumlar: Standart Dosya Plam
eme - -




