BiRIMi GENEL SEKRETERLIK
[roPLAM SURE 71s GUNU
is AKIS SURECININ AMACI / KAPSAM ANKARA MUZIK VE GUZEL SANATLAR UNIVERSITESI GENEL SEKRETERLIK BIRIMI SENATO VE YONETIM KURULU IS SURECINI ACIKLAMAKTIR /
KAPSAMAKTADIR.
GIRDILER GUNDEMLER
CIKTILAR KARAR EVRAKI
Giindemler
2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
657 sayih Devlet Memurlar1 Kanunu
KONTROL GIRDILERI Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik

3071 sayil Dilek¢e Hakkimin Kullanilmasina Dair Kanun

Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik

MGU Arsiv Yonergesi

Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ve Yiiksekogretim Kurumlari Standart Dosya Plam

'YONETIMIN GOZDEN GECIiRME PERiYODU

iHTiYAC DUYULMASI HALINDE

HEDEF

SORUMLULAR

MEVZUATA UYGUNLUK

SUREC AKIS PLANI

EYLEM

MEVZUAT/ PROSEDUR/DOKUMAN

Memur

Giindemler
2547 sayih Yii im Kanunu

Mmemur
Genel Sekreter
Rektor

657 sayihi Devlet Memurlari Kanunu

Resmi Yazsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik

3071 sayih Dilek¢e Hakkinn Kullamimasina Dair Kanun
Deviet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yénetmelik

Genel Sekreter
Memur

Giindem maddeleri hazirlamr.

IMGU Arsiv Yonergesi
Yiiksekgretim Ust Kuruluslari ve Yiiksekogretim Kurumlar: Standart
Dosya Plam

Memur
Kurul Uyeleri

Toplantinin yapilalacag yer, giin, saat ve giindem iiyelere
telefon, mail ve iist yaz ile bildirilir.

Toplanti Yazlart

2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

Resmi Yazsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik

3071 sayih Dilekge Hakkinin Kullamlmasma Dair Kanun

Deviet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik

MGU Arsiv Yonergesi

Yiiksekgretim Ust Kuruluslari ve Yiiksekagretim Kurumlari Standart
Dosya Plam

Memur
Kurul Uyeleri

Toplantida alinan kararlar yazilarak iiyelerin elektronik
veya islak imzasina sunulur.

Memur

* E-imzas1 tamamlanan kararlarin suretleri ayrilir ve
ilgili birimlere gonderilir.

* Islak imzas1 tamamlanan kararlarin, tek karar suretleri
(hazirlamir, Genel Sekreterin imzasina sunulduktan sonra
ilgili birimlere gonderilir.

Karar Evrala

2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

Resmi Yazsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik

Memur

Memur

Kararlar EBYS'de dosyalamr, 1slak imzah olanlar
klasorde arsivlenir.
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3071 sayih Dilek¢e Hakkinn Kullamlmasina Dair Kanun

Deviet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yénetmelik

IMGU Arsiv Yonergesi

Yiiksekgretim Ust Kuruluslari ve Yiiksekogretim Kurumlar: Standart
Dosya Plam




