BiRIMI

HUKUK MUSAVIRLIGI

TOPLAM SURE

10 GUN

i AKIS SURECININ AMACI/ KAPSAM

ANKARA MUZIK VE GUZEL SANATLAR UNIVERSITESI HUKUK MUSAVIRLIGI MAAS iISLEMLERi SURECINI ACIKLAMAKTIR / KAPSAMAKTADIR.

GIRDILER Derece, kademe, kidem, atama, rapor vb. bilgilere ait belgeler.

CIKTILAR Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 9. Maddesinde Belirtilen Belgeler
* 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

KONTROL GIRDILERI *2914 Sayih Yiiksekgretim Personel Kanunu

*2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu
*5018 Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu

YONETIMIN GOZDEN GECIRME PERIYODU

1YIL

HEDEF

SORUMLULAR

MEVZUATA UYGUNLUK

SUREC AKIS PLANI EYLEM

HUKUK MUSAVIRLIGI

MEVZUAT / PROSEDUR / DOKUMAN

Veri Girisi

HUKUK MUSAVIRLIGI

Atama Kararnamesi,Hareket Onayi, Géreve Baslama, Nakil Bildirimi (Naklen
gelen personel igin)

Kontrol, Hesaplama ve Onay

HUKUK MUSAVIRLIGI

KBS Elektronik Verileri

Kontrol ve Onay

HUKUK MUSAVIRLIGI

KBS Elektronik Verileri

Kontrol ve Onay

HUKUK MUSAVIRLIGI

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 9. Maddesinde Belirtilen
Belgeler

Evrak Teslimi

HUKUK MUSAVIRLIGI

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 9. Maddesinde Belirtilen
Belgeler

Arsivleme fiziki ortamda yapilir.

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 9. Maddesinde Belirtilen
Belgeler

HAZIRLAYAN/TEBELLUG EDEN

ONAYLAYAN/TEBLIG EDEN

Burak Kagan AGKAYA
Destek Personeli

Revizyon No

Revizyon Tarihi Revizyon Agiklamasi

1

Aysun ALCAY
Hukuk Miisaviri

REVIiZYON BILGILERI

SEKIL BAREMI

s akis semalarinin baslangict kenarlar: ovallestirilmis bir sekil ile gosterilir.

Is akisinda yer alan aktiviteleri ifade eder. Her bir aktivite genellikle bir eylem bildirir. islemler genellikle birer dikdortgenle ifade edilir.

Karar ya da kontrol gereken adimlarda kullanlir. Soru ciimleleri igerir. Verilen karara gore akis yonii belirlenir. Karar/kontrol baklava dilimi (eskenar dortgen) ile ifade edilir. igerisinde “Evet” veya “Hayir” seklinde karar verilmesi gereken kontrol, onay, karar basamaklari gosterilmektedir.

s akislart birbirini izleyen adimlardan olusur. Adimlar arasindaki akis gorsel olarak baglayier oklarla ifade edilir. Baglayict oklar is akisinn yoniini gosterir.

Hazrlanan bir akis semasinda uzak bir noktaya baglantiyr gostermek igin kullanihr.

s akis semasmi bir sayfaya sigmamast durumunda bir baska sayfaya gegiste baglanti noktast olarak kullanihr.

.I.?‘I.

s akus semalarmnm bitisi kenarlart ovallestirilmis ve 2 ¥ nk Kalinhk ile belirginlestirilmis bir sckil ile gosterilir.
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