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Duyuru DokümanıBirim Amiri, Fakülte Sekreteri,
 Yazı İşleri Birimi Personeli 

HAZIRLAYAN/TEBELLÜĞ EDEN

GELEN EVRAK (DUYURU TALEBİ)  İŞLEMLERİ SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

KONTROL GİRDİLERİ

YÖNETİMİN GÖZDEN GEÇİRME PERİYODU

HEDEF

RESMİ YAZIŞMALARDA UYGULANACAK USUL VE ESASLAR HAKKINDA YÖNETMELİK

DUYURU TALEBİNE CEVAP YAZISI

REVİZYON BİLGİLERİ 

MEVZUATA UYGUNLUK

BİRİMİ 

İŞ AKIŞ SÜRECİNİN AMACI / KAPSAM

GİRDİLER

ÇIKTILAR

MÜZİK BİLİMLERİ VE TEKNOLOJİLERİ FAKÜLTESİ

1 GÜN - 2 GÜN

ANKARA MÜZİK VE GÜZEL SANATLAR ÜNİVERSİTESİ MÜZİK BİLİMLERİ VE TEKNOLOJİLERİ FAKÜLTESİ GELEN EVRAK (DUYURU 
TALEBİ)  İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ  SÜRECİNİ  KAPSAMAKTADIR. 

DUYURU TALEBİ

TOPLAM SÜRE

SORUMLULAR SÜREÇ AKIŞ PLANI

Birim Amiri, Fakülte Sekreteri,
 Yazı İşleri Birimi Personeli Duyuru Dokümanı

DOKÜMAN

Birim Amiri 

Birim Amiri

EBYS, Fiziksel Evrak

Resmi yazı, Doküman

Sistem üzerinden veya fiziksel olarak gelen 
duyuru yapılmasına ilişkin talep yazısı ve varsa 
ekli belgeleri afiş, poster vb. dokümanlar birim 
amiri tarafından işlem yapılmak üzere ilgili 

Duyuru talebinin 
içeriği uygun mu ?

Talebin içeriği uygunluğu açısından  
incelenir.

Birim Amirinin uygun gördüğü 
duyuru dökümanları ilan 
panolarına asılır ve/veya 

HayırEvet

Duyuru talebinin uygun olmadığı 
talep eden 

kuruma/birime/personele veya 


