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TEZLİ YÜKSEK LİSANS PROGRAMI SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

BİRİMİ MÜZİK VE GÜZEL SANATLAR ENSTİTÜSÜ

TOPLAM SÜRE 3 YIL

KONTROL GİRDİLERİ ANKARA MÜZİK VE GÜZEL SANATLAR ÜNİVERSİTESİ LİSANSÜSTÜ EĞİTİM-ÖĞRETİM VE SINAV YÖNETMELİĞİ

YÖNETİMİN GÖZDEN GEÇİRME PERİYODU 1 YARIYIL

HEDEF MEVZUATA UYGUNLUK

İŞ AKIŞ SÜRECİNİN AMACI / KAPSAM ANKARA MÜZİK VE GÜZEL SANATLAR ÜNİVERSİTESİ MÜZİK VE GÜZEL SANATLAR ENSTİTÜSÜ TEZLİ YÜKSEK LİSANS PROGRAMI İŞ SÜRECİNİ AÇIKLAMAKTIR / KAPSAMAKTADIR. 

GİRDİLER ANA BİLİM/ANA SANAT DALI KURUL KARARLARI, ENSTİTÜ KURUL KARARLARI, SENATO KARARLARI

ÇIKTILAR ANA BİLİM/ANA SANAT DALI KURUL KARARLARI, ENSTİTÜ KURUL KARARLARI, SENATO KARARLARI

SORUMLULAR SÜREÇ AKIŞ PLANI EYLEM MEVZUAT/ PROSEDÜR/DOKÜMAN 

ANA BİLİM/ANA SANAT DALI-ENSTİTÜ MÜDÜRLÜĞÜ
Enstitüye kayıt hakkı kazanan ve kaydı yapılan adaylar Tezli Yüksek Lisans Programı 

öğrencisi olma hakkı kazanır.
Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve 

Sınav Yönetmeliği-Madde 34-35-36

ANA BİLİM/ANA SANAT DALI-ENSTİTÜ MÜDÜRLÜĞÜ
Tez Danışmanının Enstitü Yönetim Kurulunda uygun görülmemesi halinde ilgili 

ABD/ASD tarafından yeni tez danışmanı aynı usülle Enstitüye bildirilir.
Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve 

Sınav Yönetmeliği-Madde 37

ANA BİLİM/ANA SANAT DALI-ENSTİTÜ YÖNETİM KURULU Tez Danışmanı Öneri Formları Enstitü Yönetim Kurulunda görüşülerek karara 
bağlanır.

Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve 
Sınav Yönetmeliği-Madde 37

ANA BİLİM/ANA SANAT DALI-ENSTİTÜ MÜDÜRLÜĞÜ

Tezli Yüksek Lisans Programına kayıtlı her öğrenci için kayıt yaptırmalarından itibaren 
en geç ders kaydına kadar ders seçme-bırakma işlemlerini yönlendirme ve onaylama 
sürecinde rehberlik etmek amacıyla tez danışmanı atanıncaya kadar ilgili ABD/ASD 

Başkanı danışman olarak atanır.

Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve 
Sınav Yönetmeliği-Madde 37

ANA BİLİM/ANA SANAT DALI-ENSTİTÜ MÜDÜRLÜĞÜ

Yüksek Lisans tez çalışması hazırlayan öğrenciye bilimsel ve/veya sanatsal açıdan 
rehberlik etmesi amacıyla en geç birinci yarıyılın sonunda ilgili ABD/ASD Kurulunun 
görüşü ve ilgili ABD/ASD başkanlığının önerisi üzerine Enstitü Yönetim Kurulunda 

görüşülmek üzere Enstitüye iletilir.

Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve 
Sınav Yönetmeliği-Madde 37

ANA BİLİM/ANA SANAT DALI-ENSTİTÜ YÖNETİM KURULU
Danışman ataması yapılan öğrenci için en geç ikinci yarıyılın sonuna kadar ilgili 
ABD/ASD Başkanlığı tarafından Tez Konusu Önerisi Formu Enstitü Yönetim 

Kurulunda görüşülmek üzere Enstitüye iletilir. 

Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve 
Sınav Yönetmeliği-Madde 37

ANA BİLİM/ANA SANAT DALI
 Tez Konusu Önerisi Formunun Enstitü Yönetim Kurulunda uygun görülmemesi 
halinde Ana Bilim/Ana Sanat Dalı Başkanlığı yeni Tez Konusu Önerisi Formunu 

Enstitüye iletir.

Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve 
Sınav Yönetmeliği-Madde 37

ANA BİLİM/ANA SANAT DALI-ENSTİTÜ YÖNETİM KURULU Enstitü Yönetim Kurulunun onayı ile öğrenciye tez danışmanı ataması yapılır.
Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve 

Sınav Yönetmeliği-Madde 37

ANA BİLİM/ANA SANAT DALI-ENSTİTÜ YÖNETİM KURULU
Dört yarıyıl sonunda öğretim planında yer alan kredili derslerini ve seminerini başarıyla 

tamamlayamayan ve/veya altı yarıyıl sonunda tez derslerinden başarısız sayılan 
öğrencinin Üniversite ile ilişiği kesilir.  

Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve 
Sınav Yönetmeliği-Madde 36

ANA BİLİM/ANA SANAT DALI-ENSTİTÜ YÖNETİM KURULU Dört yarıyıl sonunda öğretim planında yer alan kredili derslerini ve seminerini başarıyla 
tamamlayan öğrenci tez dönemine geçmeye hak kazanır. 

Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve 
Sınav Yönetmeliği-Madde 36

ENSTİTÜ YÖNETİM KURULU Enstitüye iletilen Tez Konusu Öneri Formu Enstitü Yönetim Kurulunda görüşülerek 
karara bağlanır. 

Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve 
Sınav Yönetmeliği-Madde 37

ENSTİTÜ YÖNETİM KURULU Tez Konusu Önerisi Enstitü Yönetim Kurulu Kararı ile kesinleşir.
Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve 

Sınav Yönetmeliği-Madde 37

ANA BİLİM/ANA SANAT DALI Düzeltme verilen tezlerde ise öğrenci tezini tamamlayarak düzeltilmiş dijital kopyası ile 
birlikte istenilen sayıda nüshasını danışmanına teslim eder. 

Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve 
Sınav Yönetmeliği-Madde 38

ENSTİTÜ MÜDÜRLÜĞÜ Enstitüye teslim edilen tezin intihal oranı alınır ve %20 nin altında çıkması halinde 
kabul edilir. 

Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve 
Sınav Yönetmeliği-Madde 38

ANA BİLİM/ANA SANAT DALI-ENSTİTÜ YÖNETİM KURULU Altı yarıyıl sonunda öğrenci tez derslerini de başarıyla tamamlayarak tez savunma 
sürecine geçer. 

Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve 
Sınav Yönetmeliği-Madde 36

TEZ DANIŞMANI-ANA BİLİM/ANA SANAT DALI-ENSTİTÜ MÜDÜRLÜĞÜ
Öğrenci tezin dijital kopyası ile birlikte istenilen sayıda nüshasını danışmanına teslim 
eder. Danışman tezin yazım kurallarına uygun ve savunulabilir olduğuna ilişkin yazılı 

görüşü ile birlikte tezi ilgili ABD/ASD Başkanlığı aracılığı ile Enstitüye teslim eder. 

Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve 
Sınav Yönetmeliği-Madde 38

TEZ DANIŞMANI-ANA BİLİM/ANA SANAT DALI-ENSTİTÜ MÜDÜRLÜĞÜ Yüksek Lisans tez jürisi tez danışmanı ve ilgili ABD/ASD Başkanlığının önesi ve Enstitü 
Yönetim Kurulunun onayı ile atanır. 

Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve 
Sınav Yönetmeliği-Madde 38

TEZ DANIŞMANI-ANA BİLİM/ANA SANAT DALI-ENSTİTÜ MÜDÜRLÜĞÜ

Tezi başarısız bulunarak reddedilen öğrencinin Üniversite ile ilişiği kesilir. Tezi hakkında 
Düzeltme kararı verilen öğrenci en geç üç ay içinde düzeltmeleri yapılan tezi, aynı jüri 

önünde yeniden savunur. Bu savunma sonucunda da başarısız bulunarak tezi 
reddedilen öğrencinin Üniversite ile ilişiği kesilir. 

Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve 
Sınav Yönetmeliği-Madde 38

TEZ DANIŞMANI-ANA BİLİM/ANA SANAT DALI-ENSTİTÜ MÜDÜRLÜĞÜ Yüksek Lisans tez jürisi tez danışmanı ve ilgili ABD/ASD Başkanlığının önesi ve Enstitü 
Yönetim Kurulunun onayına sunulur. 

Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve 
Sınav Yönetmeliği-Madde 38

TEZ DANIŞMANI-ANA BİLİM/ANA SANAT DALI-ENSTİTÜ MÜDÜRLÜĞÜ Enstitü Yönetim Kurulu tarafından uygun görülmeyen Tez Savunma sınavı jürisi Ana 
Bilim/Ana Sanat Dalı Başkanlığı tarafından tekrar Enstitü Yönetim Kuruluna sunulur. 

Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve 
Sınav Yönetmeliği-Madde 38

ENSTİTÜ MÜDÜRLÜĞÜ-ENSTİTÜ YÖNETİM KURULU

Tez Savunma Sınavında başarılı olmak ve mezuniyet için gerekli diğer koşulları da 
sağlamak kaydıyla, yüksek lisans tezinin ciltlenmiş en az üç kopyasını ve dijital kopyasını 

tez sınavına giriş tarihinden itibaren bir ay içinde Enstitüye teslim eden ve tezi şekil 
yönünden uygun bulunan yüksek lisans öğrencisine tezli yüksek lisans diploması verilir. 

Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve 
Sınav Yönetmeliği-Madde 39

HAZIRLAYAN/TEBELLÜĞ EDEN ONAYLAYAN/TEBLİĞ EDEN

TEZ DANIŞMANI-TEZ SAVUNMA SINAVI JÜRİSİ-ANA BİLİM/ANA SANAT DALI-ENSTİTÜ MÜDÜRLÜĞÜ Jüri üyeleri söz konusu tezin kendilerine teslim edildiği tarihten itibaren en geç 1 ay 
içinde toplanarak öğrenciyi tez savunma sınavına alır.

Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve 
Sınav Yönetmeliği-Madde 38

TEZ SAVUNMA SINAVI JÜRİSİ-ENSTİTÜ YÖNETİM KURULU Tez Savunma Sınavında öğrenci tezi reddedilerek başarısız bulunabilir, 3 ay süreyle 
düzeltme alabilir veya başarılı bulunabilir.

Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve 
Sınav Yönetmeliği-Madde 38

İş akışında yer alan aktiviteleri ifade eder. Her bir aktivite genellikle bir eylem bildirir. İşlemler genellikle birer dikdörtgenle ifade edilir.

Karar ya da kontrol gereken adımlarda kullanılır. Soru cümleleri içerir. Verilen karara göre akış yönü belirlenir. Karar/kontrol baklava dilimi (eşkenar dörtgen) ile ifade edilir. İçerisinde “Evet” veya “Hayır” şeklinde karar verilmesi gereken kontrol, onay, karar basamakları gösterilmektedir.

İş akışları birbirini izleyen adımlardan oluşur. Adımlar arasındaki akış görsel olarak bağlayıcı oklarla ifade edilir. Bağlayıcı oklar iş akışının yönünü gösterir.

Hazırlanan bir akış şemasında uzak bir noktaya bağlantıyı göstermek için kullanılır.

İş akış şemasının bir sayfaya sığmaması durumunda bir başka sayfaya geçişte bağlantı noktası olarak kullanılır.

İş akış şemalarının bitişi kenarları ovalleştirilmiş ve 2 ¼ nk kalınlık ile belirginleştirilmiş bir şekil ile gösterilir.

REVİZYON BİLGİLERİ 

ŞEKİL BAREMİ

İş akış şemalarının başlangıcı kenarları ovalleştirilmiş bir şekil ile gösterilir.

Enstitüye kayıt hakkı kazanan ve 
kaydı yapılan adaylar Tezli Yüksek 
Lisans Programı öğrencisi olarak 
başlarlar.

Tezli Yüksek Lisans Programına kayıtlı öğrencilere rehberlik etmek ve 
ders kayıtlarını yönlendirmek amacıyla tez danışmanı atanıncaya kadar  
ilgili ABD/ASD Başkanının danışman olarak atanması.

Enstitü Yönetim Kurulu 
Danışmanı onayladı.

Öğrencinin mezun olması

Kayıt yaptıran öğrencilerin birinci yarıyılın sonuna kadar tez 
danışmanlarının atanması için ilgili Ana Bilim/Ana Sanat Dalı 
Başkanlıklarından Danışman Öneri Formlarının Enstitü Yönetim 
Kurulunda görüşülmek üzere Enstitüye iletilmesi. 

Enstitü Yönetim Kurulu onayı ile öğrenciye tez danışmanı ataması 
yapılması.

Danışman ataması yapılan öğrenci tarafından ikinci yarıyılın sonuna 
kadar Tez Konusu Öneri Formunun Ana Bilim/Ana Sanat Dalı Başkanlığı 
aracılığı ile Enstitü Yönetim Kurulunda görüşülmek üzere Enstitüye 
sunulması

EVET
HAYIR

Kabul edilmeyen tez danışmanları için ilgili 
ABD/ASD Başkanlığı yeni tez danışmanı 
önerisinde bulunur.

Enstitü Yönetim Kurulu Tez 
Konusunu onayladı.

EVETHAYIR

Kabul edilmeyen tez konusu önerileri için 
ilgili ABD/ASD Başkanlığı yeni tez konusu 
önerisinde bulunur.

Enstitü Yönetim Kurulu onayı ile öğrencinin tez konusu önerisinin 
belirlenmesi

Dört yarıyıl sonunda öğrenci 
kredili derslerini ve semineri 

başarı ile tamamladı

EVETHAYIR

Öğrencinin üniversite ile ilişiği kesilir.

Altı yarıyıl sonunda öğrenci 
tez derslerini başarı ile 

tamamladı

EVET
HAYIR

Öğrencinin tezinin dijital kopyası ile birlikte istenen sayıda nüshasını 
danışmanı ve ABD/ASD aracılığı ile Enstitüye iletmesi

Tez Enstitü tarafından
kontrol edilerek uygun 

görüldü ve intihal oranı %20 
nin altında çıktı

EVETHAYIR

Tez düzenlenerek tekrar 
Enstitüye sunulur

Yüksek Lisans tez jürisinin, tez danışmanı ve ilgili ABD/ASD Başkanlığının 
önerisi ile Enstitü Yönetim Kurulu onayına sunulması

Tez Savunma Sınavı jürisi, 
savunma tarihi ve yeri 
Enstitü Yönetim Kurulu 

tarafından onaylandı

Tez Savunma Sınavı jürisi, savunma tarihi ve yeri 
tekrar Enstitüye sunulur.

EVET
HAYIR

Öğrencinin Tez Savunma Sınavına alınması

DÜZELTME ALDI

BAŞARISIZ
BAŞARILI

Öğrencinin üniversite ile ilişiği kesilir.

Öğrenci 3 ay içinde aynı jüri önünde 
tekrar tezini savunur.


