Biri Miizik ve Giizel Sanatlar Egitim Fakiiltesi
Gorev Ad: Boliim Bagkani

Amiri: Dekan

Sorumluluk Alani: Béoliimle ilgili biitiin is ve islemler.

Gorev Devri:

Boliim Bagkan Yardimeist

Temel is ve Sorumluklar

Gérev Amact: Boliim Bagkany, ilgili mevzuat ve iiniversite politikalari ile belirlenen amag ve ilkeler ds I da birimindeki egitim-6gretim ve idari islerin etkin, verimli ve etik ilkeler gergevesinde yiiriitiilmesine iliskin faaliyetleri
B planlar, uygular, kontrol eder ve gerekli dnlemleri alir.
1. Egitim-Ggretimin ve bilimsel aragtirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina yonelik olarak bélii i Ogretim 1 arasinda i saglar,

2. Egitim-0gretim ve aragtirma ile ilgili faaliyetlerin diizenli bir sekilde yi
kurulu toplantist diizenler ve boliim kurulu kararlarini uygular,
gitim-0gretimle ilgili sorunlarini tespit eder ve iist yonetime iletir,

. Boliimiin uluslararast iliskiler ve isbirliklerinin gelistirilmesini saglar, uluslararasilagma, kalite giivence ve akreditasyon konularinda yiiriitiilecek ¢alismalara 6nciiliik eder.
. Bolim ogreum elemanlarinin meslek ici egitimi ve oryantasyon siireglerini organize eder,

i i ogretim i motive eder ve Yiiksekdgretim Veri Tabam (YOKSIS) bilgilerinin giincellenmesini saglar,

. Ogretim elemanlarinin faaliyet mporlanm takip eder ve gorev siiresi uzatmalarinda fakiilte yonetim kuruluna goriis bildirir,

Boliim 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlart ile yakindan ilgilenir ve ¢6ziim onerileri gelistir,

9. Ogrencilerin basart durumlarin diizenli olarak izler ve basari durumlarmin iyilestirilmesine yonelik onlemler alir,

10. Ders programi ve ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve gretim elemanlarinin bilim alanlarina uygun olarak yapilmasin saglar,

11. Ders planlarim hazirlar ve staj islerini koordine eder,

12. Akademik takvimde belirtilen siire igerisinde sinav programlarini belirler ve smavlarmn sinav yénetmeligine uygun yapilmasim koordine eder,

13. Akademik d: segimi ve hizmetlerinin k i saglar,

14. Ders kayitlarinin diizenli bir bigimde i iigin la yapar ve her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilmasini saglar,
15. Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yiiriitmelerini saglar ve denetler,

16. Dekanlik ile isbirligi iginde egitim-Ggretim sistemi, mevzuat, metot ve tekniklerin gelistirilmesi ve iyilestirilmesi yoniinde galismalar yapar,

17. Dekanlik ile Bolim arasindaki her tiirlii yazismanin saghikli bir sekilde yapilmasm saglar,

18. Boliimiin degerlendirme, kalite gelistirme galismalarm yiiritiir ve bununla ilgili raporlart iist yonetime sunar,

19. Her egitim-6gretim yili baginda bir dnceki doneme ait bliim akademik faaliyet raporunun hazirlamasini saglar,

20. Ogrenci Konseyi ve Arastirma Gorevlileri Temsilciligi segimlerinin saglikl bir sekilde yiiriitilmesini saglar.

21. Fakiilte Kurulu toplantilarinda béliimii temsil eder,

22. Ek ders ve sinav iicret ¢izelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasini saglar,

23, Boliim web sayfast iceriginin hazirlanmasi ve giincellenmesini saglar,

24. s sagh1 ve giivenligi esaslarina uyalmasim ve gerekli nlemlerin almmasimi saglar,

25. Boliim kadro planlamasmi yapar,

26. Boliimiin egitim-dgretim alanina uygun anabilim dallarmin olusturulmasini saglar,

27. Boliimiin paydas: olan kurum ve kisilerle isbirligi yaparak, egitim-8gretim ve arastirma faaliyetlerinin gelistirilmesine yonelik galismalarda bulunur,

28. Boliim Bagkani, Dekan ve Dekan Yarimeilarina kargi sorumludur.

mesini saglama ve yiiriitiilen faaliyetler ile ilgili Boliim 6gretim elemanlarim bilgilendirme amaciyla ayda en az bir defa B6liim akademik
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Yetkileri:

1. Boliim Baskant, by iin aylikl Profesorleri, bulunmadig takdirde Dogentleri, Dogent de bulunmadigi takdirde Doktor Ogretim Uyeleri arasindan Dekan tarafindan iig yil igin atanir,
2. Boliim Baskani bdliimdeki 6gretim tiyelerinden iki kisiyi i u<; yll i¢in Baskan Yardimcisi olarak atayabilir,
3. Boliim Baskam gerekli gordiigiinde yardimeilarini deg Wl gorevi sona nin gorevleri de sona erer,

4.2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve Universi Akademlk Teskilat Yénetmeligi ile diger mevzuat geregince verilen gdrevleri yerine getirir.
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Kurumda Calismaya Basladig Tarih:

Birimimizde Cahsmaya Basladigi Tarih:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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