Birimi: Miizik ve Giizel Sanatlar Egitim Fakiiltesi
Gorev Ad: Boliim Bagkan Yardimeist

Amiri: Dekan

Sorumluluk Alani: Boliim is ve islemleri

Gorev Devri:

Temel is ve Sorumluklar

3. Boliimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarinin ¢dziimiine yonelik oneri gelistirir ve Bolim Baskanina iletir,

4. Her egitim-6gretim yili sonunda Béliimiin genel durumu ve isleyisi hakkinda istendiginde Boliim Baskanina rapor verir,

5. Akademik takvimde belirtilen siire igerisinde simav programlarini belirlenmesi ve sinavlarin sinav yo: ligine uygun i da Béliim yardime olur,
6. Ogretim elemanlarinin performanslarmi ve 6grencilerin bagari durumlarini iyilestirilmesine yonelik oneriler gelistirir ve Bolim Baskanina sunar,

7. Boliim kalite gelistirme ¢alismalari i¢in standartlarin belirlenmesini saglar,

8. Her egitim-6gretim yil baginda bir dnceki déneme ait boliim akademik faaliyet raporunun hazirlamasin yardimei olur,

9. Akademik personelin atanma, kadro, izin, rapor ve diger 6zliik haklarini izler, bu konularda personelin isteklerini dinler ve ¢éziime kavusturur,

10. Danisman segimi ve hizmetlerinin koordil saglar,
11. Ders gorevlendirmeleri, sinav tarih, saat ve yerlerinin belirlenmesi, gozetmenlerin tayin edilmesi ve sinavlarin diizenli olarak yiiriitiilmesi ile ilgili ¢alismalar: yiiriitiir,
12. Béliime yeni gelen 6grencilere, boliimler dan or programi ve or el ki ginin hazirlanmasi siirecini yiiriitiir,
5liimde 8grenci katilimli bilimsel faaliyetler ve dgrenci proje yarismalari yapilmast hususunda Bsliim Bagkanina yardimet olur,
14. Gorev alanina giren konularda Bolim Bagk onay! ile komisyonlar kurar, komi nin takibini yapar ve siiresi iginde sonuglandiriimalarini saglar,
bliim dgrencilerinin iyet toreni ile ilgili larii koordine eder,
16. Boliim mezunlart ile siki bir isbirligi i¢inde ol gl da Béliim Bagk yardimet olur,

17. Ders iicret formlarinin diizenlenmesini saglar ve kontrol eder,
18. Tahakkuk ve ayniyat hizmetlerini denetler, kayitlarin diizenli tutulmasim saglar,
5liim Bagkaninin gorev alani ile ilgili verecegi diger gorevleri yapar

Gérev Amaci: Boliim Bagkan Yardimeist, ilgili mevzuat ve tiniversite politikalari ile belirlenen amag ve ilkeler dogrul da birimindeki egitim-6gretim ve idari islerin etkin, verimli ve etik ilkeler ¢er¢evesinde yiiriitiilmesine
B yardimer olur.
1. Bi ik gorevi baginda bul dig Yii Kurulunda ve Yiiksekokul Yonetim Kurulunda Béliim Bagkanini temsil eder,
2. Bi biinyesinde egitim-6gretim siirecinin daha etkin ve verimli yiiriitiilebilmesi amacina yonelik politika ve stratejiler gelistirir,

Yetkileri:

1. 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 21 inci maddesi ve Universitelerde Akademik Teskilat Y énetmeliginin 14 tincii maddesi ile verilen yetki ve sorumluluklari yerine getirir,
2. Boliim Baskan Yardimeisy, ti¢ yil siireyle Boliim Baskaninin énerisi ile atanir,
3. Bi Baskanina, gorevi basinda olmadigi zaman yardimeilarindan biri vekalet eder,

4. Boliim Baskan Yardimetst, gorev, yetki ve sor ) Ve yi uygun olarak yerine getirirken st amirlerine kargt sorumludur.

Kurumda Cahsmaya Basladigi Tarih:

Birimimizde Cahsmaya Bagladigi Tarih:

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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