BIRIMI EGITIM FAKULTESI

TOPLAM SURE 1GUN- 15 GON

i AKIS SURECININ AMACT/ ANKARA MUZIK VE GUZEL SANATLAR UNIVERSITESI EGITIV FAKULTESI GELEN EVRAK (BIGUBELGE TALEBI) ISLEMLERI IS AKIS SURECINI KAPSAMAKTADIR.
GIRDILER [ TALEP YAZISI

CIKTILAR [ TALEBE CEVAP YAZISI

GIRDILER}

YONETMELIK

4982 SAYILI BILGi EDINME HAKKI KANUNU, BILGi EDINME HAKKI KANUNUNUN UYGULANMASINA iLISKIN ESAS VE USULLER HAKKINDA YONETMELIK, RESMi YAZISMALARDA UYGULANACAK USUL VE ESASLAR HAKKINDA

YONETIMIN GOZDEN GECIRME PERIYODU

HEDEF

SORUMLULAR

MEVZUATA UYGUNLUK

SUREC AKI§ PLANI

EYLEM

DOKUMAN

Birim Amiri

Sistem izerinden veya fiziksel olarak gelen
bilgi/belge talebi birim amiri tarafindan
islem yapilmak izere ilgil personele sevk.

EBYS, Fiziksel Evrak

Birim Amiri, Yaz lsleri Birim Personeli

Talebin mevauat agisindan uygunlugu
incelenir.

4982 Sayih Bilgi Edinme Hakls Kanunu, Bilgi Edinme Hakks Kanununun
Uygulanmasina iliskin Esas Ve Usuller Hakkinda Yonetmelik

Yaa Isleri Birimi Personeli

Bilgi-Belge
Verilmesi Mevzuata

Bilgi/Belge talebinin mevzuata
uyzun olmadsg talep eden

kurumafbirimelpersonele veya
Sirenciye st yaz le bidirl.

EBYS

Yaz isleri Birimi Personeli

Hazirlanan bilgi/belge Ust yaz ekinde
talep eden kuruma/biri sonele

veya ofrenciye yasal siresinde

EBYS

HAZIRLAYAN/TEBELLUG EDEN

ONAYLAYAN/TEBLIG EDEN
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SEKIL BAREMI

s akis semalanimin baslangict kenarlan ovallestirilmis bir sekil ile gosteriir.

s akisinda yer alan akiviteleri ifade eder. Her bir aktivite genellikle bir eylem bildirir. islemler genellikle birer dikdortgenle ifade edilir.

Karar ya da kontrol gercken adimlarda kullanihr. Soru ciimleler igerir. Verilen Karara gore akis yonii belirlenir. Karar/kontrol baklava dilimi (eskenar dortgen) ile ifade edilir. lgerisinds

‘Evet” veya “Hayi” seklinde Karar verilmesi gereken kontrol, onay, Karar basamaklar gisterilmektedir.

s akislan birbirini izleyen adimlardan olusur. Adimlar arasindaki akis gorsel olarak baglayici oklarla ifade edilir. Baglayici oklar is akisinin yoniinii gosterir.

‘gdstermek igin kullanilr.

s akis semasinin bir

noktast olarak kullanlir.

s akis semalarimn bitisi kenarlan

ve 2 % nk kalmlik

bir sekil ile gosterilir.

.Jo?’l.




