BiRIMi EGITIM FAKULTESI

TOPLAM SURE 1GUN -2 GUN
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IS AKIS SURECININ AMACI / KAPSAM ANKARA MUZIK VE GUZEL SANATLAR UNIVERSITESI EGITIM FAKULTESI GELEN EVRAK (DUYURU TALEBI) ISLEMLERI IS AKIS SURECINI
KAPSAMAKTADIR.
GIRDILER DUYURU TALEBI
CIKTILAR DUYURU TALEBINE CEVAP YAZISI

RESMI YAZISMALARDA UYGULANACAK USUL VE ESASLAR HAKKINDA YONETMELIK
KONTROL GiRDILERi

N GOZDEN GECIRME PERIYODU

HEDEF MEVZUATA UYGUNLUK

SORUMLULAR SUREC AKI$ PLANI DOKUMAN

Sistem iizerinden veya fiziksel olarak gelen

duyuru yapilmasina iliskin talep yazisi ve vars

Birim Amiri ekli belgeleri afis, poster vb. dokiimanlar birim EBYS, Fiziksel Evrak
amiri tarafindan islem yapilmak iizere ilgili

Birim Amiri Talebin icerigi uygunlugu acisindan incelenir. Resmi yaz, Dokiiman

Birim Amiri, Fakiilte Sekreteri, Evet
Yaz isleri Birimi Personeli, Destek Personeli

Duyuru talebinin

Hayir
icerigi uygun mu ?

Duyuru Dokiimam

Birim Amirinin uygun gordiga
duyuru dokiimanlari ilan
panolarina asilir ve/veya birimlere

Duyuru talebinin uygun olmadig
talep eden
kurumaybirime/personele veya

Birim Amiri, Fakiilte Sekreteri,

i Duyuru Dokiimam
Yaz Isleri Birimi Personeli, Destek Personeli Y

HAZIRLAYAN/TEBELLUG EDEN

REVIZYON BILGILERI
Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon A¢iklamasi
o1 2024 0:ilk yaym / 1: Degisiklik
SEKIL BAREMI

is akis semalarinin baglangici kenarlar ovallestirilmis bir sekil ile gosterilir.

is akisinda yer alan aktiviteleri ifade eder. Her bir aktivite genellikle bir eylem bildirir. islemler genellikle birer dikdértgenle ifade edilir.

Karar ya da kontrol gereken adimlarda kullanilir. Soru ciimleleri igerir. Verilen karara gore akis yonii belirlenir. Karar/kontrol baklava dilimi (eskenar drtgen) ile ifade edilir. igerisinde “Evet” veya “Hayir” seklinde karar verilmesi gereken kontrol,
onay, karar basamaklar gosterilmektedir.

fs akislart birbirini izleyen adimlardan olusur. Adimlar arasindaki akis gorsel olarak baglayict oklarla ifade edilir. Baglayict oklar is akiginin yoniinii gsterir.

Hazirlanan bir akis semasinda uzak bir noktaya baglantiyr gostermek igin kullamilir.

s akis semasinin bir sayfaya s1gmamast durumunda bir baska sayfaya gegiste baglanti noktasi olarak kullanilir.

.Jt?‘l.

Is akis semalarmin bitisi kenarlari ovallestirilmis ve 2 % nk kalinlik ile belirginlestirilmis bir sekil ile gosterilir.




