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*MGÜ Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma Yönergesi

*MGÜ Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma Usul ve Esasları

*EBYS

*MGÜ Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma Yönergesi

*MGÜ Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma Usul ve Esasları

*EBYS

*SGK e-bildirge Otomasyonu

*KBS

Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı, Fakülte Dekanlığı

*MGÜ Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma Yönergesi

*MGÜ Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma Usul ve Esasları

*EBYS

*Başvuru Evrakları

Fakülte Sekreterliği, Kısmi Zamanlı Öğrenci Değerlendirme

 Komisyonu 

*MGÜ Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma Yönergesi

*MGÜ Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma Usul ve Esasları

*EBYS

Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı

Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı, Fakülte Sekreterliği, Fakülte 

Dekanlığı

*MGÜ Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma Yönergesi

*MGÜ Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma Usul ve Esasları

*EBYS

*SGK e-bildirge Otomasyonu

DOKÜMAN

Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

…….….BİLGİ / BELGE / RAPORLAR

3 AY

MEVZUATA UYGUNLUK

Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı, Fakülte Dekanlığı 

*MGÜ Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma Yönergesi

*MGÜ Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma Usul ve Esasları

*EBYS

*MGÜ Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma Yönergesi

*MGÜ Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma Usul ve Esasları

*EBYS

SORUMLULAR SÜREÇ AKIŞ PLANI

BİRİMİ 

İŞ AKIŞ SÜRECİNİN AMACI / KAPSAM

GİRDİLER

ÇIKTILAR

EĞİTİM FAKÜLTESİ

1 AY

ANKARA MÜZİK VE GÜZEL SANATLAR ÜNİVERSİTESİ EĞİTİM FAKÜLTESİİ KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ İŞ SÜRECİNİ AÇIKLAMAKTIR / KAPSAMAKTADIR. 

….…….BİLGİ / BELGE / TALEPLER

TOPLAM SÜRE

Hazırlanan bir akış şemasında uzak bir noktaya bağlantıyı göstermek için kullanılır.

İş akış şemasının bir sayfaya sığmaması durumunda bir başka sayfaya geçişte bağlantı noktası olarak kullanılır.

İş akış şemalarının bitişi kenarları ovalleştirilmiş ve 2 ¼ nk kalınlık ile belirginleştirilmiş bir şekil ile gösterilir.

Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı, Rektörlük Makamı

Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı

KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ KABUL SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

EYLEM

KONTROL GİRDİLERİ

ŞEKİL BAREMİ

İş akış şemalarının başlangıcı kenarları ovalleştirilmiş bir şekil ile gösterilir.

YÖNETİMİN GÖZDEN GEÇİRME PERİYODU

HEDEF

MGÜ KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ ÇALIŞTIRMA YÖNERGESİ

MGÜ KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ ÇALIŞTIRMA USUL VE ESASLARI

İş akışında yer alan aktiviteleri ifade eder. Her bir aktivite genellikle bir eylem bildirir. İşlemler genellikle birer dikdörtgenle ifade edilir.

Karar ya da kontrol gereken adımlarda kullanılır. Soru cümleleri içerir. Verilen karara göre akış yönü belirlenir. Karar/kontrol baklava dilimi (eşkenar dörtgen) ile ifade edilir. İçerisinde “Evet” veya “Hayır” şeklinde karar verilmesi gereken kontrol, onay, karar basamakları gösterilmektedir.

İş akışları birbirini izleyen adımlardan oluşur. Adımlar arasındaki akış görsel olarak bağlayıcı oklarla ifade edilir. Bağlayıcı oklar iş akışının yönünü gösterir.

*MGÜ Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma Yönergesi

*MGÜ Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma Usul ve Esasları

*SGK e-bildirge Otomasyonu

*KBS

REVİZYON BİLGİLERİ 

ONAYLAYAN/TEBLİĞ EDENHAZIRLAYAN/TEBELLÜĞ EDEN

İlgili eğitim-öğretim yılının 

sonunda, Sağlık Kültür ve 

Spor Daire Başkanlığınca 

öğrencilerin SGK çıkış 

işlemleri gerçekleştirilir.

Fakülte Dekanlığı, en az üç kişiden oluşan bir 

komisyon oluşturarak asil ve yedek adayları 

belirler ve Daire Başkanlığına gönderir. 

BİTİŞ

Kısmi zamanlı çalışmak isteyen öğrenciler 

başvuru evrakını Sağlık Kültür  ve Spor Daire 

Başkanlığından teslim alarak doldurur ve 

Fakülteye teslim eder.

Daire başkanlığı ilgili birimlerden gelen 

talepleri onay alınmak üzere Rektörlük 

Makamının onayına sunar.

Rektörlük tarafından onaylanan, kısmi 

zamanlı çalıştırılmak üzere seçilen 

öğrenciler,Sağlık Kültür ve Spor Daire 

Başkanlığı tarafından istenilen evrakları 

hazırlar ve SGK Giriş Bildigesi yapılmak 

üzere teslim eder  ve ilgili Başkanlık ile 

çalıştırma sözleşmesi imzalanır.

Öğrencilerin çalışmalarını, birim yetkililerinin 

düzenleyip onayladıkları  Aylık Çalışma 

Çizelgesi (Puantaj Cetveli) ile belgelendirerek, 

çalışılan ayı takip eden ayın en geç 5.günü 

ödemesi yapılmak üzere Sağlık Kültür ve Spor 

Daire Başkanlığına iletilir.

Sağlık Kültür ve Spor Daire 

Başkanlığı, Fakülteden kısmi 

zamanlı olarak geçici işlerde 

çalıştırmak istedikleri öğrenci 

ihtiyaçlarını, kontenjan ve 

çalıştırma gerekçelerini ister.

Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı, 

Fakülteden gelen talep doğrultusunda eğitim-

öğretim yılı başında “Kısmi Zamanlı Öğrenci 

”çalıştırma duyurusunu Fakülteye bildirir ve 

öğrencilere web, sosyal medya ve ilan panoları ile 

duyurur. 


