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Revizyon No/Tarih

AYLIK BÜTÇE UYGULAMA SONUÇLARI RAPORU HAZIRLAMA

 1 AY 

BİRİMİ 

İŞ AKIŞ SÜRECİNİN AMACI / KAPSAM

GİRDİLER

ÇIKTILAR

STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞI BÜTÇE VE PERFORMANS PROGRAMI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

1 AY

ANKARA MÜZİK VE GÜZEL SANATLAR ÜNİVERSİTESİ STRATEJİ GELİŞTİRME DAİR BAŞKANLIĞI BÜTÇE VE PERFORMANS PROGRAMI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ AYLIK 
BÜTÇE UYGULAMA SONUÇLARI RAPORU HAZIRLAMA
İŞ AKIŞ SÜRECİ SÜRECİNİAÇIKLAMAKTIR / KAPSAMAKTADIR. 

TOPLAM SÜRE

Strateji
Geliştirme Daire
Başkanlığı Bütçe

ve Performans
Programı Birimi

Strateji
Geliştirme Daire
Başkanlığı Bütçe

ve Performans
Programı Birimi

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi
ve Kontrol Kanunu, 

3. Sosyal Güvenlik
Kurumlarına Devlet

Primi Giderleri
ekonomik kodun

dördüncü düzeyinde
üretilerek Bütçe Gelir

ve Gider Takip
Cetveline işlenir. Bir

önceki aya göre
olağandışı artışlar notedilerek artışın

kaynakları araştırılır

5018 SAYILI KAMU MALİ YÖNETİMİ VE KONTROL KANUNU

MEVZUATA UYGUNLUK

SORUMLULAR SÜREÇ AKIŞ PLANI MEVZUAT/ PROSEDÜR/DOKÜMAN 

Strateji
Geliştirme Daire
Başkanlığı Bütçe

ve Performans
Programı Birimi

AYLIK BÜTÇE UYGULAMA SONUÇLARI RAPORU HAZIRLAMA
İŞ AKIŞ SÜRECİ

İŞ AKIŞ SÜRECİ ŞEMASI 

EYLEM

1.Her ayın başında ebütçe sisteminden
ekonomik kodlar

itibariyle tüm
harcamalar “Ay İçi

Harcamalar” kıstasıyla
üretilir, birikimli olarak
alınan “Gelir Cetveli”

indirilir.

2. Personel Giderleri
ekonomik kodun

dördüncü düzeyinde
üretilerek Bütçe Gelir

ve Gider Takip
Cetveline işlenir. Bir

önceki aya göre
olağandışı artışlar not

edilerek artışın
kaynakları araştırılır.

KONTROL GİRDİLERİ

YÖNETİMİN GÖZDEN GEÇİRME PERİYODU

HEDEF

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi
ve Kontrol Kanunu, 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi
ve Kontrol Kanunu, 

E-Bütçe Sisteminden Gelir ve Gider 
Cetvellerinin Üretilmesi

Personel Giderlerinin Değerlendirilmesi 

Sosyal Güvenlik Kurumlarına Devlet Primi Giderlerinin 
Değerlendirilmesi 



Strateji
Geliştirme Daire
Başkanlığı Bütçe

ve Performans
Programı Birimi

6. Sermaye Giderleri
ekonomik kodun

dördüncü düzeyinde
üretilerek Bütçe Gelir

ve Gider Takip
Cetveline işlenir.

Yatırım Programındaki
gerçekleşmeler ihaleli

işlerde hakedişler
itibariyle takip edilir.

Doğrudan Temin
Yöntemi veya istisna

hükümleriyle
gerçekleştirilen

alımlarda alıma konu
olan işlerin detayı

verilir

Strateji
Geliştirme Daire
Başkanlığı Bütçe

ve Performans
Programı Birimi

7. Bütçe Gelir ve
Gider Takip Cetveline

göre Teşebbüs ve
Mülkiyet Gelirlerindeki

aylık gerçekleşmeler
değerlendirilir. Bir

önceki aya göre önemli
artış ve azalışların

sebepleri araştırılır.

Strateji
Geliştirme Daire
Başkanlığı Bütçe

ve Performans
Programı Birimi

8. Bütçe Gelir ve
Gider Takip Cetveline
göre Alınan Bağış ve
Yardımlar ile Özel
Gelirlerdeki aylık

gerçekleşmeler
değerlendirilir. Bir

önceki aya göre önemli
artış ve azalışların

sebepleri araştırılır.

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi
ve Kontrol Kanunu, 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi
ve Kontrol Kanunu, 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi
ve Kontrol Kanunu, 

Strateji
Geliştirme Daire
Başkanlığı Bütçe

ve Performans
Programı Birimi

4. Mal ve Hizmet
Alımları ekonomik
kodun dördüncü

düzeyinde üretilerek
Bütçe Gelir ve Gider

Takip Cetveline işlenir.
Bir önceki aya göre

olağandışı artışlar not
edilerek artışın

kaynakları araştırılır.
Yemekhane

hakedişleri, elektrik-sudoğalgaz ödemeleri,
yolluklar, personel

servisi ve taşıt kiralama
giderleri ve toplantı ve
organizasyon giderleri
gibi önemli giderler not

edilir

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi
ve Kontrol Kanunu, 

Strateji
Geliştirme Daire
Başkanlığı Bütçe

ve Performans
Programı Birimi

5. Cari Transferler
ekonomik kodun

dördüncü düzeyinde
üretilerek Bütçe Gelir

ve Gider Takip
Cetveline işlenir. Ek

karşılıklar prim
taksitlerinin ödenip

ödenmediğine dikkat
edilir.

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi
ve Kontrol Kanunu, 

Cari Transferlerin Değerlendirilmesi

Alınan Bağış ve Yardımlar ile Özel Gelirlerin Değerlendirilmesi

Mal ve Hizmet Alımlarının Değerlendirilmesi

Teşebbüs ve Mülkiyet Gelirlerinin Değerlendirilmesi

Sermaye Giderlerinin Değerlendirilmesi 



5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi
ve Kontrol Kanunu, 

Strateji
Geliştirme Daire
Başkanlığı Bütçe

ve Performans
Programı Birimi

10. Bütçe Gelir ve
Gider Takip Cetveline
göre Yükseköğretimde

Öğrenci Yaşamı Alt
Programına tahsisli

gelirlerdeki aylık
gerçekleşmeler

değerlendirilir. Bir
önceki aya göre önemli

artış ve azalışların
sebepleri araştırılırr.

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi
ve Kontrol Kanunu, 

Strateji
Geliştirme Daire
Başkanlığı Bütçe

ve Performans
Programı Birimi

11. Bütçe Gelir ve
Gider Takip Cetveline

göre Taşınmaz Mal
Gelirleriyle

Yürütülecek
Faaliyetlere tahsisli

gelirlerdeki aylık
gerçekleşmeler

değerlendirilir. Bir
önceki aya göre önemli

artış ve azalışların
sebepleri araştırılır.

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi
ve Kontrol Kanunu, 

Strateji
Geliştirme Daire
Başkanlığı Bütçe

ve Performans
Programı Birimi

12. Bütçe Gelir ve
Gider Takip Cetveline

göre Rektörlük
Bilimsel Araştırma
Projelerine tahsisli
gelirlerdeki aylık
gerçekleşmeler

değerlendirilir. Bir
önceki aya göre önemli

artış ve azalışların
sebepleri araştırılır.

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi
ve Kontrol Kanunu, 

Strateji
Geliştirme Daire
Başkanlığı Bütçe

ve Performans
Programı Birimi

9. Bütçe Gelir ve
Gider Takip Cetveline
göre Diğer Gelirlerdeki

aylık gerçekleşmeler
değerlendirilir. Bir

önceki aya göre önemli
artış ve azalışların

sebepleri araştırılır.

Alınan Bağış ve Yardımlar ile Özel Gelirlerin Değerlendirilmesi

Yükseköğretimde Öğrenci Yaşamı Alt Programına Tahsisli 
Gelirlerin Değerlendirilmesi

Taşınmaz Mal Gelirleriyle Yürütülecek Faaliyetlere Tahsisli 
Gelirlerin Değerlendirilmesi

Rektörlük Bilimsel Araştırma Projelerine Tahsisli Gelirlerin 
Değerlendirilmesi



5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi
ve Kontrol Kanunu, Strateji

Geliştirme Birimlerinin Çalışma
Usul ve Esasları Hakkında

Yönetmelik

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi
ve Kontrol Kanunu, 

Strateji
Geliştirme Daire
Başkanlığı Bütçe

ve Performans
Programı Birimi

15. Bütçe Gelir ve
Gider Takip Cetveline

göre Şartlı Bağış ve
Yardımlardaki aylık

gerçekleşmeler
değerlendirilir. Bir

önceki aya göre önemli
artış ve azalışların

sebepleri araştırılır.

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi
ve Kontrol Kanunu, Strateji

Geliştirme Birimlerinin Çalışma
Usul ve Esasları Hakkında

Yönetmelik

Strateji
Geliştirme Daire
Başkanlığı Bütçe

ve Performans
Programı Birimi

13. Bütçe Gelir ve
Gider Takip Cetveline

göre herhangi bir
faaliyete tahsisli

olmayan
yükseköğretim öz

gelirlerindeki aylık
gerçekleşmeler

değerlendirilir. Bir
önceki aya göre önemli

artış ve azalışların
sebepleri araştırılır.

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi
ve Kontrol Kanunu, 

Strateji
Geliştirme Daire
Başkanlığı Bütçe

ve Performans
Programı Birimi

14. Bütçe Gelir ve
Gider Takip Cetveline

göre Doktora
Öğrencilerine Yönelik

Burs Hizmetlerine
tahsisli gelirlerdeki

aylık gerçekleşmeler
değerlendirilir. Bir

önceki aya göre önemli
artış ve azalışların

sebepleri araştırılır.

Strateji
Geliştirme Daire
Başkanlığı Bütçe

ve Performans
Programı Birimi

16. Aylık bütçe gelir ve
giderlerinin genel
değerlendirilmesi
yapılarak bütçe

gelirlerinin bütçe
giderlerini karşılama
oranına yer verilir. 

Herhangi Bir Faaliyete Tahsisli Olmayan Yükseköğretim Öz 
Gelirlerinin Değerlendirilmesi

Doktora Öğrencilerine Yönelik Burs Hizmetlerine Tahsisli 
Gelirlerin Değerlendirilmesi

Şartlı Bağış ve Yardımların Değerlendirilmesi

Bütçe Gelir ve Giderlerinin Genel Değerlendirilmesi



Strateji
Geliştirme Daire
Başkanlığı Bütçe

ve Performans
Programı Birimi

20. Aylık Bütçe
Uygulama Sonuçları
Raporu Üniversite ve

Genel Sekretere
sunulur. Kamuoyunun
bilgilenmesi için birim

web sitesinde
yayımlanır.

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi
ve Kontrol Kanunu, 

18. Strateji Geliştirme
Daire Başkanı taslak

raporu inceler ve uygun
gördüğü düzenlemeleri
yapması için sorumlu

personele geri gönderir.

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi
ve Kontrol Kanunu, 

Strateji
Geliştirme Daire
Başkanlığı Bütçe

ve Performans
Programı Birimi

19. Strateji Geliştirme
Daire Başkanı

tarafından uygun
görülen değişiklikler

yapılarak taslak plana
son şekli verilir.

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi
ve Kontrol Kanunu, 

Strateji
Geliştirme Daire
Başkanlığı Bütçe

ve Performans
Programı Birimi

17. Taslak Aylık Bütçe
Uygulamaları Raporu
incelemeleri için Mali

Hizmetler Birim
Yöneticisine sunulur.

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi
ve Kontrol Kanunu, 

HAZIRLAYAN/TEBELLÜĞ EDEN ONAYLAYAN/TEBLİĞ EDEN

Strateji
Geliştirme Daire
Başkanlığı Bütçe

ve Performans
Programı Birimi

Taslak Raporun Mali Hizmetler Birim Yöneticisine Sunulması

Taslak Aylık Bütçe Uygulama Sonuçları Raporunun Nihai Hâle 
Getirilmesi

Mali Hizmetler Birim 
Yöneticisi Taslak 

Performans Programı 
Değerlendirme Raporunu 

Uygun Gördü mü?

HAYIR
EVET

Aylık Bütçe Uygulama Sonuçları Raporunun Üst 
Yönetime Sunulması ve Birim Web Sitesinde 

Kamuoyuna Açıklanması



Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Açıklaması 

0/1 …./…../2024 0:İlk yayın / 1: Değişiklik 

İş akış şemasının bir sayfaya sığmaması durumunda bir başka sayfaya geçişte bağlantı noktası olarak kullanılır.

İş akış şemalarının bitişi kenarları ovalleştirilmiş ve 2 ¼ nk kalınlık ile belirginleştirilmiş bir şekil ile gösterilir.

ŞEKİL BAREMİ
İş akış şemalarının başlangıcı kenarları ovalleştirilmiş bir şekil ile gösterilir.

İş akışında yer alan aktiviteleri ifade eder. Her bir aktivite genellikle bir eylem bildirir. İşlemler genellikle birer dikdörtgenle ifade edilir.

Karar ya da kontrol gereken adımlarda kullanılır. Soru cümleleri içerir. Verilen karara göre akış yönü belirlenir. Karar/kontrol baklava dilimi (eşkenar dörtgen) ile ifade edilir. İçerisinde “Evet” veya “Hayır” şeklinde karar verilmesi gereken 
kontrol, onay, karar basamakları gösterilmektedir.

İş akışları birbirini izleyen adımlardan oluşur. Adımlar arasındaki akış görsel olarak bağlayıcı oklarla ifade edilir. Bağlayıcı oklar iş akışının yönünü gösterir.

REVİZYON BİLGİLERİ 

Hazırlanan bir akış şemasında uzak bir noktaya bağlantıyı göstermek için kullanılır.


