BiRiMI

STRATEJi GELISTIRME DAIR BASKANLIGI MUHASEBE-KE!

HESAP VE RAPORLAMA SUBE MUDURLUGU

TOPLAM SURE

12 AY

i$ AKIS SURECININ AMACI/ KAPSAM

ANKARA MUZIiK VE GUZEL SANATLAR UNIVERSITESI STRATEJi GELISTIRME DAIR BASKANLIGI MUHASEBE-KESIN HESAP VE RAPORLAMA SUBE MUDURLUGU KESIN

HESAP ISLEMLERI i$ AKIS SURECI SEMASI ACIKLAMAKTIR / KAPSAMAKTADIR.

SORUMLULAR

GIRDILER

CIKTILAR KESIN HESAP iISLEMLERI i$ AKIS SURECI SEMASI
KONTROL GIRDILERI RESMI YAZI

'YONETIMIN GOZDEN GECIRME PERIYODU 12AY

HEDEF MEVZUATA UYGUNLUK

SUREC AKIS PLANT

EYLEM

MEVZUAT/ PROSEDUR/DOKUMAN

Mubhasebe Birimi

Gelir - Gider A¢iklamalariyla Birlikte

Veri Girisinin Yapilmast

1. HKamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemine
(KBS) Veri Girisleri yapilarak gider ve gelir
ac¢iklamalart yapilir.

Resmi Yazi

Mubhasebe Birimi

Sayistay ilamlarinin Girilmesi

2. Bir 6nceki yila ait Sayistay ilami varsa Sayistay
ilamlar giris ekranna girilerek yazihr.

Muhasebe Birimi

Bakanlar ve Ust Yéneticiler Cetveli Hazirlanmast

3. Bakan ve Ust Yoneticilerin izinli oldugu giinlerde
yerine vekalet edenlerin kimler oldugu tarihleriyle
birlikte bakanlar ve iist yoneticiler cetveli giris
ekranma yazilir.

Mubhasebe Birimi

Kesin Hesap Raporlarmm Doldurulmas

4. Kesin Hesap Raporlarindan bir
onceki yil alam segilir ilgili biitiin
raporlarin dokiimii alnarak muhasebe yetkilisi ve
daire bagkanmina kontrol i¢in gonderilir.

Mubhasebe Birimi

Mutabakat Saglanmak Uzere Bakanhga Gonderilmesi

5.Kesin Hesap Cetvellerinin en ge¢ Nisan aymin 15' ine|
kadar 4 niishasi Resmi Yaz1 Ekinde mutabakat
g iizere Maliye gina gonderilir.

Muhasebe Birimi

Mutabakat Saglanmak Uzere Bakanliga Gonderilmesi

6.Kesin Hesap Cetvellerinin en ge¢ Nisan aymimn 15' ine|
kadar 4 niishasi Resmi Yazi Ekinde mutabakat
g iizere Maliye gonderilir.




Muhasebe Birimi

Kesin Hesap Cetvellerinin imzalanmasi ve Génderilmesi

7.1gili g sonra
Kesin Hesap Cetvelleri 6 niisha ¢ogaltihr. Cogaltilan
niishalar iist yoneticiye (Rektor) imzalatilir. Ust
yonetici tarafindan imzalanms olan niishalar Milli
Egitim Bakan tarafindan da imzalanir. imzalanmis
olan cetveller en ge¢ Mayis aymin 15'ine kadar 5 niisha|
halinde Maliye Bakanligina teslim edilir.

Kesin Hesap Cetveli

Mubhasebe Birimi

Kesin Hesap Cetvelinin Cogaltilmast

8.Kalan son niishada 30 adet ¢ogaltilarak 25 niishast
TBMM (Plan ve Biit¢e Komisyonuna), 5 niishasi da
Sayistay Baskanhgi'na resmi yazi ekinde Ekim aymin
ilk haftasinda teslim edilir.

Kesin Hesap Cetveli

Muhasebe Birimi

icra-Kefalet islemleri

is Akus Siirecinin Sonlandirilmasi

Kesin Hesap Cetveli

HAZIRLAYAN/TEBELLUG EDEN

ONAYLAYAN/TEBLiG EDEN
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SEKIL BAREMI

15 akis semalarinin baslangici kenarlar1 ovallestirilmis bir sekil ile gosterilir.

is akisinda yer alan aktiviteleri ifade eder. Her bir aktivite genellikle bir eylem bildirir. islemler genellikle birer dikdortgenle ifade edilir.

Karar ya da kontrol gereken adimlarda kullanilir. Soru ciimleleri igerir. Verilen karara gore akis yonii belirlenir. Karar/kontrol baklava dilimi (eskenar dortgen) ile ifade edilir. ierisinde “Evet” veya “Hayir” seklinde karar verilmesi gereken kontrol,
onay, karar basamaklar1 gosterilmektedir.

{5 akislar1 birbirini izleyen adimlardan olusur. Adimlar arasindaki akis gorsel olarak baglayici oklarla ifade edilir. Baglayici oklar is akisinin yoniinii gosterir.

Hazirlanan bir akis semasinda uzak bir noktaya baglantiy géstermek igin kullanilir.

15 akis semasinimn bir sayfaya sigmamast durumunda bir baska sayfaya gegiste baglanti noktast olarak kullanilir.

.lof‘l.

15 akis semalarinin bitisi kenarlari ovallestirilmis ve 2 % nk kalinlik ile belirginlestirilmis bir sekil ile gosterilir.




