BiRiMi STRATEJi GELISTIRME DAIR BASKANLIGI MUHASEBE-KESIN HESAP VE RAPORLAMA SUBE MUDURLUGU
TOPLAM SURE 1AY
. . . ANKARA MUZIK VE GUZEL SANATLAR UNIVERSITESI STRATEJi GELiSTIRME DAIR BASKANLIGI MUHASEBE-KESIN HESAP VE RAPORLAMA SUBE MUDURLUGU
15 AKIS SURECININ AMACI/ KAPSAM MUHASEBE iSLEMLERI i$ AKIS SURECi SEMASI i$ SURECINI ACIKLAMAKTIR / KAPSAMAKTADIR.
GIRDILER
CIKTILAR MUHASEBE ISLEMLERI i$ AKIS SURECI SEMASI
KONTROL GIRDILERI ODEME EMRI
N GOZDEN GECIRME PERIYODU 1AY

SORUMLULAR

MEVZUATA UYGUNLUK

SUREC AKIS PLANI

EYLEM

MEVZUAT/ PROSEDUR/DOKUMAN

Ust Yénetici/ Harcama Yetkilisi

Odeme Emri Belgesinin Olusturulmast

1.
Tiim imzalar ve ekleri tamamlanan Odeme Emri
Belgesi Strateji Gelistirme Dairesi Baskanhigma
gonderilir.

Odeme emri

Muhasebe Yetkilisi

Odeme Emri Belgesi ve Eklerinin Kontroliiniin
Yapilmast

2.-Odeme belgesi ve ekleri iizerinde ilgili mevzuata
gore 6deme oncesi kontrol yapihir.(5018 md61)
-Yetkililerin imzasini,
- Odemeye iliskin ilgili mevzuatinda sayilan belgelerin
tamam olmasini,
-Maddi hata bulunup bulunmadigni,
- Hak sahibinin kimligine iliskin bilgileri,
Kontrolii muhasebe birimine gelis tarihinden itibaren
en geg 4 isgiinii icinde incelenmektedir.

Odeme emri

Muhasebe Yetkilisi

Odeme Emri
Mevzat Y

3. Mevzuat yoniinden hata ve eksiklik goriilen 6deme
emri belgeleri harcama birimine BKMYBS sistemi
iizerinden iade edilir. Uygun goriis verilmedigi halde
harcama yetkilileri tarafindan 6denmesi istenen 6deme|
emri belgeleri Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanhg@inca kayit altina alimir ve ayhk raporlar
halinde Ust Yéneticiye bilgi verilerek 6demesi
gerceklestirilir. S6z konusu kayitlar i¢ ve dis denetim
sirasinda denetgilere de sunulur

Odeme emri

Muhasebe Yetkilisi

L Odeme Emri Belgesi BRMYBS sistemine girisinin
yapimasi

4.KSistem iizerinden e-mail adreslerine gonderme

Odeme emri

Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Yetkilisi Tarafindan

BKMYBS iizerinden onaylanmasi

5.Sistem iizerinden e-mail adreslerine gonderme

Odeme emri

Mubhasebe Yetkilisi

BKMYBS sisteminde Yevmiyelestirilmesi ve muhasebe islem

fisine fisine dokiilmesi

6.BKMYBS iizerinden onaylanan 6deme emri belgesi
yevmiyelestirilir

Odeme emri




Yevmiyelestirilen ddeme tutarlarmm ginderme emrine
baglanarak muhabir bankaya gonderilmesi

7.Yevmiyelestirilen 6deme tutarlarinin gonderme

Muhascbe Yetkilisi emrine baglanarak muhabir bankaya Odeme emri
G Strateji Banka tarafindan yapilan ddemelerin
elistirme Daire BKMYBS iizerinden kapatilmasi 6 i
BaskanhzMuhasche, Kesin 8.Banka tarafindan yapilan 6demelerin BKMYBS Sdeme emri

Hesap ve
Raporlama Birimi

iizerinden talimat kapat denilerek kapatilmas:

HAZIRLAYAN/TEBELLUG EDEN

ONAYLAYAN/TEBLiG EDEN




REVIZYON BILGILERI
Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Aciklamasi
0/1 cod. 12024 0:ilk yayin / 1: Degisiklik
SEKIL BAREMI

15 akis semalarinin baslangici kenarlart ovallestirilmis bir sekil ile gosterilir.

is akisinda yer alan aktiviteleri ifade eder. Her bir aktivite genellikle bir eylem bildirir. islemler genellikle birer dikdortgenle ifade edilir.

Karar ya da kontrol gereken adimlarda kullanilir. Soru ciimleleri ierir. Verilen karara gore akis yonii belirlenir. Karar/kontrol baklava dilimi (eskenar dortgen) ile ifade edilir. igerisinde “Evet” veya “Hayir” seklinde karar verilmesi gercken
kontrol, onay, karar basamaklari gosterilmektedir.

{5 akislar1 birbirini izleyen adimlardan olusur. Adimlar arasindaki akis gorsel olarak baglayici oklarla ifade edilir. Baglayici oklar is akisinin yoniinii gosterir.

Hazirlanan bir akis uzak bir noktaya bagl gostermek i¢in kullanilir.

15 akis semasinimn bir sayfaya sigmamast durumunda bir baska sayfaya gegiste baglanti noktast olarak kullanilir.

.lof‘l.

15 akis semalarinin bitisi kenarlari ovallestirilmis ve 2 % nk kalinlik ile belirginlestirilmis bir sekil ile gosterilir.




