BiRiMI

STRATEJi GELISTIRME DAIR BASKANLIGI MUHASEBE-KE!

HESAP VE RAPORLAMA SUBE MUDURLUGU

TOPLAM SURE

12 AY

i$ AKIS SURECININ AMACI/ KAPSAM

ANKARA MUZIK VE GUZEL SANATLAR UNIVERSITESI STRATEJi GELiSTIRME DAIR BASKANLIGI MUHASEBE-KESIN HESAP VE RAPORLAMA SUBE MUDURLUGU
ODEMELE i$ AKIS SURECI SEMASI ACIKLAMAKTIR / KAPSAMAKTADIR.

GIRDILER

CIKTILAR ODEMELER i$ AKIS SURECI SEMASI
KONTROL GIRDILERI RESMI YAZI

[YONETIMIN GOZDEN GECiRME PERIYODU 12AY

HEDEF

SORUMLULAR

MEVZUATA UYGUNLUK

SUREC AKIS$ PLANI

EYLEM

MEVZUAT/ PROSEDUR/DOKUMAN

Mubhasebe Birimi

Talebin Almmasi
Odeme Emri Belgesinin teslim almmast

1. HHarcama Birimince olusturulan ve imzalanan
Odeme Emri Belgesinin teslim alinmasi.

Resmi Yazi

Mubhasebe Birimi

Evrakin Sevki

2. Kaydedilen evrak Kayit Memuru tarafindan Sube
Miidiiriine havale edilmek iizere Daire Bagkanina
sunulur.

Muhasebe Birimi

Odeme Emri Belgesin Kontrol Edilerek ilgili Sube

Miidiiriine sevki

3.0deme Emri Belgesinin Biitiinlesik Kamu Mali
Yénetim Si i (BKMYS)

Mubhasebe Birimi

Odeme Yapilmak Uzere Banka Cekinin hazrlanmast

4.BKMYS siteminden onaylanmis banka listesinin
ciktisinin alnmasi

Muhasebe Birimi

Mutabakat Saglanmak Uzere Bakanhga Gonderilmesi

5.Banka Cekinin ve Sistem Ciktisimin Muhasebe
Yetkilisine Teslimi

Mubhasebe Birimi

Teslim

6.Banka Cekinin ve Sistem Ciktis1 Bankaya teslim
edilir.




Mubhasebe Birimi

Kesin Hesap Cetvellerinin imzalanmasi ve Génderilmesi

7.Banka Ceki ve Sistem Ciktisinda Belirtilen miktarin
ilgilinin hesabina aktarilmasi.

Mubhasebe Birimi

Banka Ceki ve Sistem Ciktisinda Belirtilen miktarmn ilgilinin
hesabina aktarilmas:

8.Banka sisteminde havale islemi

Muhasebe Birimi

Yurtigi / Yurtdist Gegici Gorev Yollugu s

Akas Siirecinin Sonlandirilmast

HAZIRLAYAN/TEBELLUG EDEN

ONAYLAYAN/TEBLiG EDEN




REVIZYON BILGILERI
Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Aciklamasi
0/1 cond. 12024 0:ilk yayin / 1: Degisiklik
SEKIL BAREMI

15 akis semalarinin baslangici kenarlar1 ovallestirilmis bir sekil ile gosterilir.

is akisinda yer alan aktiviteleri ifade eder. Her bir aktivite genellikle bir eylem bildirir. islemler genellikle birer dikdortgenle ifade edilir.

Karar ya da kontrol gereken adimlarda kullanilir. Soru ciimleleri igerir. Verilen karara gore akis yonii belirlenir. Karar/kontrol baklava dilimi (eskenar dortgen) ile ifade edilir. ierisinde “Evet” veya “Hayir” seklinde karar verilmesi gereken kontrol,
onay, karar basamaklar1 gosterilmektedir.

{5 akislar1 birbirini izleyen adimlardan olusur. Adimlar arasindaki akis gorsel olarak baglayici oklarla ifade edilir. Baglayici oklar is akiginin yoniinii gosterir.

Hazirlanan bir akis uzak bir noktaya bagl gostermek i¢in kullanilir.

15 akis semasinimn bir sayfaya sigmamast durumunda bir baska sayfaya gegiste baglanti noktast olarak kullanilir.

.lof‘l.

15 akis semalarinin bitisi kenarlari ovallestirilmis ve 2 % nk kalinlik ile belirginlestirilmis bir sekil ile gosterilir.




