BiRiMI

STRATEJi GELISTIRME DAIR BASKANLIGI MUHASEBE-KE!

HESAP VE RAPORLAMA SUBE MUDURLUGU

TOPLAM SURE

1AY

i$ AKIS SURECININ AMACI/ KAPSAM

ANKARA MUZIK VE GUZEL SANATLAR UNIVERSITESI STRATEJI GELISTIRME DAIR BASKANLIGI MUHASEBE-KESIN HESAP VE RAPORLAMA SUBE MUDURLUGU VERGI
|BEYANNAMESI BILDIRIMLERI iS AKIS SURECI SEMASI ACIKLAMAKTIR / KAPSAMAKTADIR.

SORUMLULAR

GIRDILER

CIKTILAR 'VERGI BEYANNAMESI BILDIRIMLERI
KONTROL GIRDILERI BIRIMLERDEN ALINAN EVRAKLAR
'YONETIMIN GOZDEN GECIRME PERiYODU 1AY

HEDEF MEVZUATA UYGUNLUK

SUREC AKIS PLANT

EYLEM

MEVZUAT/ PROSEDUR/DOKUMAN

Muhasebe Birimi

Bagh birimlerden periyodik olarak
donemsel beyana konu evraklar alhmr.

1.Evrak kontrolleri yapihr.

Birimlerden alinan evraklar

Muhasebe Birimi

DMIS iizerinden bagh birimlerin mizanlari ¢ika
dénem igin verilecek beyannameler tespit ed

2. DMIS iizerinden alinan mizanlar kontrol edilir.

DMIS ten alinan veriler

Muhasebe Birimi

Muhtasar - KDV1 - KDV2 — Damga — vergi bey
formlar ile Form ba ve form bs hazrlanir. Ayr

gire gegici vergi ve kurumlar vergisi formatlanda olusturulur.

3.E-beyanname sistemi iizerinden formlar olusturulur.

Faturalar — Odeme evraklart

Muhasebe Birimi

Birimlere gore ilgili beyannameler e-beyanname sistemi
iizerinden doldurularak bildirimleri yapihr

4E-beyanname sistemi iizerinden olusturulan formlar
onaylanarak tahakkuklar olusturulur

Olusturulan beyanname 6rnekleri

Mubhasebe Birimi

Yapilan bildirimler sonucu olusturulan

vergilerin ddenmesi
Miidiirliigiine teslim edilir. Diger niishada

5.0lusan tahakkuk figlerinin dagitimi yapihr.

Tahakkuk fisleri.

HAZIRLAYAN/TEBELLUG EDEN

ONAYLAYAN/TEBLiG EDEN
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SEKIL BAREMI

15 akis semalarinin baslangici kenarlar1 ovallestirilmis bir sekil ile gosterilir.

is akisinda yer alan aktiviteleri ifade eder. Her bir aktivite genellikle bir eylem bildirir. islemler genellikle birer dikdortgenle ifade edilir.

Karar ya da kontrol gereken adimlarda kullanilir. Soru ciimleleri igerir. Verilen karara gore akis yonii belirlenir. Karar/kontrol baklava dilimi (eskenar dortgen) ile ifade edilir. ierisinde “Evet” veya “Hayir” seklinde karar verilmesi gereken kontrol,
onay, karar basamaklar1 gosterilmektedir.

{5 akislar1 birbirini izleyen adimlardan olusur. Adimlar arasindaki akis gorsel olarak baglayici oklarla ifade edilir. Baglayici oklar is akiginin yoniinii gosterir.

Hazirlanan bir akis uzak bir noktaya bagl gostermek i¢in kullanilir.

15 akis semasinimn bir sayfaya sigmamast durumunda bir baska sayfaya gegiste baglanti noktast olarak kullanilir.

.lof‘l.

15 akis semalarinin bitisi kenarlari ovallestirilmis ve 2 % nk kalinlik ile belirginlestirilmis bir sekil ile gosterilir.




