BiRIMI

MYO

TOPLAM SURE

1GUN-2 GUN

1S AKIS SURECININ AMACI / KAPSAM

ANKARA MUZIiK VE GUZEL SANATLAR UNIVERSITESI MYO GIDEN EVRAK ISLEMLERI i$ AKIS SURECINI KAPSAMAKTADIR.

GIRDILER

GIDEN EVRAKLAR

CIKTILAR

GIDEN EVRAKLARA CEVAP YAZISI

KONTROL GIiRDILERI

BASBAKANLIK GENELGESI
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'YONETiMIN GOZDEN GECIiRME PERIYODU

HEDEF

SORUMLULAR

MEVZUATA UYGUN

SUREC AKIS PLANI

DOKUMAN

Yaz isleri Birimi Personeli

Birim Amiri talimatiyla sistem
iizerinden veya fiziksel ortamda
hazirlanan evraklar ilgililerin

EBYS, Fiziksel Evrak

Birim Amiri, Yiiksekokul Sekreteri, Yaz isleri Birimi Personeli

Paraf/imza siireci tamamlanan Kurum ici ve/veya
Kurum digi evrak sistem tzerinden, Fiziksel evrak
ise giktisi ilgililere imzalatilarak zimmet defterine
kaydedilip teslim edilir/postalanmak tizere ilgili
birime gonderilir.

EBYS, Fiziksel Evrak

Yaz Isleri Birimi Personeli

Fiziksel evrak ise ilgili personel

tarafindan evrakin birimde kalan parafli
suretleri ve ekleri ilgili dosyasina

Fiziksel Evrak

HAZIRLAYAN/TEBELLUG EDEN

REVIZYON BiLGILERI

iSMAIL YUKSEL

Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Aciklamasi
01 0:ilk yaymn / 1: Degisiklik
SEKIL BAREMI

Is akis semalarinin baslangict kenarlar1 ovallestirilmis bir sekil ile gosterilir.

is akisinda yer alan aktiviteleri ifade eder. Her bir aktivite genellikle bir eylem bildirir. islemler genellikle birer dikdortgenle ifade edilir.

onay, karar basamaklari gosterilmektedir.

Karar ya da kontrol gereken adimlarda kullanilir. Soru ciimleleri igerir. Verilen karara gore akis yonii belirlenir. Karar/kontrol baklava dilimi (eskenar dortgen) ile ifade edilir. ierisinde “Evet” veya “Hayir” seklinde karar verilmesi gereken kontrol,

Is akiglart birbirini izleyen adimlardan olusur. Adimlar arasindaki akis gorsel olarak baglayici oklarla ifade edilir. Baglayici oklar is akismnimn yoniinii gosterir.

Hazirlanan bir akis semasinda uzak bir noktaya baglantiyr gostermek igin kullanilir.

is akis bir sayfaya sig] d

da bir baska sayfaya gegiste baglanti noktasi olarak kullanilir.

.Jt?‘l.

is akis semalarinin bitisi kenarlari ovallestirilmis ve 2 % nk kalnlik ile belirginlestirilmis bir sekil ile gosterilir.
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