Birimi: Kalite Koordinatorliigi

Gorev Adi: Biiro Personeli

Amiri: Kalite Koordinatorii

Sorumluluk Alani: Kalite koordinatérii ve yardimceisi tarafindan tevdi edilen is ve eylemler

Gorev Devri:

Gorev Amacr:

Kalite koordinatérii ve yardimeist tarafindan tevdi edilen is ve eylemlerin eksiksiz yiiriitiilmesini saglamak.

Temel is ve Sorumluklar

« Koordinatérliik igin belirlenen gorevlerin yerine getirilmesinde Komisyon, Koordinatérliik, ¢alisma gruplari ve Universite birimlerinin
¢aligmalarinin uyum ve es giidiim igerisinde yiiriitiilmesi i¢in Koordinatér ve Koordinator Yardimeist / Yardimeilari tarafindan verilen gorevleri
yiriitmek

« Kalite Komisyonu sekretarya faaliyetlerini, komisyon baskaninin koordinasyon ve gézetiminde yiirlitmek

« i¢ ve Dis Degerlendirme ve izleme caligmalarmin yiiriitiilmesi ve raporlanmasina destek olmak

« Koordinatér Yardimeilari, Koordinatér ve Rektdr Yardimeist tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak

« Kalite Komisyonu ve Koordinatérliik i¢in EBYS tizerinden resmi yazigmalarin yapilmasi, arsivlenmesi ve yedeklenmesi islemlerini gergeklestirmek
« Kalite Komisyonu ve Koordinatérliik toplanti dncesi ve sonrasi organizasyon, dokiimantasyon vb. ¢aligmalarini yiiriitiilmek

« Koordinatorliikle ilgili is ve islemlerin sonuglarini Koordinator ve Koordinatér Yardimeisina iletmek

« Tevdi edilen is ve eylemlerin ilerleme durumuna iliskin Koordinatér ve Yardimcisina rapor vermek

« Kalite Koordinatorliigii tarafindan diizenlenen egitimlerde katilimet listelerinin takibini yapmak ve kanitlari toplamak

« Dokiiman numaralandirma taleplerinde, dokiimanlarin format uygunlugu kontroliinii yapmak ve uygunsa numaralandirmak

Yetkileri:

Temel is ve sorumluluklari gergevesinde yiiriitecegi is ve eylemlerin gerektirdigi yetkilere sahiptir.

Kurumda Cahsmaya Basladig1 Tarih:

16.06.2025

Birimimizde Calismaya Basladig Tarih:

7.07.2025

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad-Soyad: Biiro Personeli Tarih: 18.09.2025 imza:
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