Birimi:

Kalite Koordinato

Gorev Ad: Kalite Koordinatorii
Amiri: Rektor ve Kaliteden Sorumlu Rektor Yardimeist
Sorumluluk Alan: Kurumsal Kalite Siiregleri

Gorev Devri:

Kalite Koordinatér Yardimeist

Gorev Amaci:

Kalite Koordinatorliigii ¢alismalarim planlamak, yiiriitmek ve izlemek; kalite giivencesi sisteminin kurumsal diizeyde islerligini garanti etmek.

Temel is ve Sorumluklar

Kalite Koordinatorii, Kalite Koordinatorliigiiniin asagidaki gorevleriyle ilgili olarak tiniversitenin tiim akademik ve idari birimleri arasinda koordinasyonu saglamakla
gorevlidir.

« Kalite Koordinatdrliigiine bagh olarak ¢alisan ekiplerin faaliyetlerini koordine etmek

« Koordinatorliikteki uzman ve memurlarin ¢alismalarimi planlamak, liderlik yapmak, koordine etmek ve kontrol ¢alismalar1 yapmak

 Dokiiman hazirlamak, revizyon yapmak, yaymlamak, kaydetmek ve dagitim yapmak

« Kalite i¢ denetim planini hazirlamak ve denetimlerin yapilmasim saglamak

« Kalite sorumlularmin kalite konusunda egitim almalarmi saglamak

« Siire¢ sorumlulari ve ¢aliganlara Kalite Y6netim Sistemleri ile ilgili egitim verilmesini temin etmek

« Kalite yonetim sistemi belgelendirme kurumu tarafindan yapilan tigiincii taraf (Gozetim, belgelendirme v.s) denetimlere nezaret etmek, denetim sonuglarindan birimleri
haberdar etmek

« Kalite yonetim sistemi belgelendirme kurumu tarafindan yerine getirilmesi istenen konularda birimler ile koordinasyon saglayarak istekleri sonuglandirmak
« Kalite I¢ Degerlendirme Raporunun yazilmasima onciilliik etmek, kanitlari toplamak ve izlemek

« KDDP, KiP, KAP gibi YOKAK degerlendirme siireglerine kurumu hazirlar ve birimler arasi koordinasyonu yiiriitmek

« Yiiksekogretim Verilerinin YOK tarafindna verilen takvime uygun sekilde sisteme girilmesi igin veri toplama, derleme ve veri girisi yapmak

« Yuruttiigii basat is ve eylemlere dair Rektorliige rapor vermek

Yetkileri:

Tiim birimlerden kalite siireglerine iliskin bilgi ve belge talep etme hakkina sahiptir.

Birimlerden veri, rapor ve belge isteme yetkisi vardir.

Kaliteyle ilgili siireglerde goriis beyan etme ve Rektorlitk oluru alinan hususlarda uygulama yetkisi bulunur.
Diizenledigi kalite ile ilgili toplantilarda baskanlik yapma yetkisine sahiptir.
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