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Yayın Tarihi 

Revizyon No/Tarih:

PDB

Revizyon No Revizyon Açıklaması 

0/1 0:İlk yayın / 1: Değişiklik 

SORUMLULAR SÜREÇ AKIŞ PLANI MEVZUAT/ PROSEDÜR/DOKÜMAN 

İlgili Kişi

Müdür
MYO Sekreteri
Birim Personeli

657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu'Nun 83. Maddesi

Üst Yazı

MÜZİK VE GÜZEL SANATLAR MESLEK YÜKSEKOKULU (MYO)

1 AY

AKADEMİK - İDARİ PERSONELİN ASKERDEN DÖNÜŞ İŞLEMLERİ SÜRECİ SÜRECİNİ AÇIKLAMAKTIR.

 DİLEKÇE
 TERHİS BELGESİ

TOPLAM SÜRE

AKADEMİK - İDARİ PERSONELİN ASKERDEN DÖNÜŞ İŞLEMLERİ 
SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

EYLEM

KONTROL 
GİRDİLERİ
YÖNETİMİN 
GÖZDEN GEÇİRME 

HEDEF

 REKTÖRLÜK OLUR'U 
 İŞE BAŞLAMA YAZISI
 SGK İŞE GİRİŞ BİLDİRGESİ

MEVZUATA UYGUNLUK

BİRİMİ 

İŞ AKIŞ SÜRECİNİN 
AMACI / KAPSAM

GİRDİLER

ÇIKTILAR

ONAYLAYAN/TEBLİĞ EDENHAZIRLAYAN/TEBELLÜĞ EDEN

REVİZYON BİLGİLERİ 

Rektörlük Olur'U

Göreve Başlama Yazısı

Özlük Dosyası
Maaş Mutemedi,       
Birim Personeli

Müdür
MYO Sekreteri
Birim Personeli

Personel askerlik terhis belgesi ile terhis 
tarihinden itibaren en geç bir ay içerisinde 

biriminde görevine başlamak için dilekçeyle 
başvurur.

Dekanlık, personelin dilekçesi ve terhis belgesinin bir 
örneğini üst yazı ile Personel Daire Başkanlığına  gönderir.

Personel Daire Başkanlığı tarafından Rektörlük Olur'u 
alınarak ilgili birime tebliği edilir.

Rektörlük Olur'u gelen personelin göreve başlama 
yazısı yazılır ve ilgili yerlere dağıtımı yapılır.

Göreve başlama yazısı yazılan personelin 
sigorta giriş işlemleri ve maaş işlemleri 
yapılarak belgeleri özlük dosyasına takılır.
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