BiRIMI

MUZIK VE GUZEL SANATLAR MESLEK YUKSEKOKULU (MYO)

4
5 [ToPLAM SURE 1AY
iS AKIS SURECININ S . . P - - -
. [avact kapsam AKADEMIK - IDARI PERSONELIN ASKERDEN DONUS iSLEMLERI SURECi SURECINI ACIKLAMAKTIR.
0 DILEKGE
GIRDILER 0 TERHIS BELGES}
7
O REKTORLUK OLUR'U
CIKTILAR 0 ISE BASLAMA YAZISI
s 0 SGK ISE GiRi$ BILDIRGESL
KONTROL
9 |GIRDILERI
YONETIMIN
10 |GOZDEN GECIiRME
11 [HEDEF MEVZUATA UYGUNLUK

24

13 SORUMLULAR SUREC AKIS PLANI EYLEM MEVZUAT/ PROSEDUR/DOKUMAN
Personel askerlik terhis belgesi ile terhis
lgili Kisi tarihinden .i‘tibafen en geg bir ay igerisinde 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu'Nun 83. Maddesi
biriminde gérevine baslamak icin dilekgeyle
bagvurur.
14
e Dekanlik, personelin dilekgesi ve terhis belgesinin bir
Miidiir ornegini Ust yazi ile Personel Daire Baskanligina gonderir.
MYO Sekreteri Ust Yazi
Birim Personeli
15
Personel Daire Baskanhg tarafindan Rektérliik Olur'u
alinarak ilgili birime tebligi edilir.
PDB Rektorliik Olur'U
16
Rektorliik Olur'u gelen personelin géreve baslama
Miidiir yazisi yazilir ve ilgili yerlere dagitimi yapilir.
MYO Sekreteri Goreve Baglama Yazisi
Birim Personeli
17
Goreve baslama yazisi yazilan personelin
Maas Mutemedi, sigorta giris islemleri ve maas islemleri o
Birim Personeli yapilarak belgeleri 6zliik dosyasina takilir. Ozliik Dosyas
18
HAZIRLAYAN/TEBELLUG EDEN ONAYLAYAN/TEBLIiG EDEN
19
20
21|REVIZYON BILGILERI
» Revizyon No Revizyon Ac¢iklamasi
23 0/1 0:1lk yayin / 1: Degisiklik
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