BiRIMI

MYO

TOPLAM SURE

S GUN -1 HAFTA

i AKIS SURECININ AMACI/ KAPSAM

ANKARA MUZIK VE GUZEL SANATLAR UNIVERSITESI MYO AYLIK EK DERS ISLEMLERI i SURECINI ACIKLAMAKTIR / KAPSAMAKTADIR.

GIRDILER Ders Yk Bilgi Formu, Ek Ders Ueret Gizelgesi
CIKTILAR Odeme Emri Evraklan
ONTROL GIRDILER! 25472914 Sayih Kanunlar

YONETIMIN GOZDEN GECIRME PERIYODU

HEDI

SORUMLULAR

SUREG AKIS PLANI

Biliim Baskanliklar

EYLEM DOKUMAN

Akademik Takvime uygun olarak donem
basinda boldm baskaniklan tarafindan
verilecek dersler v dersleri verecek o8

Resmi Yaz,EBYS

MYO Midiirligi, Yiiksekokul Yonctim Kurulu

Egitim ve Ofetim Vil basiadig: d6nem baslarinda (GUz ve Bahar)
Vilksekokul Yenetim Kurulu dersleri hangi Ofretim elemaninin
verecegini karara baglar.

Resmi Yaz,EBYS

Ogretim Elemanlan, Bilim Bakanlar

Ek ders Gcret] 6denme sirecinin en Gnemli belgeleriolan Ders Yiki
Bili Formu her donemin basinda (602 ve Bahar), £k Ders Ucret
gesi 6deme yapilacak her ayin sonunda, gl gretim elemaniar
tarafindan hatasi doldurularak B8l Baskanligina veril.

Oretim Elemanlan, Bilim Bagkantan

Ders Yiikii Bilgi Formu, Ek Ders Ucret Cizelgesi

Formlar gl Gretim elemani ve Bolim Baskan tarafindan incelenerek
imzalandiktan sonra izinli ogretim yesi bulunup bulunmadiina fiskin
Vo ve Ek Ders Ucret Gzelgesilebirikte gl birime gonderir.

MYO Mali lsler Birimi Personeli,

‘ormu, Ek Ders Ueret Cizelgesi

Mall sl Personeli hazrlanan formlarin haftalk ders program ve
kurul karanna uygun haziranip hazirlanmadigin kontrol eder.

Haftahk Ders Program, Ders ki Bilgi Formu,
K Ders Ueret Cizelgesi

Hatalar zeltimek i
gond

e gl bolime
il

ek Ders Gdeme Formlarinda hata

MYO Midiri

EK Ders Odeme Formlan

Formlar Md tarafindan imzalanir

ster Birimi Personel

Ek Ders Odeme Formlary

Formlar kontrol ediir ve mevzuata uygunlugu bakimindan kontrol
ecilen bigier E ders acreti hesaplama programina giii:

MYO Mali isler Birimi Personeli, Gergeklestirme Garevlisi, Harcama Yetkilisi

EK Ders Puantaj Sistemi

ek Ders Ucret Bordrosu» ve «Banka Listesi» gitlri e «Odeme Emi
Belgesi" hazrrlanir. Gerseklestirme Goreuis ve Harcama Yetkilsi
tarafindan imzalanir ve SGDE'ma tesim edilr

EK Ders Ucret Bordrosu, Banka

HAZIRLAYAN/TEBELLUG EDEN

ONAYLAYAN/TEBLIG EDEN

REVIZYON BILGILERI

iSMAIL YUKSEL

o] P

Revizyon Agiklamast

0:Ik yayi / 1: Degisiklik

ABDULKERIM TURKAYA

|SEKIL BAREMT

i akis semalarinm baslangicr kenarlar ovalletirilmis bi sekil le gosterilr.

I kasinda yor alan aktvieleiifade eder. Her bir aktte gencllkle bir eylem bidirr stmler genclilebirr dikdortgene ifude cdii.

Karar ya da dimlarda kullaniir. Soru

amlceri gerir. Verien karara e akis yini belirenir. Karar/konirol bakava diimi (eskenar dorigen) e fade ediir. Igersinde “Exet” veya “Hayr” seklinde

Konirol, onay, karar

s agar biririni izey

s gorsel olarak bag ifade edilr Bagl

i akisinn yéniini goster

Hazrlanan bir akis semasinda uzak bir noktaya baglantys gostermek isin kullanilr.

15 ks semasimn bir sayfaya sigmamas durumunda bi baska sayfaya gegist baglant noktas ofarak kullmir,

.JJ:Q|.

bitsi i 2 Yk kalinlk ile

bir sekil e gosterilr.
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