BIRIMI MYO

[ TOPLAM SURE 2 HAFTA - 1 AY
i$ AKIS SURECININ AMACI/ KAPSAM ANKARA MUZIK VE GUZEL SANATLAR UNIVERSITESI MYO STAJ YAPAN OGRENCILERIN SGK PRIM ODEMES| SURECINI ACIKLAMAKTIR / KAPSAMAKTADIR.
GIRDILER -BILGI/ BELGE / TALEPLER
CIKTILAR .BILGI/ BELGE / RAPORLAR
'MUHTASAR VE PRIM HiZM
KONTROL GIRDILERi (SIRA NO: 1)
YONETIMIN GOZDEN GECIRME PERIYODU 1YIL/6AY /3 AY /1 AY/HAFTA/GUN
HEDEF MEVZUATA UYGUNLUK
SORUMLULAR SUREC AKIS PLANI EYLEM DOKUMAN
staj Yapan Ggrencilere SGK
G . . Prim Odemesi islemlerinin Staj Yapan dgrencilere SGK Prim Odemesi biitcesi olusturmak amaciyla S.K.S. Daire - i
MYO Miidirliigi- Bolim Baskanlig Baglanmasi. ‘Baskanlig: tarafindan istenen 6grenci listesi sistem iizerinden gonderilir. Ebys- Resmi Yaz
. St k ogrencilere SGK prim ddemesi igin gerekli j Sorumlusu
. Staj Yapan Girencilerin Evrak Kontrola ve SGK Giiserinin | incelenir ve i e P " ‘
Staj Sorumlusu Ofretitn Elemam- MYO MUdGrGZi Malilter Personel A Ofretim Eleman tarafindan incelenir ve sisteme tanumlanmas igin MYO Miidiirliga Genel Saghk SigortasiDurum Belgesi
ilgili personeline teslim edilir. - SGK E- Bidirge Kullamc: Gi

Staj Yapacak Orencilerin SGK Prim Odeme Islemlerinin Yapilmas.

Staj Sorumlusu Ogretim Eleman tarafindan incelenen ve MYO Mildiirliig
personeline teslim edilen Grenci staj bil

" " itz Mali i ilgili N -~
Staj Sorumlusu Oretim Elemani- MYO Midiirliigii Mali isler Personeli lerine Istinaden SGK tahakkuk fis kesilir Staj Evraki- DVD Sistemi

Staj Yapan Ofrencilerin SGK Tahakkuk Fisinin Gonderilmesi

MYO Miidiirligii ilgili personeli tarafindan diizenlenen SGK prim 6demesi tahakkuk
fisisi stem izerinden S.K.S. Daire Baskanligna gonderilir.

i Mali Isler Personeli

‘Tahakkuk Fisi- Resmi Yaz

Staj Yapan Ogrencilerin SGK Prim SK.S. Daire Baskanli1 personeli tarafindan incelenen belgelerin Gdeme emri Muhasebe
SUK.S. Daire Baskanlig Odemesi lslemlerinin birimine gonderilir ve bir niishasi birimimize teslim edilir. Odeme Emri Belgesi
Tamamianmasi

HAZIRLAYAN/TEBELLL

ONAYLAYAN/TEBLIG EDEN

ISMAIL YUKSEL ABDULKERIM TURKAYA

REVIZYON BILGILERI
Revizyon No | | Revizyon Agiklamast
o1 | | 0:Alk yayin / 1: Degisiklik
SEKIL BAREMI

s akis semalarimin baslangicr kenarlan ovallestirilmis bir sekil ile gosterilr.

s akisinda yer alan aktiviteler ifade eder. Her bir aktivite genellikle bir eylem bildirir. Islemler genellikle birer dikdortgenle ifade ediir.

Karar ya da kontrol gereken adimlarda kullanihr. Soru ciimleler icerir. Verilen karara gére akis yonii belirlenir. Karar/kontrol baklava dilimi (eskenar dortgen) ile ifade edili. Igerisinde “Evet” veya “Hayi™ seklinde karar verilmesi gereken kontrol, onay, Karar basamaklan gsterilmektedir.

{is akislan birbirini izleyen adimlardan olusur. Adimlar arasindaki akis gorsel olarak baglayici oklarla ifade edilir. Baglayici oklar s akisinin yoniini gosterir

.Jo?’l.

lanan bir aki da uzak bir glantiys gostermek igin kullanilir.
s akis semasinin & lantt noktast olarak kullaniir
s akis semalanimn bitisi kenarl; ve 2 Y nk kalnhik bir sekil ile gosterilir
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