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İş akışında yer alan aktiviteleri ifade eder. Her bir aktivite genellikle bir eylem bildirir. İşlemler genellikle birer dikdörtgenle ifade edilir.

Karar ya da kontrol gereken adımlarda kullanılır. Soru cümleleri içerir. Verilen karara göre akış yönü belirlenir. Karar/kontrol baklava dilimi (eşkenar dörtgen) ile ifade edilir. İçerisinde “Evet” veya “Hayır” şeklinde karar verilmesi gereken kontrol, onay, karar basamakları gösterilmektedir.

İş akışları birbirini izleyen adımlardan oluşur. Adımlar arasındaki akış görsel olarak bağlayıcı oklarla ifade edilir. Bağlayıcı oklar iş akışının yönünü gösterir.

Karar Evrakı, Web Sayfası, EBYS

Öğrenci Kimlik Kartı

REVİZYON BİLGİLERİ 

ONAYLAYAN/TEBLİĞ EDENHAZIRLAYAN/TEBELLÜĞ EDEN

Hazırlanan bir akış şemasında uzak bir noktaya bağlantıyı göstermek için kullanılır.

İş akış şemasının bir sayfaya sığmaması durumunda bir başka sayfaya geçişte bağlantı noktası olarak kullanılır.

İş akış şemalarının bitişi kenarları ovalleştirilmiş ve 2 ¼ nk kalınlık ile belirginleştirilmiş bir şekil ile gösterilir.

Üniversite Yönetim Kurulu, SKS

SKS

YEMEK BURSU İŞLEMLERİ SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

EYLEM

KONTROL GİRDİLERİ

ŞEKİL BAREMİ
İş akış şemalarının başlangıcı kenarları ovalleştirilmiş bir şekil ile gösterilir.

YÖNETİMİN GÖZDEN GEÇİRME PERİYODU

HEDEF

MGU YEMEK BURSU YÖNERGESİ

KARAR EVRAKI

MEVZUATA UYGUNLUK

BİRİMİ 

İŞ AKIŞ SÜRECİNİN AMACI / KAPSAM

GİRDİLER

ÇIKTILAR

MÜZİK VE GÜZEL SANATLAR MESLEK YÜKSEKOKULU (MYO)

2 HAFTA - 4 HAFTA

MYO YEMEK BURSU İŞLEMLERİ İŞ SÜRECİNİ AÇIKLAMAKTIR.

BAŞVURU TALEBİ, EKLİ BELGELER

TOPLAM SÜRE

SORUMLULAR SÜREÇ AKIŞ PLANI

Yemek Bursu Değerlendirme Komisyonu, MYO Müdürlüğü

DOKÜMAN

SKS

Öğrenci

Başvuru Formu ve Ekli  Belgeler

Başvuru Talebi ve Ekli Belgeler

SKS

Komisyon Kararı

Bir akademik yıl için geçerli olan 
yemek bursu başvuru tarihive ilgili 
belgeler web sayfasında yayımlanır.

Öğrenci, ilgili belgeleri eksiksiz doldurarak belirtilen sürede 
öğrenim gördüğü birime teslim eder.

Burs kararı olumlu 
mu?

Belli aralıklarla öğrencilerin 
yemek bursu kullanım durumları 
konrol edilir.

Başvuru belgeleri birimimiz ilgili komisyonu tarafından 
incelenerek başvuru sonuçları Sağlık Spor Kültür Daire 
Başkanlığına bildirir.

Yemek bursu almaya hak kazanan öğrenci listesi 
Üniversite Yönetim Kurulunda görüşülürek karara 

bağlanır ve öğrencilerin yemek bursundan hangi tarihte 
faydalanmaya başlayacakları Üniversitemiz web 
sitesinde duyurulur ve öğrenim gördükleri birime 

bildirilir.

Asil listede yer alan öğrencilerin kimlik kartlarına yemek bursu 
hakkı tanımlanır.

Talep reddedilerek karar 
öğrenciye bildirilir.

HAYIR

EVET
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