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Doküman No 47855783 - 809 - ÇZG - 0033

Yayın Tarihi 9.09.2025

Revizyon No/Tarih

Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Açıklaması 

0/1 …./…../2024 0:İlk yayın / 1: Değişiklik 

ONAYLAYAN/TEBLİĞ EDENHAZIRLAYAN/TEBELLÜĞ EDEN

REVİZYON BİLGİLERİ 

TAŞINIR TALEP VE ZİMMET İŞLEMLERİ SÜRECİ

EYLEM

KONTROL GİRDİLERİ

YÖNETİMİN GÖZDEN GEÇİRME PERİYODU

HEDEF MEVZUATA UYGUNLUK

BİRİMİ 

İŞ AKIŞ SÜRECİNİN AMACI / KAPSAM

GİRDİLER

ÇIKTILAR

MÜZİK VE GÜZEL SANATLAR EĞİTİM FAKÜLTESİ

7 GÜN

ANKARA MÜZİK VE GÜZEL SANATLAR ÜNİVERSİTESİ MÜZİK VE GÜZEL SANATLAR EĞİTİM FAKÜLTESİ TAŞINIR TALEP VE ZİMMET İŞLEMLERİ SÜRECİNİ 

AÇIKLAMAKTIR / KAPSAMAKTADIR. 

TOPLAM SÜRE

MEVZUAT/ PROSEDÜR/DOKÜMAN 

İlgili Birimler

Bölüm Başkanı/Birim Sorumlusu

Taşınır Kontrol Yetkilisi 

Taşınır Kayıt Yetkilisi

İlgili Birimler 

Taşınır Kayıt Yetkilisi

*MGU-EBYS

*Taşınır İstek Belgesi

*5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

*Taşınır Mal Yönetmeliği

*5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

*Taşınır Mal Yönetmeliği

*5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

*Taşınır Mal Yönetmeliği

Taşınır Kayıt Yetkilisi

SORUMLULAR SÜREÇ AKIŞ PLANI

Taşınır Kayıt Yetkilisi

*5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

*Taşınır Mal Yönetmeliği

*KBS

*EBYS

Taşınır Kayıt Yetkilisi

Talebin karşılanmadığı ilgili 
birime iletilir.

İlgili birimler taşınır istek belgesi 
hazırlayarak Taşınır Kayıt Birimine 

istek yapar.

İstek evrakları 1. Akademik personel ise ilgili 
Bölüm Başkanlığı, idari personel ise ilgili Birim 
Sorumlusu 2. Taşınır Kontrol Yetkilisi 3. Taşınır 
Kayıt Yetkilisi Tarafından onaylanır.

Zimmet belgeleri ilgili kişilere imzalatılır,
taşınırların barkodları yapıştırılır, 

taşınırların verildiği yere dayanıklı taşınır 
listesi aılır.

Depoda yeterli 
miktarda var mı?

HAYIREVET

Kamu Hesapları Bilgi Sistemi Taşınır Kayıt ve 
Yönetim Sistemi (KBS) üzerinde zimmet 
yapma (Kişi veya Ortak Alan Zimmeti) işlemi 
yapılır.


