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Birim: Miizik ve Sahne Sanatlar1 Fakiiltesi

Gorev Adr: Boliim Bagkani

Amiri Dekan

Sorumluluk Alani:

Boliim Baskani Yardimeist
Boliim Kurulu
Ana Bilim/Ana Sanat Dal1 Baskani

Gorev Devri:

Boliim Bagkani Yardimcist

Gorev Amaci:

Boliimiin  0gretim kapasitesinin rasyonel bir sekilde kullanilmasinda ve

gelistirilmesinde,

gerektigi zaman giivenlik Onlemlerinin alinmasinda,

ogrencilere gerekli sosyal hizmetlerin saglanmasinda, egitim-6gretim, bilimsel
aragtirma ve yayin faaliyetlerinin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesinde, biitiin|
faaliyetlerin gézetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol edilmesinde
ve sonuglarimin alinmasinda dekana karsi birinci derecede sorumlu olmak.

Temel is ve
Sorumluklar

1.

2.

10.

11.
12.

13.

14.

Ogrencilerin basar1 durumlarini diizenli olarak izler ve basar1 durumlarinin
tyilestirilmesine yonelik dnlemler alir,

Boliim 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlart ile yakindan ilgilenir ve
¢Oziim Onerileri gelistir.

Bolimiin egitim-0gretimle ilgili sorunlarini tespit eder ve iist yonetime
iletir.

Boliimiin paydasi olan kurum ve kisilerle igbirligi yaparak, egitim-6gretim
ve arastirma faaliyetlerinin gelistirilmesine yonelik ¢alismalarda bulunur.
Boliimiin uluslararas1 iliskiler ve isbirliklerinin gelistirilmesini saglar,
uluslararasilagma, kalite glivence ve akreditasyon konularinda yiirtitiilecek]
calismalara onciiliik eder.

Boliim dgretim elemanlarinin meslek i¢i egitimi ve oryantasyon siireglerini
organize eder.

Boliimdeki 6gretim elemanlarinin akademik ¢alismalarint motive eder ve
Yiiksekdgretim Veri Tabani (YOKSIS) bilgilerinin giincellenmesini saglar.
Ogretim elemanlarinin faaliyet raporlarini takip eder ve gorev siiresi
uzatmalarinda fakiilte yonetim kuruluna goriis bildirir.

Egitim-0gretimin ve bilimsel aragtirmalarin verimli ve etkili bir sekilde
gerceklesmesi amacina yonelik olarak boliimdeki 6gretim elemanlary
arasinda koordinasyonu saglar.

Boliim Baskani boliimdeki 6gretim tiyelerinden iki kisiyi ti¢ y1l i¢in Bagkan
Yardimcisi olarak atayabilir.

Boliim Baskani gerekli gordiigiinde yardimcilarini degistirebilir.

Boliim Baskaninin gorevi sona erdiginde yardimcilarinin gorevleri de sona
erer.

2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu ve Universitelerde Akademik Teskilat
Yonetmeligi ile diger mevzuat geregince verilen gorevleri yerine getirir.
Ders programi ve ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve 6gretim
elemanlarinin bilim alanlarina uygun olarak yapilmasini saglar.




15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

24,

25.
26.

27.
28.

29.

30.

31.

Ders planlarini hazirlar ve varsa staj islerini koordine eder.
Akademik takvimde belirtilen siire igerisinde sinav programlarini belirler ve
sinavlarin sinav yonetmeligine uygun yapilmasini koordine eder.
Akademik danigman se¢imi ve danigmanlik hizmetlerinin koordinasyonunu
saglar.

Egitim-0gretim ve arastirma ile ilgili faaliyetlerin diizenli bir sekilde
yiiriitiilmesini saglama ve yiiriitillen faaliyetler ile ilgili Boliim Ogretim|
elemanlarini bilgilendirme amaciyla ayda en az bir defa Boliim akademik
kurulu toplantis1 diizenler ve bdliim kurulu kararlarini uygular.
Ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilabilmesi i¢in danigsmanlarlal
toplantilar yapar ve her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bigimde]
yapilmasini saglar.
Ogretim elemanlarmin derslerini diizenli olarak yiiriitmelerini saglar ve
denetler.

Boliim kadro planlamasini yapar.

Dekanlik ile isbirligi i¢inde egitim-6gretim sistemi, mevzuat, metot ve
tekniklerin gelistirilmesi ve iyilestirilmesi yoniinde caligmalar yapar.
Dekanlik ile Boliim arasindaki her tiirlii yazismanin saglikli bir sekilde
yapilmasini saglar.

Her egitim-6gretim yili basinda bir 6nceki doneme ait boliim akademik
faaliyet raporunun hazirlamasini saglar.

Fakiilte Kurulu toplantilarinda boliimii temsil eder.

Ek ders ve simav {icret ¢izelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde
hazirlanmasini saglar.

Boliim web sayfasi igeriginin hazirlanmasi ve giincellenmesini saglar.

Is sagh@ ve giivenligi esaslarma uyulmasmi ve gerekli 6nlemlerin
alinmasini saglar.

Boliimiin degerlendirme, kalite gelistirme ¢alismalarini yiiriitiir ve bununla
ilgili raporlar ist yonetime sunar.

Boliimiin egitim-6gretim alanina uygun anabilim dallarinin olusturulmasini
saglar

Boliim Bagkani, Dekan ve Dekan Yardimeilarina karsi sorumludur.

Yetkileri:

Amirlerinin verecegi yetkileri kullanmak ve gérevleri yerine getirmek,
I¢ Kontrol ve Kalite Yonetim Sistemi dogrultusunda ¢aligsmaktir.

Yasal Mevzuat / 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu 21. madde
Standartlar: Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi 14. Madde

Kurumda Calismaya Basladigi Tarih:
Birimimizde Calismaya Basladigi Tarih:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi1 okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum.

Ad-Soyadi:

Tarih: Imza:

ONAYLAYAN
Dekan



