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Saghk Killtir ve Spor Daire Baskanh

Giref A Kiiltiir ve Spor Hizmetleri Sube Midiirii
Amiri: Daire Bagkani
‘Ogrencilerin ve personclin yemck ve benzeri ihtlyaglarmnt Karsilamak,
Sorumluluk Alam: Ogrencilerin ve personelin, spor, kiiltiirel ve sosyal faaliyetleri
Girev Devri: Sube Mi

Girev Amaci:

Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; kiiltiir ve spor faaliyetleri ile ilgili, etkinlik ve verim]

ik ilkelerine uygun olarak yiriitilmesi amaciyla alismalar yapmak.

Temel i ve Sorumluklar

1-Ustlerinin yaptig1 gorev bolimilyle kendilerine yoneltilen isleri konuya uygun olarak tam ve zamaninda yapmak,
2- Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi ogrenci topluluklart kurulus ve isleyis yonergesine uygun olup olmadig: konusunda g
kurulma islemleri igin resmi yazismalar yapmak,

tirel hizmetlerin (konferans, sylesi, bahar senligi, panel, mezuniyet, killtiirel gezi stant ve salon tahisi vb), zamaninda, verimli ve diizenli sekilde
yilriltilmesini saglamak,
4- Ogrenci topluluklariyla. ilgili mal ve hizmet alimlarinin gergeklestirilmesini saglamak,
5-Ogrenci inin etkinlikleri inde ilimize gelen misafirlarin konaklama islemlerini ve demelerini takip etmek,
6-Universitemiz dgrenci ve personelinin sportif faaliyetlerini i igin mekanlar spor ve ilgili
organizasyonlari yonetmek.
7- Girev alanina giren konularda gerektZinde karar ~destek unsuru olarak {ist yonetme bilgilendirme, goriis ve onerilerde bulunmak,
8-Yapilan is ve i dnetcisini bilgilendirmek ve hakkinda iyle birlikte agiklama yapmak, birimine ait her tiirlii bilgi ve belgeyi
korumak, ilgisiz kisilerin eline gegmesini 5nlemek, bagh bulundugu ynetcinin onay: olmadan kisilere bilgi ve belge vermemek.
9- Biriminde gorev alanlan ile ilgili duyurularin yapilmasini saglamak.
10-Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmak.

bildirerek, toplulugun

Yetkileri:

657 Sayilh DMK
2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu
2914 Sayil Yitksekogretim Personel Kanunu

Kurumda Calismaya Basladigs Ta

Birimimizde Calsmaya Basladign Tarih:

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad-Soyad: imza:
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