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Saghk Killtir ve Spor Daire Baskanh

Gire Ad\l.‘ Satnalma ve Tahakkuk Birimi Sube Miidiirii
Amiri: Daire Bagkani
Ogrencilerin ve personelin yemek ve benzeri ihtiyaglarini karstlamak,
Ogrencilerin ve personelin, spor, kiiltiirel ve sosyal ihtiyaglarini karsilamak.
Sorumluluk Alani: ihale ve diger alimlarin takibini yapmak.

Girev Devri:

Sube Mildilrii

Girev Amaci:

Temel i ve Sorumluklar

1-10/07/2018 tarih ve 30474 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren 1 numarali C @K iinin 509. inde hiyerarsik
sistem igerisinde yonetici hizmetler grubunda sube midiirligiiniin altinda gorevini yapmak,
2- Daire Baskan: tarafindan havale edilen belgelerin dagatimi ve buna iliskin islemlerdeki gorev dagilimini yapmak,

3- Birimde gorevi personeli hizmete iliskin islemler islerin iligini arturmak i¢in yontemler gelistirmek,
4- Thale islemlerinin gergeklestirilmesi.
5- Biriminde gorevli in devam ve i1 izlemek, islerin \lmasini saglamak,

6-Birimi ile ilgili kanun, yonetmelik, genelge, talimat vb. mevzuatlart takip etmek,
7-Kanunlara aykiri olmamak sartiyla, idarece gerekli goriilen her tiirlii yontem, siireg ve ozellikli islemlere iliskin standartlar hazirlamak onayA sunmak,.
8-Daire Bagkant ve/veya {ist yoneticinin verecegi diger is ve islemleri yapmak.

9-Gorevlerini yerinde ve yerine getiri Daire ve/veya Ust Yoneticiye karsi sorumludur.
10- Biriminde gorev alanlart ile ilgili duyurularin yapilmasin saglamak.
11-Maas & ini ve yapilan diger i iinii yapmak.

Yetkileri:

657 Sayih DMK

Kurumda Calismaya Basladigs Ta

Birimimizde Calismaya Basladign Tarih:

Bu dokiimanda agiklanan grev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad-Soyad:

ONAYLAYAN

Mehmet DUGMECH

Universitesi fist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; kiiliir ve spor faaliyetleri ile ilgili, ctkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiritimesi amactyla galismalar yapmak.




