BIRIMI DIS ILISKILER KOORDINATORLUGU

TOPLAM SURE 1-4 HAFTA
ERASMUS PROGRAMINA GIDEN PERSONELIN 1§ AKTS SURECININ AMACT, OGRENCININ YURTDISINDAKT EGITIN SURECINI DUZENLL, VERIMLI VE SORUNSUZ BIR SEKILDE PLANLAYVIP YORUTMEK, KAPSAMIISE BASVURU, KABUL,
15 AKIS SURECININ AMACL/ KAPSAM GiDi VE DONUS SURECLERINI KAPSAR.
GIRDILER BASVURU FORMU
CIKTILAR SECIM TUTANAGI VE HIBE ODEMESI

[ERASMUS PROGRAM REHBERI
AB EGITIM VE GENCLIK PROGRAMLARI BASKANLIGI (TURKIVE ULUSAL AJANS) REHBERLERI VE UYGULAMA EL KITABI
YUKSEKOGRETIM KURULU BASKANLIGI DEGISiM PROGRAMLARINA iLiSKiN YONETMELIKLER

GIRDILERI DIS ILISKILER KOORDINATORLUGU YONERGESI
YONETIMIN GOZDEN GECIRME PERIYODU 1YIL
HEDEF MEVZUATA UYGUNLUK

SORUMLULAR SUREC AKI§ PLANI EYLEM MEVZUAT/ PROSEDUR/DOKUMAN
AB Egitim ve Genglik Programlan Baskanhi (Tiirkiye Ulusal Ajans) Rehberleri ve Erasmus Program Rehberi
Uygulama EI Kitabi'nda belirlenen kriterlere gore ilgili akademik yiin Erasmus+ AB Egitim ve Genglik ngnmlm Baskanlig (Tiirkiye Ulusal Ajans)
personel basvuru ilant hazirlanir ve web sitesinde ilan edilir. R:Ilbtrl:n ve Uygulama EI Kit
DI ILISKILER KOORDINATORLUGD ksekigretim Kurulu na;mhg. Degiisim Programlarina iliskin
Yon:lmthkltr

Dis liskiler Koordinatorliigii Yonergesi
Erasmus+ Projelerine ait Hibe Stzlesmeleri

AB Egitim ve Genglik Programlan Baskanhigs (l'urklye Ulusal Ajans) Rebberleri ve
Uygulama El Kitabi'nda belirlenen kri
sgrenci basvurulari TURNAPORTAL iserinden .

DIS ILISKILER KOORDINATORLUGU

TURNAPORTAL izerinden ilgili perinnellerin ‘yerlestirmeye esas teskil edecek puanlar [TURNAPORTAL yerlestirme sonuglart
hesaplamir. TURNAPORT n gergeklest Erasmus+ asil ve yedek personel listesi
tamamlandiktan sonra, belirlenen kmmer dngmnmnda Erasmus+ programina Yerlestirme kriterleri ve degerlendirme raporu
basvuran aday in puanlart deg sonucunds, puan Resmi duyuru metni

re asil ve yedek 5 ilgili il izere

DIS ILISKILER KOORDINATORLUGU

ilan edilir.

MGU Erasmus Seqim Komisyonu tarafindan aday personellerin basvurulan, puanlan ve [TURNAPORTAL yerlestirme sonuglart

nihai olarak Yapilan inceleme Erasmus+ asil ve yedek personel lstesi
iskin  segim tutanaklar i stirme kriterleri ve degerlendirme raporu
DIS ILISKILER KOORDINATORLUGU Kayitlara gegirilir ve ilgili birimlere iletilir. Resmi duyuru metni

ERASMUS SECIM KOMISYONU

Erasmus+ personel hareketliliginden yararlanmaya hak kazanan asil ve yedek 'TURNAPORTAL yerlestirme sonuglari
personellerden olusan nihai liste hazirlamr. Hazirlanan liste, gerekli resmi yazism: Erasmus+ asil ve yedek personel listesi
tamamlanarak onay ve islemler icin Strateji Daire Baskanligi'na resmi olarak glinderillr. Yerlestirme kriterleri ve degierlendirme raporu

DI ILISKILER KOORDINATORLUGU

DIS ILISKILER KOORDINATORLUGU “Tiim evraklarin eksiksiz teslim edilmesinin ardindan personel ile 5
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI imzalanarak, Gdemenin gergeKlestirilme deme Talep Yazsi, Personel Hibe Davet Mektubu
Sizlesmesi (imzah), Personel Banka Hesap Bilgileri, Personelin Hibe Hak Edisine Dair | Egitim veya is Plami (Training Agreement veya Work Plan)
Belgeler (davet mektubu, h-rckmllllk lnllymlsl vb.) ve Gerekli imzalar ve Onay (Odeme Talep Yazisi (Strateji Daire Bagkanhigina hitaben)
Belgeleri (m.-x... yetkilisi ve birlikte Strateji Daire Personel Banka Hesap Bilgileri

Personelin Hibe Hak Edisine Dair Belgeler (Ogrenci yerlestirme sonuglan,
kabul mektubu vb.)

Gerekli imzalar ve Onay Belgeleri (Birim yetkilisi ve muhasebe onayr)
Personelin hareketlilk siirecini tamamlamasinin ardindan hibenin kalan kisnunin Katihim Sertifikas: (Certificate of Attendance)

Gdenmesi igin Odeme Talep Yazisi, Katilim Sertifikast, Hareketlilik Raporu, Pasaport | Hareketlilik Raporu (Mobility Report)

Giris-Cikas Miihiirleri veya Ugus Kartlan, Geri Doniis Raporu (Final Report) ve Hibe | Pasaport Giris-Cikis Milhiirleri veya Usus Kartlan

Kesin Hesap Formu ile birlikte Strateji Daire Baskanligina deme yazist gonder Geri Doniis Raporu (Final Report)

Hibe Kesin Hesap Formu

deme yazist gonde

DIS ILISKILER KOORDINATORLUGU
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

Personel hareketliligine ait tim belgelerin eksiksiz teslim .n..m.smm ardmdan Personel
Dosyas, lgili proje yih kapsamunda Katihim Sertifikasi, Hareket

Odeme ve Kesin Hesap Belgeleri, Geri Doniis Raporu ve ligili V-ngmalar e blﬂlku
arsivienerek kaldinihr.

DIS iLISKILER KOORDINATORLUGU

HAZIRLAYAN/TEBE ONAYLAYAN/TEBLIG EDEN

SEDA OKUR S BIBEROGLU
REVIZYON BILGILERI
Revizyon No | Revizyon Tarihi | Revizyon Agiklamas
o1 | e doeed2024 | O:ilk yayin / 1: Degisiklik
SEKIL BAREMI

s akis semalarimin baglangics kenarlan ovallestirilmis bir sekil ile gosterilr.

s akisinda yer alan aktiviteleri ifade eder. Her bir a

te genellikle bir eylem bildirir. Islemler genellikle birer dikdortgene ifade

Karar ya da kontrol gereken adimlarda kullanihr. Soru ciimleleri igerir. Verilen karara gére akis yonii belirlenir. Karar/kontrol baklava dilimi (eskenar dortgen) ile ifade edilir. icerisinde “Evet” veya “Hayr” seklinde arar verilmesi gereken kontrol, onay, karar basamaklan gosterilmektedir.

{is akislan birbirin izleyen adimlardan olusur. Adimlar arasindaki akis gérsel olarak baglayici oklarla ifade edilir. Baglayici oklar is akisinin yoniinii gosterir.

rlanan bir aki bir gostermek igin kullanihr.
s akis semasinin bir 2 baglants noktast olarak kullanilir
s akis semalanimn bitisi kenarlan ve 2 Y nk kalinhik bir sekil ile gosterilir.
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