SORUMLULAR SUREG AKIS PLANI

EYLEM

BIRIMI DIS ILISKILER KOORDINATORLUGU

TOPLAM SURE 1-4 HAFTA

15 AKIS SURECININ AMACI/ KAPSAM ERASMUS STAJ PROGRAMI KAPSAMINDA GELEN OGRENCILERIN BASVURU, DEGERLENDIRME, KAYIT, AKADEMIK SURECLER VE DONUS ISLEMLERININ DUZENLI VE ETKIN BIR SEKILDE YURUTULMESINI SAGLAMAKTIR.
GIRDILER BASVURU FORMU

CIKTILAR DAVET MEKTUBU

[KONTROL GIRDILERI YUKSEKOGRETIM KURUMLARI ICiN EL KiTABI

YONETIMIN GOZDEN GECIRME PERIYODU 1vIL

HEDEF MEVZUATA UYGUNLUK

DOKUMAN

DIS ILISKILER KOORDINATORLUGU

Erasmus staj geler
basvuru
web sayfast, sosy

nci basvurularinim ilant igin, basvuru takvimi by

i duyuru met
I medya hesaplars ve ilgili akademik birimlerle paylasihr.

Erasmus Staj Bayvura Kilavuzn
Basvuru Formu
Stajyerlik Anlasmast
Dil Yeterlilik Belgesi
Pasaport veya Kimlik Fotokopisi

Sigorta Belgesi

DIS ILISKILER KOORDINATORLUGU
ILGILI BOLUM/ FAKULTE/ MESLEK YUKSEKOKULU

Fakillte ilgili bolimii ve Erasmus+ boliim koordinatorii ile iletisime gegilerck,
basvurularin akademik uygunluk ve kontenjan durumu goz niinde bulundurularak
i her bir basvurunun ilgili bjlim
tarafindan incelenmesi ve uygun bulunan basvurularin onaylanmas saglamir.
Basvurularin nihai degerlendirilmesi sonucunda kabul edilen ogrenciler, Erasmus
Ofisi tarafindan bilgilendi

Bagvuru Degerlendirme Raporu
Akademik Uygunluk Onayt
Kabul Mektubu

DIS ILISKILER KOORDINATORLUGU

Basvurular, yapil i kabul edilir Kabul edilen
grencilere gerckli belgeler hazrlanarak gonderilir. Kabul edilen ogrencilere, Erasmus
programina katimlarim onaylayan kabul mektubu, srenim anlasmas (Learning
Agreement), sigorta belgesi ve diger gerekli belgeler teslim edilir. Ogrencilere ayrica

E ile lgili P iim siireslerin dogru bir sekilde

tamamlanmast icin yonlendirmeler saglan

Kabul Mektubu
renim Anlasmast

sigorta Belgesi

Vize ve Oturma lzni Bilgileri

Erasmus Bilgilendirme Kilavuzu

Konaklama Bilgisi

DIS ILISKILER KOORDINATORLU

Basvurusu kabul edil i i belgeler (Ogrenim Anl kabul
mektubu, sigorta belgesi, pasaport fotokopisi vb.) onayl olarak alimr. Belgeler
Erasmus Ofisi tarafindan incelenir ve eksiklik durumunda 6grenciye bildirilir.
[Belgeler tamamlandiktan sonra, égrenci lgili boliimiine kaydedilir. Kaydin

i inatorii ile koordi saglanarak, bgrenciye

n bi
gerekli akademik v idari bilgiler ver

Onayh Ogrenim Anlasmast
Onayh Kabul Mektubu
Onayh Sigorta Belgesi
Pasaport Fotokopisi

| Akademik Transkript
Konaklama Bilgisi

Vize ve Oturma lzni Belgeleri

DIS ILISKILER KOORDINATORLUGU
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[Erasmus dgrenim siiresini tamamlayan ogrencilere, grenimlerini basariyla
tamamladiklarina dair gerekli belgeler verilir. Bu belgeler arasmda Katiim
Sertifikasi, Not Dokiimi (Transcript of Records) ve Ogrenim Anlasmasinn nihai
versiyonu (Final Learning Agreement) yer ahir. Ogrenci, Erasmus Anketi'ni (EU
Survey) doldurduktan sonra, belgeler Ggrenciye teslim edilir veya dijital ortamda
letilir. Ayrica, grencinin yurda doniis islemleri igin gerekli tiim bilgilendirmeler

Katihim Sertifikast
Not Dikiimil
Final Ogrenim Anlasmast
Erasmus Anketi

Ayrihs Belgesi

HAZIRLAYAN/TEBELLUG EDEN

ONAYLAYAN/TEBLIG EDEN

SEDA OKUR

ENES BIBEROS

GLU
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SEKIL BAREMI

s akus semalarimin baslangit kenarlan ovallestirilmis bir sekil ile gosterilir.

s akisinda yer alan aktiviteleri ifade eder. Her bir akiivite genellikle bir eylem bildirir. Islemler genellikle birer dikdortgenle ifade edilir

Karar ya da kontrol gereken admlarda kullanibi. Soru climleleri igerir. Verilen karara gore akis yoni belirlenir. Karar/kontrol baklava dilimi (eskenar drtgen) ile ifide edilir. Io

le “Evet” veya “Hayr” seklinde Karar verilmesi gereken Kontrol, onay, karar basamaklan gbsterilmektedir,

s akaslan birbirini izleyen adimlardan olusur. Admlar arasindaki akis gorsel olarak baglayici oklarla ifade edilir. Baglayici oklar s akismin yonini gosterir

Hazirlanan bir baglantiy gb: Kullanil,

s akas semasinin bir sayfaya simamas: durumunda bir baska sayfaya gegiste baglant noktast olarak kullanihr.

.Jo?‘l.

lis akas semalarinn bitisi kenarlan ovallestirilmis ve 2 ¥ nk kalilik ile belirginlestirilms bir seki ile gdsterilir.




