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İsim İsim

60 gün

Yıl Boyunca

Orhun Değişim Programı (Giden Öğrenci)
Başvuru Formu Transkript 

Öğrenci BelgesiÖğrenim Protokolü Katılım Sertifikası 
60 gün

Orhun Değişim Programı (Gelen Öğrenci)

Başvuru Formu

Öğrenci Belgesi 

Transkript Öğrenim Protokolü

60 gün

Erasmus+ Kurumlar arası anlaşmalar Kurumlar arası anlaşma protokolleri

Orhun Değişim Programı (Giden Akademik Personel)

Başvuru Formu

Görev Yazısı

Davet Mektubu 

1-2 ay

Enes Biberoğlu

60 gün

60 gün

30 gün

30 gün

Erasmus+ Katılım SertifikasıPasaport kopyası, Erasmus+ Akademik 

Tanınma Belgesi, Çevrimiçi Yabancı Dil Sınavı, Katılımcı Final Raporu 

(Online)

Başvuru Formu, Yabancı Dil Belgesi, Hizmet Dökümü

Erasmus Personel Hareketlilik Anlaşması, Görevlendirme Yazısı, Banka 

Hesap Bilgileri, Personel Hareketliliği Hibe Sözleşmesi

Erasmus Katılım Sertifikası, Pasaport kopyası, Uçuş Biniş kartları, 

Katılımcı Final Raporu (Online)

Seda Okur

İlk Müracaat Yeri İkinci Müracaat Yeri

İlgili proje dönemi Erasmus hareketlilik faaliyetlerine ilişkin Ara 

Raporİlgili proje dönemi Erasmus hareketlilik faaliyetlerine ilişkin Nihai 

Raporİlgili proje dönemi nihai rapor sonrası proje kapatma bildirimi

Davet Mektubu 

Görevlendirme Yazısı

Hareketlilik Protokolü 

Öğrencinin Kayıt Bilgileri

Harcama Onay Belgesi,Piyasa Araştırma Tutanağı,Muayene ve Kabul 

KomisyonuBelgesi, Fatura, MYS Ödeme Emri Belgesi,Teklif Belgesi

Katma Değer Vergisi İstisna SertifikasıIPA Alım Bildirimi (EK-8)(EK-7)

Yutdışından gelecek öğrenciler için oturum izni başvurusu yapılması

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin

bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

Erasmus Personel Hareketlilik Anlaşması, Erasmus Davet Mektubu, 

Seyahat bilgileri, , Erasmus Personel Katılım Sertifikası

Satın Alma İşlemler

KDV Muafiyet İşlemleri

Erasmus+ Öğrenci Başvuru Formu İmzalı Öğrenim Anlaşması Transkript 

Öğrenci Belgesi Pasaportun bir kopyası Yabancı Dil Belgesi

İlgili yurt dışı eğitim kurumundan alınan kabul mektubu, Hibe teyit 

mektubu, Sağlık Sigortası belgesi

Hibe Sözleşmesi, Yabancı Dil Sınavı Belgesi (Online), Banka hesap 

bilgileri

Öğrenim hareketliliğinin gerçekleştiği yükseköğretim kurumdan alınan 

transkript, Erasmus+ Akademik Tanınma Belgesi, Erasmus+ Katılım 

Sertifikası, Pasaport kopyası, Çevrimiçi Yabancı Dil Sınavı,Katılımcı 

Final Raporu

Başvuru Formu, Transkript Belgesi, Yabancı Dil Belgesi, Staj yapılacak 

kurumddan alınan ön kabul mektubu

Staj için Öğrenim Anlaşması belgesi

Hibe Teyit Mektubu, Sağlık Sigortası

Erasmus+ Personel Ders verme ve Eğitim alma Hareketliliği (Giden personel hibe 

ön ödeme işlemleri)

Erasmus+ Personel Ders verme ve Eğitim alma Hareketliliği (Dönen personel)

Erasmus+ Personel Ders verme ve Eğitim alma hareketliliği (Gelen personel)

Erasmus+ Faaliyetleri Raporlama

Orhun Değişim Programı (Gelen Akademik Personel)

Erasmus+ Personel Ders verme ve Eğitim alma Hareketliliği (Giden)

HİZMETİN ADI

Erasmus+ Öğrenim Hareketliliği Aday Öğrenci (Giden)

Erasmus+ Öğrenim Hareketliliği Kabul edilen Öğrenci (Giden)

Erasmus+ Öğrenim Hareketliliğine katılacak öğrenci (Giden)

Erasmus+ Öğrenim hareketliliğene katılacak öğrencilerin hibe ön ödeme işlemleri 

(Giden)

Erasmus+ Öğrenim Hareketliliği (Dönen öğrenci)

Erasmus+ Öğrenci Staj hareketliliği (Aday öğrenci)

Erasmus+ Staj Hareketliliği (Kabul edilen öğrenci)

Erasmus+ Staj Hareketliliğine katılacak öğrenci hibe ön ödeme işlemleri

Erasmus+ Staj Hareketliliği (Kabul edilen öğrenci)

Erasmus+ Staj Hareketliliği (Dönen öğrenci) 30 gün

30 gün

30 gün

30 gün

2-4 ay

30 gün

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ)
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

30 gün

60 gün

60 gün

Başvuru formu Güncel Transkript Yabancı Dil Belgesi

30 gün

60 gün

70 gün

70 gün

70 gün

Öğrenci Staj Hareketliliği Hibe Sözleşmesi, Pasaport kopyası, Yabancı 

Dil Belgesi(Online), Banka hesap bilgisi

10289818 - 800 - LST - 0001

8.09.2025

ANKARA MÜZİK VE GÜZEL SANATLAR ÜNİVERSİTESİ  DIŞ İLİŞKİLER 

KOORDİNATÖRLÜĞÜ

HİZMET STANDARTLARI



Unvan Unvan

Adres Adres

Telefon Telefon

Faks Faks

E-posta E-posta seda.okur@mgu.edu.tr

Dr. Öğr. Üyesi

Turan Güneş Bulvarı Yukarı Dikmen 

Mahallesi, Neşet Ertaş Caddesi, No:4 06550 

+90 312 486 0386 | Dahili: 1586

Öğr. Gör.

Turan Güneş Bulvarı Yukarı Dikmen Mahallesi, Neşet Ertaş 

Caddesi, No:4 06550 Oran Çankaya/ANKARA

+90 312 486 0386 | Dahili: 1726

enes.biberoglu@mgu.edu.tr

mailto:seda.okur@mgu.edu.tr
mailto:enes.biberoglu@mgu.edu.tr

