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Katılım Sertifikası

REVİZYON BİLGİLERİ 

İş akışında yer alan aktiviteleri ifade eder. Her bir aktivite genellikle bir eylem bildirir. İşlemler genellikle birer dikdörtgenle ifade edilir.

Karar ya da kontrol gereken adımlarda kullanılır. Soru cümleleri içerir. Verilen karara göre akış yönü belirlenir. Karar/kontrol baklava dilimi (eşkenar dörtgen) ile ifade edilir. İçerisinde “Evet” veya “Hayır” şeklinde karar verilmesi gereken kontrol, onay, karar basamakları gösterilmektedir.

DIŞ İLİŞKİLER  KOORDİNATÖRLÜĞÜ,DEKANLIKLAR,BÖLÜM 

BAŞKANLIKLARI

Öğretim üyesine, Orhun Değişim Programı kapsamında gerçekleştirdiği hareketliliği 

başarıyla tamamladıktan sonra katılım belgesi verilir. Bu belge, öğretim üyesinin 

program süresince katılım gösterdiğini ve gerekli akademik süreçleri tamamladığını 

resmi olarak onaylar.

İş akışları birbirini izleyen adımlardan oluşur. Adımlar arasındaki akış görsel olarak bağlayıcı oklarla ifade edilir. Bağlayıcı oklar iş akışının yönünü gösterir.

DIŞ İLİŞKİLER  KOORDİNATÖRLÜĞÜ Belgler arşivlenir ve saklanır.
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 Öğrenim Anlaşması

ONAYLAYAN/TEBLİĞ EDENHAZIRLAYAN/TEBELLÜĞ EDEN

KADİR SİPAHİ ENES BİBEROĞLU

İş akış şemalarının bitişi kenarları ovalleştirilmiş ve 2 ¼ nk kalınlık ile belirginleştirilmiş bir şekil ile gösterilir.

ORHUN DEĞİŞİM PROGRAMI GİDEN PERSONEL  İŞ AKIŞ ŞEMASI 

EYLEM

 Giden öğretim üyeleri için çeşitli üniversitelerle protokoller yapılır. Bu protokoller 

doğrultusunda, her üniversiteye belirli sayıda öğretim üyesinin gönderilebilmesi için 

kontenjanlar belirlenir. 

Giden öğretim üyesi başvuruları incelenerek kabul edilen ve reddedilen öğretim 

üyelerinin bilgileri, Koordinatör üniversite ve protokol yapılan üniversitelere iletilir. 

Ayrıca, başvuru sonuçları üniversitemizin web sayfasında duyurulur.

KONTROL GİRDİLERİ

ŞEKİL BAREMİ

İş akış şemalarının başlangıcı kenarları ovalleştirilmiş bir şekil ile gösterilir.

YÖNETİMİN GÖZDEN GEÇİRME PERİYODU

HEDEF

TÜRK KENEŞİ TÜRK ÜNİVERSİTELER BİRLİĞİ (TÜRKÜNİB) ORHUN DEĞİŞİM PROGRAMI YÖNETMELİĞİ, ÜNİVERSİTELERDE DIŞ İLİŞKİLER YÖNETMELİĞİ

HAREKETLİLİK SÜRECİ BOYUNCA ÖĞRETİM ELEMANI ELDE ETTİĞİ KAZANIMLARIN TAMAMINI GÖSTEREN BELGELER

Hazırlanan bir akış şemasında uzak bir noktaya bağlantıyı göstermek için kullanılır.

İş akış şemasının bir sayfaya sığmaması durumunda bir başka sayfaya geçişte bağlantı noktası olarak kullanılır.

1 YIL

MEVZUATA UYGUNLUK

BİRİMİ 

İŞ AKIŞ SÜRECİNİN AMACI / KAPSAM

GİRDİLER

ÇIKTILAR

DIŞ İLİŞKİLER KOORDİNATÖRLÜĞÜ

1 AY

ANKARA MÜZİK VE GÜZEL SANATLAR ÜNİVERSİTESİ ORHUN DEĞİŞİM PROGRAMI GELEN 

PERSONEL İŞ AKIŞ SÜRECİ 

 TÜRKÜNİB TARAFINDAN HUKUKİ ALT YAPISI OLUŞTURULAN VE ÖĞRENCİLERDEN HARAKETLİLİĞİN SAĞLANMASI İÇİN İSTENEN BELGELER  

TOPLAM SÜRE

DOKÜMAN

REKTÖRLÜK,DIŞ İLİŞKİLER  KOORDİNATÖRLÜĞÜ

DIŞ İLİŞKİLER  KOORDİNATÖRLÜĞÜ, ORTAK ÜNİVERSİTELER

Başvuru İlanı

Kontenjan Tablosu

Kabul Mektubu

Öğrenim Anlaşması
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Üniversitemizin belirlediği giden öğretim üyesi kontenjanları, Türk Üniversiteler 

Birliği’nin (TÜRKÜNİB) Koordinatör üniversitesine ve protokol yapılan 

üniversitelere iletilir. Bu kontenjanlar, her yıl gözden geçirilerek belirlenir ve öğretim 

üyelerinin hareketliliğini düzenler. Koordinatör üniversite, kontenjanları takip eder ve 

protokol yapılan üniversitelerle iş birliği içinde süreci yönetir. Bu düzenleme, 

programın düzgün işlemesini sağlar ve kaynakların verimli kullanımını destekler.

Başvuru İlanı

Kontenjan TablosuDIŞ İLİŞKİLER  KOORDİNATÖRLÜĞÜ

SORUMLULAR SÜREÇ AKIŞ PLANI

Öğretim üyesine hareketlilik sonunda katılım 
belgesi verilir. Nihai Raporu doldurur.

Öğretim üyesinin tüm belgeleri 
dosyalanır ve saklanır

Giden öğretim üyesi başvuruları 
değerlendirilerek kabul ve ret alan öğretim 
üyesi bilgileri koordinatör üniversite ve 
protokol yapılan üniversiteye gönderilir, web 
sayfamızda ilan edilir.

Üniversitemizin belirlediği giden öğretim 
üyesi kontenjanları, Türk Üniversiteler 
Birliği’nin (TÜRKÜNİB) seçmiş olduğu 
Koordinatör üniversiteye ve protokol 
yapılan üniversiteye gönderilir.

Üniversitemizin de üyesi olduğu Türk 
Üniversiteler Birliği’ne (TÜRKÜNİB) üye 

üniversiteler ile yapılan protokollere göre 
giden öğretim üyesi için kontenjanlar 

belirlenir.


