
Dok. No

İlk Yayın Tarihi

Revizyon No-Tarih

HİZMETİ 

SUNMAKLA 

SORUMLU

MERKEZİ İDARE

BAŞVURUDA 

İSTENEN 

BELGELER

İLK BAŞVURU 

MAKAMI

PARAF 

LİSTESİ

KURUMUN VARSA YAPILMASI 

GEREKEN İÇ YAZIŞMALARI

KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN 

DIŞ YAZIŞMALARI

MEVZUATTA BELİRTİLEN 

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

HİZMETİN ORTALAMA 

TAMAMLANMA SÜRESİ

YILLIK İŞLEM 

SAYISI

1 98367966 50 Birim Açma/Kapatma Tüm Personeller EBYS Koordinatörlüğü

1-Yönetim 

Kurulu/Senato 

Kararı/Rektörlük 

Oluru

2-İlgili Birimin talebi 

üst yazı

1-Genel Sekreterlik-

Kurum DETSİS 

Sorumlusu

2-EBYS 

Koordinatörlüğü

Koordinatör

1-Yönetim Kurulu/Senato Kararı/Rektörlük 

Oluru

2-Genel Sekreterlik (DETSİS Sorumlusu)

3-EBYS Koordinatörlüğü

YOK

Mevzuaatta süre belirtilmemiştir.Kurum 

DETSİS Sorumlusunun DETSİS'e 

başvurması ile başlar.Birim değişikliğinin 

DETSİS'e yansıması ile sonuçlanır.

15 GÜN 5
https://detsis.gov.tr/

ebys.mgu.edu.tr

2 98367966 710 E-Mühür Başvurusu Tüm Personeller EBYS Koordinatörlüğü
E-Mühür Başvuru 

Formu
EBYS Koordinatörlüğü Koordinatör EBYS Koordinatörlüğü YOK

E-Mühür Sorumlusunun TUBİTAK Kamu 

SM'ye yenileme başvurusu ile başlar e-

mühürün üretilip teslim edilmesi ile 

sonuçlanır.

10 GÜN 1

https://kamusm.bilgem.tubita

k.gov.tr/

ebys.mgu.edu.tr

3 98367966 710 E-İmza Başvurusu
E-İmza Başvurusunda Bulunan 

Personeller
EBYS Koordinatörlüğü

E-İmza Başvuru 

Formu
EBYS Koordinatörlüğü Koordinatör EBYS Koordinatörlüğü YOK

E-İmza Talep formunun E-İmza sorumlusuna 

ulaşıp başvurunun yapılması ile başlar e-

imzanın üretilip personele teslim edilmesi 

ile sonuçlanır.

10 GÜN 40

https://kamusm.bilgem.tubita

k.gov.tr/

ebys.mgu.edu.tr

4 98367966 710 KEP Bakiye İşlemleri Tüm Personeller EBYS Koordinatörlüğü Üst Yazı EBYS Koordinatörlüğü Koordinatör
1-İdari Mali İşler Daire Başkanlığı

2-EBYS Koordinatörlüğü
YOK

KEP Ana İşlem Yetkilisinin İdari Mali İşler 

Daire Başkanlığına ödenek çıkartılması için 

resmi yazı yazması ile başlar PTT Kep 

hesabına bakiye yüklenmesi ile sonuçlanır.

5 GÜN 1 https://pttkep.gov.tr/

5 98367966 903
Kullanıcı 

Açma/Kapatma
Tüm Personeller EBYS Koordinatörlüğü

Göreve 

Başlama/Ayrılma 

Yazısı

EBYS Koordinatörlüğü Koordinatör EBYS Koordinatörlüğü YOK 1 GÜN 1 GÜN 50 https://ebys.mgu.edu.tr

6 98367966 903 Görev Transferi Tüm Personeller EBYS Koordinatörlüğü
Göreve Başlama 

Yazısı
EBYS Koordinatörlüğü Koordinatör EBYS Koordinatörlüğü YOK 1 GÜN 1 GÜN 40 https://ebys.mgu.edu.tr

7 98367966 903 Sunucuların Kontrolü Tüm Personeller EBYS Koordinatörlüğü - EBYS Koordinatörlüğü - Bilgi İşlem Daire Başkanlığı
Hizmet Satın alınan firmaya destek 

çağrısı/maili iletilmesi
1 GÜN 1 GÜN 1 -

HİZMETTEN 

YARARLANANLAR

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

HİZMETİN 

ELEKTRONİK 

OLARAK

SUNULUP 

SUNULMADIĞI

S.NO KUR. KOD.
STAN. DOS. 

PLAN KOD.
HİZMETİN ADI

60379008 - 800 - LST - 0001

13.10.2025

ANKARA MÜZİK VE GÜZEL SANATLAR ÜNİVERSİTESİ  

EBYS KOORDİNATÖRLÜĞÜ

HİZMET ENVANTERİ
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