HIiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

AVANS VE KREDI USULU iLE SATIN ALMA

Avans- Mal veya Hizmet Alim1

1- Talep yazist
2- Teknik Sartname (Mal veya Hizmetin niteligine gore ilgili birimden )

5 is giindl

Kredi- Mal veya Hizmet Alim1

1- Talep yazist
2- Teknik Sartname (Mal veya Hizmetin niteligine gore ilgili birimden )

5 is giini

DOGRUDAN TEMIN USULU iLE SATIN ALMA

Mal veya Hizmet Alim1

1- Talep yazist
2- Teknik Sartname (Mal veya Hizmetin niteligine gore ilgili birimden )

3-7 is giind

Bakim ve Onarim

1- Talep yazist
2- Teknik Sartname (Bakim ve Onarimin niteligine gore ilgili birimden )

3-7 is glini

IHALE USULU ILE SATIN ALMA

Mal veya Hizmet Alim1

1- Talep yazist
2- Teknik Sartname (Mal veya Hizmetin niteligine gore ilgili birimden )
3- Idari Sartnamede gegen yeterlilik krtilerleri

4734 sayih Kamu Ihale Kanunda belirtilen siireler

3-b

Bakim ve Onarim Alimi

1- Talep yazist
2- Teknik Sartname (Bakim ve Onarimin niteligine gore ilgili birimden )
3- idari Sartnamede gegen yeterlilik krtilerleri

4734 say1li Kamu Thale Kanunda belirtilen siireler




Gazete Ilan Odemeleri

1- Harcama Talimati1 Belgesi
2- flan Metni

3-Fatura

4- Thale Ilan Tutanag:

5- Vergi Borcu Yoktur Yazisi

1-3 is giini

3-d

Gegici Teminat Tadesi

1- Vekaletname
2- imza sirkiisii

1 is giinl

Kesin Teminat

1- Yiiklenici firma Tarafindan Verilen Dilekge

2- Vergi Borcu Yoktur Belgesi

3- Hizmet Alimlarinda SGK Damga ilisigi Yoktur Yazisi

4- Kesin Teminat Mektup Seklinde ise Alind1 Belgesi

5- Strateji ve Gelistirme Daire Bagkanligina Teslim Edilmek Uzere Ust Yaz1 ve yukaridaki ekleri

1 is giindl

3-f

Is Deneyimi Belgesi

Talep yazisi

1 is giini

Tasinir Mal Temin Islemleri

Taginir Istek Belgesi

1 is giindl

Tasinir Mal Giris Islemleri

1. Giris belgesi (Fatura-Uretim Maliyet

Raporu-Hibe Teslim Alma FormuBirlestirme Formu-Devir Cikis Taginir fslem
Fisi-Deger Artis Belgesi-Muayene ve Kabul

Tutanagi)

1 is glinii

Tasimr Mal Kayit ve Kontrol islemleri

1- Tasinir Islem Fisi

2- Taginir Istek Belgesi

3- Dayanikli Taginirlar Listesi

4- Devir Istek Formu

5- Kayittan Diisme Teknik Onay Belgesi

6- Tasinir Islem Hurda Cikisi

7-Tagimuir Sayim Dokiim Cetveli

8- Son TIF Numarasim Gésterir Tutanak

9-Harcama Birimi Y6netimi Hesab1 Cetveli ve Tasinir Mal Yonetmeligi Hiikiimlerine Uygun Olan
Belgeler.)

3-30 is glini

Kurumlar arasi Tagmir Devir Islemleri

1- Kurum Istek Belgesi
2- Onay Yazist
3-Protokol

7 is glinl




1- Personel Daire Bagkanligi Gorevlendirme Yazist ve Atama Onay1
2- Goreve Baglama Yazist
3- Aile Durum ve Yardim Bildirimi

8 |Memur Maas Odemesi 4- icra Yazilart 3-5 is glinii
5- Sendika Listeleri
6- Emekli Kesenekleri ve SGK Prim Listesi
1- Personel Daire Baskanligi Goérevlendirme Yazisi,Atama Onay1 veya Maas Nakil Bildirimi
2- Goreve Baglama Yazisi
3- Aile Durum ve Yardim Bildirimi
4- fcra Yazilart
5- Birimlerden Gelen Calisma Giin ve Saatlerini Gosterir Puantajlar
9 |Siirekli fsgi Maas, Tkramiye ve Fazla Calisma Karsiliklari Odemesi 3: g&igllﬁ(llzll;l;zrrlarl 5-7 is glinii
8- Tutanaklar
9- Fazla Mesai Gorevlendirme Yazisi
10- Sendika listeleri
11- Emekli Kesenekleri ve SGK Prim Listesi
10 |Sosyal Giivenlik Kurumuna Yapilan Odemeler Kazanilan Hakla ilgili (Makam, temsil, gorev, emeklilik, 6liim, vb.) yazi,fatura..vb. 2 ig glinii
1- Dilekge
11 |Yurtici/Yurtdisi Siirekli Gorev Yolluk Odemeleri 2 Yumgl/Yund_lsl Sur.ekh.GoreV Yolluk Bildirim Formu 2 ig glinii
3- Personel Nakil Bildirimi
4- Emeklilik Yazisi
1- Dilekge
2- Yurtigi/Yurtdis1 Siirekli Gorev Yolluk Bildirim Formu
12 |Yurtigi Siirekli Gérev Yolluk Odemeleri 3- Harcama Talimat 3 i giinii

4- Onayli Mercilerden alinacak Mesafe Cetveli (Resmi Mesafe Haritasinda Gosterilmeyen Yerler
Icin)
5- Atamalarda Atama Onay1




1- Gorevlendirme Yazisi veya Harcama Talimati

2- Yurtigi Gegi¢i Gorev Yolluk Bildirim Formu

3- Yatacak Yer Teminine iliskin Odenen Fatura

4- Gorevine ait mesleki ve sihhi yeterlilik tespiti

veya

Kurumlarca luziim goriilmesi lizerine mesleki bilgilerin artirilmasi amactyla egitim, sinav gibi
etkinliklere katilim saglandigimna dair belge

5- Seyahat Bileti (otobiis, ugak bileti)

12 |Yurtici Gegici Gérev Yolluk Odemeleri 2 is giinii

1- Gorevlendirme Yazisi veya Harcama Talimati

2- Yurtdis1 Gegigi Gorev Yolluk Bildirim Formu

3- Yatacak Yer Teminine fliskin Odenen Fatura

4- Gorevine ait mesleki ve sihhi yeterlilik tespiti

veya

Kurumlarca luziim goriilmesi lizerine mesleki bilgilerin artirilmasi amactyla egitim, sinav gibi
etkinliklere katilim saglandigina dair belge

5- Seyahat Bileti (otobiis, ugak bileti)

13 |Yurtdist Gegici Gorev Yolluk Odemeleri 2 ig glinii

1- Odeme Emri Belgesi

14 |Elektrik, Su ve Dogalgaz Odemeleri 9 Fatura

1 is giinli

15 |Genel Evrak islemleri Resmi Yazi, Dilek¢e 1-3 is glini

1- Arag Talep Formu
16 |Arag Tahsisi 2- Rektorliik Makam Oluru (il dis1 Gorevlendirmeler igin) 1 is giinil
3- Tasit Gorev Emri Belgesi

17 |Arsiv Islemleri 2 ig glinii

18 |Genel Evrak islemleri Resmi Yazi, Dilekge En gect Takip eden 1 is giinii

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas: veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

isim Leyla Giizey ASLAN isim Mukadder AVAN

Unvan Sube Miidiirii V. Unvan Daire Bagkani
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