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Sira No: Risk kaydindaki siralamay: gosterir.

Referans No: Riskin referans numarasini gosterir. Referans numarast risk sahibinin bagli oldugu birimi de gosterecek sekilde yapilan bir kodlamadir. Risk devam ettigi siirece bu kod degistirilmez. Ayni kod bir baska riske verilmez.
Stratejik Hedef: Riskin iliskili oldugu stratejik hedefin, stratejik plandaki kodunun yazildig1 situndur.

Birim / Alt birim hedefi: Risk kaydi birim / alt birim diizeyinde dolduruluyorsa, idarenin stratejik hedefleriyle dogrudan veya dolayli baglantilt ve riskten etkilenecek olan hedef bu siituna yazilir. Risk kayds idare diizeyinde dolduruluyor ise bu situn bos birakilir.
Tespit Edilen Risk: Risk: Tespit edilen riskler yazilir, Sebep: Bu riskin ortaya gtkmasimin nedenleri belirtilir.
Riske verilen cevaplar: Meveut Kontroller: Meveut kontroller bu siituna yazilir.

Etkiz Oylama Formu kullanilarak (Bkz. Ek 2) tespit edilen etki degeridir (1-10 arasinda). Bu tespit yapilirken riskle ilgili uygulamada olan kontrol faaliyetleri, almmuig onlemler ve dizenlemelerin listelenmesi faydalidir. Var olan onlemlere ragmen riskin gerceklesirse ctkisinin ne olacag tespit edilir.
Olasilik: Oylama Formu kullanilarak (Bkz. Ek 2) tespit edilen olastlik degeridir (1-10 arasinda). Bu tespit yaptlirken riskle ilgili uygulamada olan kontrol faaliyetleri, alinmis onlemler ve diizenlemelerin listelenmesi faydalidir. Var olan onlemlere ragmen riskin lasilig

e oldugu tespit edilir.

Risk Puam (R=Ex0): Oylama Formunda(Bkz. Ek 2) yapilan degerlendirmede tespit edilen etki ve olasilik degerlerinin garpilmast sonucu bulunan, risk puanlari onceden belirlenen yiiksek, orta ve disiik diizey puan araliklarina gore yazilir.

Degisim (Riskin yonii): Bir onceki risk kayd: dikkate alnarak riskin durumundaki degisimin gosterildigi situndur. (Yukari/aagi/sabit) seklinde yaz ile belirtilebilecegi gibi idarenin tercihine gore yon isarctleriyle de gosterilebilir. Daha once risk kayd yoksa "Yeni" oldugu belirtilir.

Riske Verilen Cevaplar Yeni/ EW/Kaldirilan Kontroller: Oncelikle meveut kontrollerin gerekli/yeterli olup olmadig degerlendirilir. Yeterli oldugu degerlendiriliyor ise yeni bir kontrol dngdriilmez. Yeterli degil isc yeni veya ck kontroller yazilir. Meveut kontrollerden kaldirilmast uygun bulunanlar da bu bol
Baslangig Tarihi: Ongdrillen yeni veya ek kontrollerin lacag, kaldinilmast ngdrillen kontrollerin ise uygulamadan kaldirilacag kesin tarihtir.

Riskin Sahibi: Riskin yonetilmesinden ve izlenmesinden sorumlu olan Kisidir. Riskle ilgili bilgiyi toplayan, izlemeyi gerceklestiren, riske verilen cevaplart yoneten ve riskin yonetildigine iligkin kanitlarin tutulmasini saglayan Kisi riskin sahibidir. Riskin sahibinde riske verilecek cevaplari gerceklestirmek izere |
‘Agiklamalar: Riskin meveut durumu, degigim yonii, ne zaman gozden gegirilecegi ve hangi araliklarla kime raporlanacagi ve belirtilmesine ihtiyag duyulan diger hususlar bu siitunda belirtilir.

NOT: Yil igerisinde yeni bir risk tespit edilmesi durumunda riski tespit eden personel bir iist yoneticiye bu riski iletir. Yonetici bunun ydnetilmesi
gereken bir risk olduguna karar verirse, bu risk, Risk Kayit Formuna islenerek ilgili yonetici tarafindan onaylanr.



Tarih:

Aciklamalar

Personelin hazirlanug oldugu yazilar
hiyerarsik olarak ilgili personel
ve/veya yoneticinin onayindan
gectigi asamada yazi hakkinda
gerekli kontroller yapilmaktadir.
Yazida hata tespit edildiginde
hatanin diizeltilmesine yonelik ilgili
personele bilgi verilerek iade
edilmektedir.

Muhteviyats gililik igeren evrakin
iletilmesinde
Kurye(personel)gorevlendirilerek
zimmet karsilign ilgili kisiye tesliminin
saglanmasi,yine ayni evrakin biiro
igersinde muhafazasi saglanacaksa
kilitli ve dogal afetlere karsi korunakl
yerlerde bulundurulmas: saglanmalidir.

Arsivleme islemlerimiz Standart
Dosya Planina uygun yapilmasi ve
karisiklik olmamasi igin
birimlerimize ait dosyalarin
herbirinin arsivimizde ayri ayri
bélimlerde muhafaza edilmesi
dolayisiyla istenilen evraklara
kolayca ulasilabilmesi saglanmalidir.

Evraklarin ilgili kisiye teblig
edilmesine gerek elden gerekse
EBYS sistemi araciligi ile dikkat
edilmekte, giinlii resmi evraklarin
zamaninda teslim edilmesi igin,
personel uyarilmakta ve azami
ozen gosterilmekte Birimimizde bu
konuyla ilgili sorun
yasanmamaktad

Egitim faaliyetlerinin katki
saglamamasi durumunda, konuyla
ilgili yardimci olabilecek
Universitemizin ilgili birimiyle
irtibat kurularak birimimiz
personeline egitim vermek tizere
personel gérevlendirmeleri
saglanmaktadir.

Guvenlik olarak galisan
personellerin kimlik kontroli
yaparak igeri girislerine izin vermesi
saglaniyor.




Diizenli takip edilerek meydana
gelen sorunlu yerlerin aninda tamir
bakim onariminin yapilmast

Gimde gosterilir.

serckli kaynak ve yetki bulunmalidir.




