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TOPLAM SURE 1 Giin

i$ AKIS SURECININ AMACI/ KAPSAM Ankara Miizik ve Giizel Sanatlar Universitesi Kariyer Gelistirme Uygulama ve Arastirma Merkezi Birimi Gelen Evrak Siirecini Tammlamaktadur.
GIRDILER Belge ve Talepler

CIKTILAR Belgeler

KONTROL GIiRDILERI Kariyer Gelistirme Uygulama Ve Arastirma Merkezi Yonetm

'YONETIMIN GOZDEN GECIRME PERIYODU 1YIL/6AY/3AY/1AY/HAFTA/GUN

HEDEF Mevzuata Uygunluk

SORUMLULAR SUREC AKIS PLANI EYLEM MEVZUAT/ PROSEDUR/DOKUMAN

Resmi yazisma yolu veya elektronik
ortamdan evraklar merkeze gelir

Merkezde ilgili memur tarafindan evrak kaydedilir

Memur Herhangi bir islem Kariyer Gelistirme Uygulama Ve Arastirma Merkezi Yonetm
yapilamayacagina karar
verilen veya bilgi Evrakla ilgili islem
amagh gelen evraklar yapilacak mi?
k rve ilgili
yasina kaldirtlr

Evrak merkez mudurli,
sevk edilir.

HAZIRLAYAN/TEBELLUG EDEN ONAYLAYAN/TEBLIG EDEN
REVIZYON BILGILERI
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ISEKIL BAREMI

i akis semalarimn baslangict kenarlan ovallestirilmis bir sekil le gosterilir.

is akisinda yer alan aktiviteleri ifade eder. Her bir aktivite genellikle bir eylem bildirir. islemler genellikle birer dikdértgenle ifade edilir.

Karar ya da kontrol gereken adimlarda kullanilir. Soru ciimleleri igerir. Verilen karara gre akis yonii belirlenir. Karar/kontrol baklava dilimi (eskenar dortgen) ile ifade edilir. Igerisinde “Evet” veya “Hayn” seklinde karar verilmesi gereken kontrol, onay, karar basamaklar:
gosterilmektedir.

s akislar birbirin izleyen adimlardan olusur. Adimlar arasindaki akis gorsel olarak baglayict oklarla ifade edilir. Baglayict oklar is akisinin yéniinii gdsterir.

Hazrlanan bir akis semasinda uzak bir noktaya baglantiyt gdstermek igin kullanilr.

{i akis semastmn bir sayfaya sigmamast durumunda bir baska sayfaya gegiste baglanti noktast olarak kullanlrr.

.Jo?‘l.

s akis semalarinin bitisi kenarlart ovallestirilmis ve 2 ¥4 nk kalinlik ile belirginlestirilmis bir skl ile gsterilir.




