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ANKARA MÜZİK VE GÜZEL SANATLAR ÜNİVERSİTESİ

GÖREV TANIMI FORMU

Kurumsal İletişim Koordinatörlüğü

Koordinatör

Rektör

Üniversitenin kurumsal iletişim stratejisini oluşturmak ve uygulamak.

Medya ile ilişkileri yönetmek, basın bülteni ve açıklamaları hazırlamak.

Üniversitenin web sitesi ve sosyal medya hesaplarını denetlemek.

Kurum içi ve kurum dışı iletişim faaliyetlerini koordine etmek.

Kurumun tanıtım etkinliklerini planlamak ve yürütmek.

Koordinatörlük personelinin görev dağılımını yapmak, raporları hazırlamak.

Temel İş ve Sorumluklar

Üniversitenin kurumsal iletişim, tanıtım ve medya ilişkileri süreçleri

Görevler ayrılığına ve Yetki Devri Yönergesine uygun bir personel

Üniversitenin kurumsal kimliğini, tanınırlığını ve marka değerini artıracak iletişim faaliyetlerini planlamak, yürütmek ve denetlemek.

Kurumsal iletişimde iş dağılımı yapmak, basın açıklaması yayımlamak, kurumsal kimlik ve dijital yayınları onaylamak, içerikleri kotrol etmek, bilgi-belge talep etmek, harcama evraklarını onaylamak.

Görev Devri:

Görev Amacı:

Yetkileri:

Kurumda Çalışmaya Başladığı Tarih:

Birimimizde Çalışmaya Başladığı Tarih:

İmza

……./……./2025

Ad-Soyad:

Bu dokümanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

(İlgili Birim Amiri)

ONAYLAYAN

İmza:


