Gelen-giden evrak yazismalarnin diizenli yapilmasinin saglanmast, giinlii ve acil evraklarla ilgili is ve islemlerin gecikme olmaksizin yerine getirilmesi, personel ile ilgili her tirli

Elektronik yaym hizmetleri

Gorevli Personel

Gorevlendirilecek Personel

Sube Miidiirii

Biitge, intemet erisimi, teknik destek yetersizligi

Personel ozliik ve yazi isleri Gorevli Personel Gorevlendirilecek Personel Sube Miidiirii Ozliik ve yazi islerinin zamaninda yapilamamas, yazismalarn gecikmesi Yiiksek (izin, rapor, terfi. vs.) yazismanin diizenli yapilmasmin sag s
. . - P o s - " » Kamu ihale Kanunu ile ilgili degisikliklerin takip edilmesi, tereddiit edilen konularda Strateji Gelistirme Daire Baskanhgindan g alinmasi, personelin ilgili egitimlere katilminin
Satin alma isleri Gorevli Personel Gorevlendirilecek Personel Sube Miidiirii Haksiz rekabet, ihale iptali, menfaat saglama, hatali 6deme, hak kaybi Yiiksek saglanmast
Odeme isleri Gorevli Personel Gorevlendirilecek Personel Sube Miidiirii Hatali 6deme, hak kaybi Yiiksek Personel 6zlitk konulari (rapor, terfi vb.) ile ilgili islemlerin diizenli takibi, 5deme evraklarinin zamaninda hazir hale getirilmesi.
. o - N . - - Tasinir giris ve cikis kayitlarinin diizenli olarak tutulmast, yil igerisinde belli donemlerde sayim yapilmast, gorev degisikligi oldugunda zaman gegirmeden devir-teslim islemlerinin
Tasinr isleri Tagmir Kayit Yetkilisi Gorevlendirilecek Personel Sube Miidiirii Mali kayiplarm olusmasi, malzeme ve iiriin kaybi, menfaat saglama Yiiksek yvapiimasi
P . - P " - " P " N » Odeneklerin periyodik olarak kontrolii ve takibinin yapilmasi, satin alma islemi onee o in kontrol edilmesi ddenek ihti zamaninda ilgili birime
Biitge 6n hazirlik galismalart Gorevli Personel Gorevlendirilecek Personel Sube Miidiirii Biitge a1, mali kayip, islerin aksamasi, performansmn diismesi Yiiksek bildirilmesi

Orta

Biitge temini, internet alt yapisim giiglendirmek, teknik sorunlarn tespiti ve dnlenmesi.

Odiing yayin verme islemleri

Kataloglama ve siniflama islemleri

Gorevli Personel

Gorevli Personel

Gorevlendirilecek Personel

Gorevlendirilecek Personel

Sube Miidiirii

Sube Miidiirit

Otomasyon sisteminin galismamas1, internet erisimi, kayip yaym

Deneyimsiz personel, otomasyon programindaki teknik sorunlar, hatali kayitlar

Yiiksek

Otomasyon programunn diizenli bakim ve kontrolleri, internet g1 sorunlarinin tespiti ve giderilmesi, belirli araliklarla sayim yapilmast

Lisans egitimi almis personelin saglanmast, ag ve sistemdeki sorunlara hizl miidahale, kayatlarmn tekrar kontrol edilmesi.

Koleksiyon gelistirme ve yaym saglama

Gorevli Personel

Gorevlendirilecek Personel

Sube Miidiirit

Miikerrer listelerin olusmast, meveut dermede talep edilen ve bagis edinilecek
vaymlarn listesinin kontrol edilmesi

Onceki donem listelerinin kontrol edilerek karsilastirilmast, kiitiiphane kayitlarindan talep edilen veya bagas ile alinacak yaymlarin meveut olup olmadigiin kontroliiniin saglanmas1.




