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İŞLEM 

SAYISI

1 14852037 806.01 Derme Geliştirme ve Bağış Akademik ve idari personel ile öğrenciler KDDB
Talep Yazısı, Materyal Seçme 

Komisyonu Onayı

Teknik Hizmetler Şube 

Müdürlüğü
Yok Yayın Alımı Duyurusu Bağış Talep Yazısı Değişken Değişken Değişken Sunuluyor

2 19490528 806.02 Üyelik İşlemleri Akademik ve idari personel ile öğrenciler KDDB
MGÜ Kimlik Kartı        Üyelik 

Başvuru Formu

Okuyucu Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü
Yok Yok Yok Değişken Değişken Değişken Sunulmuyor

3 19490528 806.02 İlişik Kesme Akademik ve idari personel ile öğrenciler KDDB MGÜ Kimlik Kartı
Okuyucu Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü
Yok Yok Yok Değişken 1 dakika Değişken Sunulmuyor

4 19490528 806.02.01 Ödünç-İade İşlemleri Akademik ve idari personel ile öğrenciler KDDB MGÜ Kimlik Kartı
Okuyucu Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü
Yok Yok Yok Değişken Değişken Değişken Sunulmuyor

5 19490528 806.02.04 Elektronik Kaynak Hizmetleri Akademik ve idari personel ile öğrenciler KDDB Yok
Okuyucu Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü
Yok Fakülte ve bölümlerden gelen talep yazısı Firma yazışmaları Değişken Değişken Değişken Sunuluyor

6 19490528 806.02.01
Kütüphaneler Arası Ödünç 

Verme (ILL) 
Akademik ve idari personel ile öğrenciler KDDB MGÜ Kimlik Kartı

Okuyucu Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü
Yok Kullanıcıdan gelen talep formu KİTS Sisteminde yer alan talep formu doldurulur Değişken 1-7 gün Değişken Sunuluyor

7 19490528 806.02.01
Türkiye Belge Sağlama ve Ödünç 

Verme Sistemi (TÜBESS)
Akademik ve idari personel ile öğrenciler KDDB Yok

Okuyucu Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü
Yok Kullanıcıdan gelen talep formu TÜBESS'de yer alan istek formu Değişken 1-5 Gün Değişken Sunuluyor

8 19490528 806.02.02
Görsel-İşitsel Materyal 

Hizmetleri
Akademik ve idari personel ile öğrenciler KDDB MGÜ Kimlik Kartı

Okuyucu Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü
Yok Yok Yok Değişken 1 dakika Değişken Sunulmuyor

9 14852037 806.99 Kataloglama ve Sınıflama Akademik ve idari personel ile öğrenciler KDDB Yok
Teknik Hizmetler Şube 

Müdürlüğü
Yok Yok Yok Değişken 15-60 dakika Değişken Sunuluyor

10 19490528 806.02.03 Reserv Hizmeti Akademik ve idari personel ile öğrenciler KDDB MGÜ Kimlik Kartı
Okuyucu Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü
Yok Yok Yok Değişken 1 dakika Değişken Sunulmuyor

11 19490528 806.02 Tanıtım ve Eğitim
Akademik-idari personel, öğrenciler ve kurum 

dışı misafirler
KDDB Kullanıcı Eğitimi İstek Formu

Okuyucu Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü
Yok Fakülte / Bölümlerden gelen Eğitim Talebi İstek Yazısı Yok Değişken 1-2 Saat Değişken Sunuluyor

12 19490528 806.02.03 Danışma Hizmetleri Akademik ve idari personel ile öğrenciler KDDB Yok
Okuyucu Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü
Yok E-posta kanalı ile destek Yok Değişken Değişken Değişken Sunuluyor

13 19490528 806.02.99
Fotokopi, Yayın Taraması vb. 

Hizmetler
Akademik ve idari personel ile öğrenciler KDDB MGÜ Kimlik Kartı

Okuyucu Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü
Yok Yok Yok Değişken 1-5 dakika Değişken Sunulmuyor

14 19490528 806.02.04 Kampüs Dışı Erişim Hizmeti Akademik ve idari personel ile öğrenciler KDDB MGÜ Kimlik Kartı
Okuyucu Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü
Yok Yok Yok Değişken Değişken Değişken Sunuluyor

15 76433054 809 Taşınır Mal İşlemleri Akademik ve idari personel ile öğrenciler KDDB

Taşınır İhtiyaçları İstek Formu, 

Taşınır İşlem Fişi, Zimmet 

Raporu, Dayanıklı Taşınırlar 

Listesi, Devir İstek Formu, 

Kayıttan Düşme Teklif ve 

Onay Belgesi, Zimmet Değişim 

ve Teslim Formu, Hurda 

Bildirim Formu, Değer Tespit 

Formu, Hibe Teslim

İdari Hizmetler Şube Müdürlüğü

Memur, Şef, Şube 

Müdürü, Daire 

Başkanı, Genel 

Sekreter Yardımcısı, 

Genel Sekreter

İlgili Harcama Birimi Yok Değişken Değişken Değişken Sunulmuyor

16

17

18

19

20

HİZMETTEN 

YARARLANANLAR

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
HİZMETİN 

ELEKTRONİK 

OLARAK

SUNULUP 

SUNULMADIĞI

S.NO KUR. KOD.

STAN. 

DOS. PLAN 

KOD.

HİZMETİN ADI

59609018 - 800 - LST - 0001

8.10.2025

ANKARA MÜZİK VE GÜZEL SANATLAR ÜNİVERSİTESİ  

KÜTÜPHANE VE DOKÜMANTASYON DAİRE BAŞKANLIĞI

HİZMET ENVANTERİ


