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Bu dokümanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

(İlgili Birim Amiri)

ONAYLAYAN

İmza:

Temel İş ve Sorumluklar

Okuyucu Hizmetleri Şube Müdürlüğü / Engelsiz Müzik Kütüphanesi Birimi

Görevlendirilen Personel

Ankara Müzik ve Güzel Sanatlar Üniversitesi üst yönetimi tarafından belirlenen amaç ve ilkelere uygun olarak; Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığının kontrol ve koordinesinde görmeyen öğrenciler için 

basılı, sesli her türlü kaynak ve donanım ihtiyacına cevap verebilmek üzere planlanan çalışmaları yürütmek, Üniversitemiz müfredatı kapsamında kullanılan notaları tespit ederek bu notaları görmeyen öğrenciler için 

erişilebilir hale getirerek hizmete sunmak.

1. Sorumlu olduğu evraklara paraf - imza atmak.

Görev Devri:

Görev Amacı:

Yetkileri:

Kurumda Çalışmaya Başladığı Tarih:

Birimimizde Çalışmaya Başladığı Tarih:

1. Görme engelli olmayan öğrenci ya da personelden gelen xml biçimli dijital notaları Goodfeel programı kullanarak dijital Braille (BRF) formatına dönüştürmek,

2. Türk halk müziği ve klasik Türk müziği eserlerinde yer alan ses değiştirici işaretleri elle BRF dosyalarına işlemek,

3. Oluşturulan brf dosyaları emk.mgu.edu.tr web sayfasına yüklemek,

4. emk.mgu.edu.tr web sayfasına gelen öğrenci ve üye taleplerini işleme almak, ilgili kurumlara aktarmak, takibini yürütmek ve sonuçlandırmak,

5. emk.mgu.edu.tr web sayfasında üyelik iş ve işlemlerini yürütmek,

6. emk.mgu.edu.tr web sayfasında meydana gelen teknik aksaklıkların takibini yapmak, aracı firmaya ileterek giderilmesini sağlamak,

7. Üniversitemizde eğitim gören görme engelli öğrencilerin Braille nota taleplerini karşılamak,

8. Üniversitemizde öğrenim gören görme engelli öğrencilerin metin içerikli mürekkep baskı kitaplarının erişilebilir hale getirilmesi taleplerini karşılamak,

9. Üniversitemizce lisans ve yüksek lisans düzeyinde gerçekleştirilen yetenek sınavlarında yer alan soruların görme engelliler için erişilebilir olarak hazırlanması sürecine destek olmak,

10. Gerek yetenek sınavlarında, gerekse Üniversitemiz öğrencileri tarafından ihtiyaç duyulan Braille baskı taleplerini gerçekleştirmek üzere işbirliği halinde çalışılan kurum ya da kuruluşlarla koordinasyonu sağlamak,

11. Üniversitemizce yürütülen projelerde Braille nota üretim sürecine destek olmak,

12. Talep eden öğrenci ve personele Braille müzik eğitimleri vermek,

13. Talep eden görme engelli öğrencilerimize temel düzeyde bilgisayar kullanımı ve bilgisayarla nota yazım eğitimleri vermek,

14. Üniversitemizde eğitim gören görme engelli öğrencilerin ve üniversite dışından emk.mgu.edu.tr web sayfası aracılığı ile Engelsiz Müzik Kütüphanesi Birimine üye olanların Braille nota ihtiyacını karşılamak 

amacıyla ulusal ve uluslararası düzeydeki Braille müzik kütüphaneleri ile iletişim ve koordinasyonu sağlamak,

15. Ulusal ve uluslararası düzeyde gerçekleştirilen çalıştay, panel, sempozyum, konferans, kongre vb. etkinliklerde Üniversitemizi ve Engelsiz Müzik Kütüphanesi Birimini temsil etmek,

16. Diğer kurum ve kuruluşlarca talep edilen Braille nota eğitimi, görme engelliler için bilgisayarla nota yazımı vb. eğitimleri vermek,

17. Üniversitemiz Eğitim Fakültesi bünyesinde seçmeli olarak açılmakta olan Görmeyen Bireylerde Müzik Eğitimi ve Görmeyen Bireylerde Nota Eğitimi ders süreçlerinde asistanlık yapmak,

18. Uluslararası Music Braille Production Network oluşumunun Üniversitemiz temsilciliğini yürütmek,

19. Görev tanımlarına uygun olarak birim yöneticileri tarafından verilen diğer iş ve işlemleri yürütmek.
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Şube Müdürü


