BiRiMi Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkaniga

[TOPLAM SURE 30-60 Dakika

i$ AKIS SURECININ AMACI/ KAPSAM Bu siirec; kullamicilarin kaynaklara daha kisa siirede erisimlerini saglamak ve uluslararasi standartlarda kaynaklari simflama ve kataloglama islemlerinin yapilmasimi kapsamaktadir.

GIRDILER Otomasyon sistemine kaydedilecek kaynaklar
CIKTILAR Otomasyon sistemine kaydedilen kaynak, demirbas ve sirt etiketleri, RFID ipli etiket, kayds yapilan kaynaklarin listesi

KONTROL GIRDILERI K atiiphane ve Dolimantasyon Daire Baskanhg1 Yonergesi, K tip yon sistemi, kitig i, LC simiflama sist
YONETIMIN GOZDEN GECIRME PERIYODU Siirekli

HEDEF uluslararasi a ve kataloglama saglamak.

SORUMLULAR SUREC AKIS PLANI EYLEM

MEVZUAT/ PROSEDUR/DOKUMAN

ISLEMI BASLAT

Satn Alma veya Bas Yoluyla Gelen Wateryaler
Kataloglama ve Snflama Birimine Al
{lgili Birim Sube Miidiiri, Teknik Hizmetler Birimi Personelleri, Gorevli Diger Birim

Personelleri

Otomasyon sisteminde
Kaya Var M2

[

Biblyogrr
e Ay i

EVET

I

I}

Siflama ve Cuter Numarasin Ver

E—=—

+

citopya
e

St Etktin sirtn) Demirbas

ine) Yapisr

Son Kontrolleri Yap
RFID Sistemine Tant

Materyall Okuyucu ve Kullani: Hizmetleri
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iSLEMI BITIR

Uluslararas: standartlarda Kiitiphane kaynaklarina erisimi saglamak
amaciyla kaynaklarin sinflama ve Kataloglama islemleri

Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlis Yonergesi
LC Sinflama Sistemi
Kitiphane Otomasyon Sistemleri
Kiitiphane Web Sayfasi

HAZIRLAYAN/TEBELLUG EDEN

ONAYLAYAN/TEBLIG EDEN

REVIZYON BILGILERI
Revizyon No | Revizyon Tarihi | Revizyon Agiklamas
o | o025 | O:llk yayin / 1: Degisiklik

SEKIL BAREMI

s akis semalarimin baglangics kenarlan ovallestirilmis bir sekil ile gosterilir.

fade edi

s akisinda yer alan akiviteler ifade eder. Her bir aktivite genellikle bir eylem bildirir. Islemler genellikle birer dikddrtgen,

Karar ya da kontrol gereken adimlarda kullanihr. Soru ciimleleri igerir. Verilen karara gére akis yonii belirlenir. Karar/kontrol baklava dilimi (eskenar dortgen) ile ifade edilir. icerisinde “Evet” veya “Hayir” seklinde karar verilmesi gereken kontrol, onay, karar basamaklan gosterilmektedir.

s akislan birbirin izleyen adimlardan olusur. Adimlar arasindaki akis gérsel olarak baglayici oklarla ifade edilir. Baglayici oklar is akisinin yoniinii gosterir.

Hazarlanan bir ak: bir

gostermek igin kullanil

& baglant noktast olarak kullamilr.

s akis semasinin bir

s akis semalanimn bitisi kenarlan ve 2 Y nk kalinhik bir sekil ile gosterilir.
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