Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanh

1-2 Saat
Bu siireg; kiitiiphane hi; i iyetleri ve ve daha kisa siirede yararlanmalan ve bu sebeple gelen talepler ve eitim-dgretim dénemlerinde yapilan kiitiiphane tanitim faaliyetlerini kapsamaktadr.
GIRDILER Egitim-dgretim program, talep formlan, duyurular
CIKTILAR Tamtim ile ilgili dokiimanlar, sunumlar ve yiizyiize yapilan goriismeler
KONTROL GIRDILERI
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Kullameilarin kiitiiphane hizmetlerinden daha ksa siirede, faydali ve bilingli yararlanmalarim saglamak.

SORUMLULAR SUREC AKIS PLANI EYLEM MEVZUAT/ PROSEDUR/DOKUMAN
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SEKIL BAREMI

i akas semalarinm baglangicr kenarlan ovallestirilmis bir sekil e gosterilir

is akisinda yer alan aktiviteleri ifade eder. Her bir aktivite genellikle bir eylem bildirir. islemler genellikle birer dikdortgenle ifade edilir.

Karar ya da kontrol gereken adimlarda kullanihr. Soru ciimleleri igerir. Verilen karara gore akis yonii belirlenir. Karar/kontrol baklava dilimi (eskenar dortgen) ile ifade edili. igerisinde “Evet” veya “Hayn™ seklinde karar verilmesi gercken kontrol, onay, Karar basamaklan gosterilmektedir.

is akislart birbirini izleyen adimlardan olusur. Adimlar arasindaki akis gorsel olarak baglayier oklarla ifade edilir. Baglayier oklar is akismin yoniinii gbsterir.

Hazirlanan bir akis semasinda uzak bir nokiaya baglantiys gdstermek igin kullanihr.

i s semasiin bir sayfaya sigmamas: durumunda bir baska sayfaya gegiste baglant nokiast olarak kullanihr.
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is akis semalarinin bitisi kenarlar ovallestirilmis ve 2 %4 nk kalinlk ile belirginlestirilmis bir sekil ile gosterilir.




